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OBJETO

Este documento tiene como objeto ser una guia
resumida de los pasos a seguir para presentar las

subsanaciones de la convocatoria C005/22-SI

Como supuestos iniciales se considera que:

1.  Elusuario ha recibido un requerimiento de subsanacion.

2.  Elusuario ha leido el requerimiento y tiene la documentacion necesaria para la
subsanacion.

3. Elusuario ha accedido al expediente y ha iniciado el proceso de subbsanacion.
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Presentacion de subsanaciones Kit Digital

Paso 1 - Verificaciones iniciales

O [y Oficina Virtual x |+

< C @ ) https://sedepkd.pre.red.es/oficina/wizard/wizard.do A
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e « En este paso se pueden
modificar ciertos datos
inicialmente infroducidos en la
E— solicitud de ayudas

Entidad solicitante
Estos datos se refieren exclusivamente a la entidad solicitante que opta a ser beneficiaria de Ia ayuda. En ningin caso deberan cumplimentarse datos de posibles representantes volunf

- « No podrd modificar el NIF del

Asistente Paso (I de 5)

P Verificaciones ini

Empresa / Persona en autoempleo

: . solicitante, es un dato invariable

| . durante |la vida del expediente

Provincia de su domicilio fiscal

La entidad s

citante tiene empresas vinculadas o asociadas O 5 ® No v

Tipo de representante de la entidad solicitante

Tipo sentante legal v

- « Una vez finalice con las
modificaciones deberd pulsar

Mediante la cumplimentacion de esta solicitud consiente que la Entidad Pablica Empresarial Red.es, con N.I.F. Q289 1006E, como responsable del tratamier
[1PS M .I. "

<

rocese los datos proporcionados directamente por usted, asi como

los obtenidos indirectamente a partir de su actividad, de acuerdo a la Politica de Privacidad y  la Instruccién del Director General sobre el Procedimiento para el Ejercicio de los Derechos 2 la Proteccién de Datos de Cardcter
Personal, y en cumplimiento del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de dai
Ia libre circ: de estos dato a Directiva 95/46/CE, de co Ia Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccin de Datos Personales y

ﬂ P Escribe aqui para buscar Soleado

o Anterior ll ° Siguiente l a Salir
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Presentacion de subsanaciones Kit Digital

Paso 2 - Documentacion

B [ OficinaVirtual

< C @

Asistente Paso (2 de 5)

+ Verificacion

P Informacion

H £ Escribe aguf para buscar
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Ultime acceso: 09/06/2022 13:08:46

Paso (2 de 5)

En el caso de tener que aportar mas de un documento en uno de los campos de solicitud de aci
fichero zip para incorporarlo al formulario.

paquete todos los en un dnico fichero de tipo .zip y selecciones este

Escrituras de Constitucién o de Apoderamiento en las que se establezca que la persona o personas que firmaron la solicitud o autorizacién voluntaria eran representantes autorizados con poder suficiente para actuar
en nombre del solicitante, asi como, cuando resulte necesario, copia de los Estatutos vigentes o documents equivalente en el que figure el detalle del poder otorgado al representante o representantes. Sila
represema:lon es mancomunada, la solicitud y ficheros adjuntos, deberén ser firmados por todos los representantes que sean precisos de acuerdo con la escritura.

Ratificacién de Ia solicitud siempre que dicha ratificacién esté firmada por elflos representantels con poderes en el momento de presentacién de la solicitud y se acredite conforme a este apartado dicho
apoderamiento.

las Escrituras de Constitucién o de Apoderamiento en las que se establezca que la persona o personas que firmaron la solicitud o autorizacién voluntaria eran representantes
asi como, cuando resu ia de los Estatutos vigent locumento equivalente en el que figure el detalle del poder presentante
cuerdo con la escritura.

Seleccione, desde una
autorizados con poder suficien

i6n de la solicitud siempre que dicha ratificacién esté firmada por ellos representante/s con poderes en el momento de presentacion de la solicitud y se acredite

RPA Cod 01 - Prepared Documents for Subsidies zip" [y Camd v

el certificado acreditativo de estar al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social, expedido por la Tesoreria General de la Seguridad Social, a efectos de obtener una
icas, con menos de seis meses de antigiiedad a contar desde el requerimiento de subsanacién.

== v

bicacion de s
Administraciones P

Seleccione, desde una
subvencién otorgad:

CERTIFICACION "RPA Cod 02 - Prepared Documents for Sub:

Certificado de Situacién Censal expedido por Ia Agencia Estatal de la Administracién Tributaria o censo equivalente de la Administracién Tributaria Foral, en la que se indique claramente el domicilio fiscal o centro
operativo de la entidad solicitante y refleje las actividades econémicas efectivamente desarrolladas, asi como su antigiiedad

acion Censal o residencia fiscal, emitida

Seleccione, desde una ubic; 0 local, el certificado de Si la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria o censo equivalente de la Administracion Tributaria Foral, en la

que se indique daramente el domiclio fiscal o centro operativo de la entidad solicitante

@ 29°C Soleado ® ) o

o Anterior ll ° Siguiente l a Salir
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Certificado acreditativo de estar al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social, expedido por Ia Tesoreria General de la Seguridad Social, a efectos de obtener una subvencién otorgada por las
Administraciones Pablicas, con menos de seis meses de antigliedad

En este paso se deberd aportar la
documentacion necesaria para
subsanar los motivos indicados en
el requerimiento de subsanacion
Solo visualizard campos para
adjuntar documentos asociados a
los motivos de subsanacion
informados.

Dispondrd de un campo “otros”
de cardcter opcional por si
considerase oportuno subir
documentacion adicional.

Una vez finalice con las
modificaciones deberd pulsar
'siguiente”
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K Presentacion de subsanaciones Kit Digital

Paso 3 - Gestion de firmantes , .
« En este paso verd las firmas

B o ceever« - necesarias para presentar la
[8=5 = redes 57~ R HI== subsanacion.

 En determinados casos, por
ejemplo cuando hay
o S representacion voluntaria,

aparecerdn varios firmantes
- Podra gestionar los firmantes de
o “ tal forma que la presentacion la
T realice un Unico firmante
autorizado.
 En el caso de requerir de firma

mancomunada para representar
a la empresa, deberad incluir a

o oy - T todos firmantes mancomunados.

« Sino quiere modificar a los
firmantes, pulse “siguiente”.
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Presentacion de subsanaciones Kit Digital

Paso 3 — Gestion de firmantes

« Sien el paso anterior ha identificado que necesita modificar los firmantes, bien por
un cambio legal de los mismos, bien por comodidad en la presentacion de la
subsanacion, deberd hacerlo tal y como se indica en los siguientes pasos.

Paso 3.1 — Modificacion de los firmantes (1)

R
o  Inicialmente deberd eliminar a
nos-red.gob.es ot todos los firmantes que aparecen

‘ T Eliminar todos los firmantes .ﬁ.FJdir"'il'r";ﬁLE en |O |ISTO

I T e

, « A confinuacién seleccione
M Eliminar todos los firmantes .f-‘«.r"udi""irr"ﬂu:' OﬁOdir ﬁrmOnTe
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n Presentacion de subsanaciones Kit Digital

Paso 3.1 - Modificacion de los firmantes (ll)

H P Escribe agui para buscar

DIGITAL -

o%action=addSigner

=== red.es 1

Tipo de identificador

Nimero de identificacién

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Correo electrénico

Orden

Financiado por
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Seleccionar] 1

Seleccionar] 1

Ultimo acceso: 09/06/2022 13:08:46

@ Cancelar ] [ + Guardar cambios
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Aparece una lista desplegable

con los posibles firmantes.
Seleccione el firmante que
quiera anadir.
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Presentacion de subsanaciones Kit Digital

Paso 3.1 — Modificacion de los firmantes (lll)

' weax - e Una vez seleccionado el

E%‘m e == red.es Woera R < e . flrmO Nnte le Opcrecerdn los
datos asociados al firmante.
» Verifigue los datos.
« Silos datos son correctos pulse

“Yguardar cambios’.

Tipo de identificador

Namero de identificacion

Nombre
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K Presentacion de subsanaciones Kit Digital

Pasos 4y 5 - firma y presentacion

« Una vez haya avanzado desde la pantalla de gestion de firmantes, le aparecerd la
opcion de finalizar la presentacion de la subsanacion. Para ello deberd firmary
presentar el formulario que ha rellenado en los pasos anteriores.

« Parala firma deberd pulsar en
las opciones “Firmar” o “firmar
en FIRe".

 La presentacidon no finaliza con
la firma

« Una vez firmado, pulse siguiente

« Para finalizar el proceso, deberd
pulsar “Presentar’”.
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