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OBJETO

Este documento tiene como objeto ser una guía 

resumida de los pasos a seguir para presentar las 

subsanaciones de la convocatoria C005/22-SI

Como supuestos iniciales se considera que:

1. El usuario ha recibido un requerimiento de subsanación.

2. El usuario ha leído el requerimiento y tiene la documentación necesaria para la 

subsanación.

3. El usuario ha accedido al expediente y ha iniciado el proceso de subsanación.
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Paso 1 – Verificaciones iniciales

• En este paso se pueden 

modificar ciertos datos 

inicialmente introducidos en la 

solicitud de ayudas

• No podrá modificar el NIF del 

solicitante, es un dato invariable 

durante la vida del expediente

• Una vez finalice con las 

modificaciones deberá pulsar 

“siguiente”
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Paso 2 – Documentación

• En este paso se deberá aportar la 

documentación necesaria para 

subsanar los motivos indicados en 

el requerimiento de subsanación

• Solo visualizará campos para 

adjuntar documentos asociados a 

los motivos de subsanación 

informados.

• Dispondrá de un campo “otros” 

de carácter opcional por si 

considerase oportuno subir 

documentación adicional.

• Una vez finalice con las 

modificaciones deberá pulsar 

“siguiente”



Presentación de subsanaciones Kit Digital

Paso 3 – Gestión de firmantes
• En este paso verá las firmas 

necesarias para presentar la 

subsanación.

• En determinados casos, por 

ejemplo cuando hay 

representación voluntaria, 

aparecerán varios firmantes

• Podrá gestionar los firmantes de 

tal forma que la presentación la 

realice un único firmante 

autorizado. 

• En el caso de requerir de firma 

mancomunada para representar 

a la empresa, deberá incluir a 

todos firmantes mancomunados.

• Si no quiere modificar a los 

firmantes, pulse “siguiente”.
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Paso 3.1 – Modificación de los firmantes (I)

• Inicialmente deberá eliminar a 

todos los firmantes que aparecen 

en la lista

• A continuación seleccione 

añadir firmante

Paso 3 – Gestión de firmantes

• Si en el paso anterior ha identificado que necesita modificar los firmantes, bien por 

un cambio legal de los mismos, bien por comodidad en la presentación de la 

subsanación, deberá hacerlo tal y como se indica en los siguientes pasos. 
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Paso 3.1 – Modificación de los firmantes (II)

• Aparece una lista desplegable 

con los posibles firmantes.

• Seleccione el firmante que 

quiera añadir.
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Paso 3.1 – Modificación de los firmantes (III)

• Una vez seleccionado el 

firmante le aparecerán los 

datos asociados al firmante.

• Verifique los datos.

• Si los datos son correctos pulse 

“guardar cambios”.
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Pasos 4 y 5 – firma y presentación

• Una vez haya avanzado desde la pantalla de gestión de firmantes, le aparecerá la 

opción de finalizar la presentación de la subsanación. Para ello deberá firmar y 

presentar el formulario que ha rellenado en los pasos anteriores.

• Para la firma deberá pulsar en 

las opciones “Firmar” o “firmar 

en FIRe”.

• La presentación no finaliza con 

la firma

• Una vez firmado, pulse siguiente

• Para finalizar el proceso, deberá 

pulsar “Presentar”.




