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GUIA DE PRESENTACION DE
SOLICITUDES

CONVOCATORIA DE AYUDAS 2022 PARA LA CREACION DE
LA RED DE OFICINAS ACELERA PYME

C032/22-ED

La presente guia tiene un caracter informativo con el fin de facilitar el entendimiento de las
principales condiciones de participacién y no sustituyen a lo establecido en las Bases
Reguladoras y en la Convocatoria de ayudas. Cualquier duda relacionada con la misma sera
interpretada segun lo dispuesto en la “Orden ECE/1301/2019, de 17 de diciembre, por la que
se aprueban las Bases Reguladoras para la concesién de ayudas por la Entidad Publica
Empresarial Red.es, M.P., a programas para el desarrollo del emprendimiento tecnolégico y
la demanda tecnolégica, en el marco de la Accion Estratégica de Economia y Sociedad Digital
del Programa Estatal de 1+D+i orientada a retos de la sociedad”, modificada por la “Orden
ETD/857/2021, de 28 de julio” (en adelante, “las Bases Reguladoras”), la Resolucién, de 9 de
diciembre de 2022, de la Direccion General de la entidad publica empresarial Red.es, M.P. por
la que se convocan las ayudas 2022 para la creacién de la Red de Oficinas Acelera Pyme,
C032/22-ED, laLey 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, sus disposiciones
de desarrollo, y en su defecto, por las restantes normas de Derecho Administrativo y, en
ultimo término, por las normas de Derecho Privado, conforme a lo dispuesto en el articulo 5.1
de la citada Ley 38/2003.
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1. INTRODUCCION

Este documento tiene como objetivo exponer con claridad, de forma préactica y simplificada,
el procedimiento necesario para la realizacion de la solicitud en el marco de la Resolucién,
de 9 de diciembre de 2022, de la Direccion General de la entidad puUblica empresarial
Red.es, M.P. por la que se convocan las ayudas 2022 para la creacion de la Red de
Oficinas Acelera Pyme, C032/22-ED (en adelante, la “Convocatoria™) que desarrolla la
Entidad Pablica Empresarial Red.es, M.P., (en adelante “Red.es”).

Adicionalmente, la presente guia desarrolla de manera practica los procedimientos y
requisitos definidos en la Orden ECE/1301/2019, de 17 de diciembre, por la que se
aprueban las bases reguladoras para la concesion de ayudas por la Entidad Publica
Empresarial Red.es, M.P.,, a programas para el desarrollo del emprendimiento
tecnolégicoy lademanda tecnoldgica, en el marco de la Accién Estratégica de Economia
y Sociedad Digital del Programa Estatal de I+D+i orientada a retos de la sociedad,
modificada por la Orden ETD/857/2021, de 28 de julio (en adelante, las “Bases
Reguladoras”).

Los dos documentos mencionados son los Unicos validos en caso de duda, omisién o
discrepancia en esta guia.
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2. NORMATIVA APLICABLE

Las ayudas estaran sometidas a las Bases Reguladoras, a la correspondiente Convocatoria,
y a las normas que le sean aplicables, entre ellas:

a) Ley38/2003,de 17 de noviembre, General de Subvenciones y su Reglamento, aprobado
por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio (en adelante, Reglamento de la Ley General
de Subvenciones).

b) Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de las
Administraciones Publicas.

c) Ley40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

d) Reglamento (UE) n.° 651/2014 de la Comisién, de 17 de junio de 2014, por el que se
declaran determinadas categorias de ayuda compatibles con el mercado interior en
aplicacioén de los articulos 107 y 108 del tratado.

e) Real Decreto-ley 8/2020, de 17 de marzo, de medidas urgentes extraordinarias para
hacer frente al impacto econdmico y social del COVID-19 y para la ejecucion del Plan
Acelera PYME con el objeto de articular un conjunto de iniciativas en colaboracién con
el sector privado de apoyo a las pymes en el corto y medio plazo.

f) Reglamento (UE) 2021/1058 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de junio de
2021, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y al Fondo de Cohesién
(Reglamento FEDER), en el que se definen las normas especificas de FEDER que
complementan las definidas en el Reglamento de Disposiciones Comunes.

g) Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de junio de
2021, por el que se establecen las disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de
Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo Plus, al Fondo de Cohesion, al Fondo de
Transicion Justa y al Fondo Europeo Maritimo, de Pesca y de Acuicultura

En defecto de lo previsto en la citada normativa, se aplicaran las restantes normas de
Derecho Administrativo y, en ultimo término, el Derecho Privado.
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3. SEDE ELECTRONICA DE RED.ES

Toda interaccion con la entidad publica empresarial Red.es se llevara a cabo a través de la
Sede Electronica de Red.es, disponible a través de la direccién electrénica:
https://sede.red.gob.es/

La Sede Electronica alberga el Registro Electrénico de Red.es, lo que permite interactuar
teleméaticamente con la entidad para la presentacién de escritos, solicitudes y
comunicaciones relativas a los procedimientos administrativos especificados en su
resolucién de creacién y publicados en la pagina web de Red.es.

La Sede Electrénica utiliza para la validacion de certificados la plataforma @firma de la
Administracion General del Estado.

El correo electrénico facilitado en la solicitud por la entidad solicitante sera utilizado por
Red.es para remitir avisos informandole de la puesta a disposicidn en la Sede Electrénica de
todos los tramites referentes a la Convocatoria de ayudas. Estas comunicaciones por correo
electrénico tendran Gnicamente caracter informativo.

Cualquier actuacion o comunicacién por parte de la entidad solicitante debera
realizarse a través de la Sede Electrénica.

3.1.SECCION “MIS TRAMITES”.

Dentro de la Sede Electrénica se encuentra la “Carpeta del Ciudadano” donde encontraré la
seccion “Mis tramites”. Dentro de esta seccion encontrara el apartado “Convocatorias y
procesos administrativos”. Accediendo a esta Ultima seccion se mostrara un menu con las
siguientes opciones:

v" Mis solicitudes: esta seccién aparecera por defecto. En ella podra consultar el
detalle de sus solicitudes, asi como conocer el estado en el que se encuentran.
También desde esta opcion de menq, y si asi lo ha indicado Red.es, podra realizar
cualquier otro tramite establecido en el procedimiento definido para la
Convocatoria.

v Notificaciones: en esta seccion podraacceder a lalectura de todas las notificaciones
que le ha remitido Red.es. Para ello, y con el objeto de asegurar la identidad de la
persona, se le solicitara que se identifique a través de un Certificado Electrénico
valido. Una vez leida la notificacion, esta estara accesible para su posterior consulta.

v' Representacién y autorizacién: en esta seccion podra consultar el detalle de los
representados, representantes y autorizados en los expedientes. Podra dar de alta a
un nuevo representante, o modificar el detalle de cada representacion.
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3.2.0BJETO DEL PROGRAMA

El 8 de julio de 2022 se presenté el Plan Espafia Digital 2026, una Agenda actualizada que
impulsa la Transformacién Digital de Espafia como una de las palancas fundamentales para
relanzar el crecimiento econémico, la reduccion de la desigualdad, el aumento de la
productividad, y el aprovechamiento de todas las oportunidades que brindan estas nuevas
tecnologias.

En el marco de esta estrategia, el Gobierno de Espafia present6 el 27 de enero de 2021 el
“Plan de Digitalizacién de Pymes 2021-2025” con el que se pretende impulsar las
reformas y transformaciones necesarias para avanzar en el proceso de digitalizaciéon de
Espafia. La cuarta medida del eje de actuacion “Digitalizacion basica para las PYMES”,
incluye la creacién de una Red de Oficinas Acelera Pyme que presten asesoramiento a
pymes y ayuden al fomento de la demanda tecnoldgica.

Red.es publicé el 17 de junio de 2020 la primera Convocatoria de ayudas para creacion
de oficinas Acelera Pyme (C009/20-ED) que permitio la creacion de unared de 27 oficinas
repartidas por todo el territorio nacional. Las iniciativas beneficiaras de esta convocatoria
terminaran su actuacién en el primer semestre de 2023. Asi mismo, y con el fin de dinamizar
la transformacidn digital en entornos rurales, Red.es publicé el 22 de diciembre de 2021 la
Convocatoria de ayudas para la creacion de oficinas Acelera Pyme en entornos
rurales (C029/21-ED) que ha permitido la creacién de 58 oficinas Acelera Pyme.

Con el fin de dar continuidad a los servicios que prestan las oficinas Acelera Pyme en todo
el territorio espafiol, y dado que van a finalizar las actividades de las oficinas beneficiarias
de la Convocatoria C009/20-ED, Red.es pone en marcha la Segunda Convocatoria 2022
paralacreacién de la red de oficinas Acelera Pyme (C032/22-ED), con el fin de impulsar
la adopcion de tecnologias digitales por parte de las empresas, principalmente pymes,
ayudando en su transformacién digital y, con ello, la transformacion de la economiay de la
sociedad hacia un entorno digital.

3.3.DESCRIPCION DE LAS AYUDAS

Esta Convocatoria tiene como finalidad seleccionar, en régimen de concurrencia
competitiva, a los beneficiarios de las ayudas para la creacién de la Red de Oficinas Acelera
Pyme dentro del Programa Acelera Pyme para el impulso a laadopcién de las tecnologias
por las empresas espafiolas (incluidas las de nueva creacion), principalmente las pequefias
y medianas empresas (pymes), autbnomos y emprendedores.

Se entiende por Oficina Acelera Pyme (OAP) uno o mas espacios fisicos repartidos por el
territorio, y un espacio virtual en el que se realizan labores de sensibilizacion y apoyo a las
empresas espafiolas (incluidas las de nueva creacion), sobre las ventajas y metodologias
innovadoras para optimizar el funcionamiento de sus negocios, mediante la incorporacion
de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (TIC) en sus procesos, de modo

Pagina 5 de 32

Caodigo Seguro de Verificacion IV7BWWBSNV6LXGPDUP5NMZ7074 | Fecha | 15/12/2022 13:06:22

Normativa

Firmante

ENTIDAD PUBLICA EMPRESARIAL RED.ES M.P. (FIRMA SERVIDOR)

Url de verificacion

https://portafirmas.red.es/verifirma/code/IV7BWWBSNV6LXGPDUP5NMZ7074 Péagina 6/33

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electronica




vicamesiexcia N 20
ud ¥ GOBIERNO ERiERA De s SECRETARIA DE E(S)TADO JC 5 . ) 26
3 DE ESPANA MINISTERIO. DE DIGITALIZACION | d l
b MINSTERIO  concmicos | E INTELIGENCIAARTIFICIAL * o |g ita
TRANSFORMACION DIGITAL * ¥

UNIGN EUROPEA

Fondo Europeo de Desarrollo Regional
“Una manera de hacer Europa”

gue se favorezca la demanda de tecnologias innovadoras que contribuyan a la mejora de su
productividad.

Los proyectos subvencionables presentados deberan incluir, entre otras actuaciones:

a) La puesta en marcha de la OAP. Estas actividades no podran tener una duracién
superior a 3 meses desde la notificacion de la Resolucion de concesién.

b) La generacion, difusién y puesta en valor de contenidos asociados a la adopcién de
tecnologias y procesos.

c) Actuaciones grupales tales como actuaciones de sensibilizacidn y apoyo a las pymes
sobre metodologias y tecnologias innovadoras favoreciendo su incorporacién en
sus procesos productivos y de gestion (seminarios, talleres, etc.).

d) Actuaciones de asesoramiento y soporte en las areas principales de transformacion
digital.

e) Actuaciones grupales que permitan conectar la oferta tecnoldgica con la demanda
existente (sesiones de networking).

Las ayudas de esta Convocatoria consistiran en subvenciones dinerarias destinadas a
cofinanciar un proyecto presentado por el beneficiario. Los beneficiarios de estas ayudas
recibirdn una subvencion para sufragar las actuaciones subvencionables de sus proyectos
de puesta en marchay prestacién de servicios de las OAPs, durante un periodo de 24 meses
desde la resolucién de concesion de la ayuda.

Se entiende por territorio de actuacion de la OAP el espacio fisico que comprende una
Comunidad Auténoma o Ciudad Auténoma. Los proyectos presentados estaran asociados a
la prestacion de servicios en la Comunidad Auténoma a la que pertenezca la provincia
seleccionada en la solicitud o Ciudad Auténoma que se indique en la solicitud.

Las oficinas fisicas deberan estar ubicadas en el territorio en el que la OAP realice su
actividad, pudiendo existir mas de una ubicacion fisica de la oficina en diferentes puntos del
territorio. No obstante, debera existir una ubicacion fisica de la oficina en la provincia que
indiquen en su solicitud.

Todas las acciones y servicios deberan estar enmarcados en el impulso del proceso de
incorporacién de tecnologias innovadoras de los usuarios de las actuaciones. No se
subvencionaran acciones 0 servicios que no contribuyan a este objetivo. Asimismo, no se
subvencionaran acciones de formacion.

Al menos el 60% de las actividades grupales que proponga la OAP deberan ser en modalidad
presencial o mixta, salvo causas de fuerza mayor. Con el fin de asegurar el mayor impacto
del proyecto subvencionable, deberan desarrollarse mecanismos que permitan acercar los
servicios presenciales a las pymes, maximizando la participacion de estas.

Todos los servicios que se presten por las OAPs seran gratuitos para los usuarios, no
pudiendo recibirse ayudas o subvenciones para los mismos gastos subvencionables o
generar ingresos a partir de las actuaciones financiadas.
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Todas las actuaciones que tengan lugar en las OAPs o sean organizadas por éstas seran de
acceso libre para los usuarios. Se publicitara y dara a conocer la existencia de las OAPs, asi
como las distintas actuaciones que por ellas se desarrollen. Se debera aceptar la solicitud de
cualquier usuario para recibir los servicios de las OAPs. Se aplicaran, en todo caso, para
regular su utilizacién, principios de publicidad e igualdad. La Gnica limitacién de acceso
estard asociada al aforo o a los requerimientos técnicos especificados por las OAPs.

3.4.PRESUPUESTO Y FINANCIACION
El presupuesto total de las ayudas asciende a la cantidad de 18.450.000 €.

El importe minimo de la ayuda solicitada por proyecto sera de 300.000 € y el importe
maximo de la ayuda solicitada sera de 410.000 €.

El importe de la ayuda sera como méaximo el 80% del presupuesto subvencionable. El
beneficiario cofinanciara el porcentaje restante. La Resolucion de concesion determinaré la
intensidad final de la ayuda, asi como la ayuda concedida.

Las actuaciones a realizar por Red.es en el marco de esta Convocatoria seran financiadas
con cargo al Programa Operativo Crecimiento Inteligente, Fondos Europeos de Desarrollo
Regional (FEDER) del periodo de programacion 2021-2027.

Una entidad solicitante solamente podra presentar a esta Convocatoria un Unico
proyecto por territorio, pudiendo presentar hasta 2 proyectos a la convocatoria
siempre que sean para territorios diferentes.

v En el caso de que se reciban varias solicitudes del mismo interesado para un mismo
territorio se tendrd en cuenta la Gltima de las recibidas.

v' En el caso de que se reciban solicitudes del mismo interesado para mas de 2
territorios se tendran en cuenta los dos Ultimos proyectos presentados para
territorios diferentes.

v" Aquellos beneficiarios de las ayudas 2021 para la creacion de oficinas Acelera Pyme
en entornos rurales (C029/21-ED) no podran presentar solicitud para la misma
provincia o comunidad auténoma uniprovincial para la que fueron beneficiarios en
dicha convocatoria.

El proceso de asignacion de ayudas sera el siguiente:

a) Se elaborara una lista de prelacion de acuerdo con los resultados de valoracion de
los criterios del apartado octavo de la Convocatoria.

b) Siguiendo el orden de prelacién de la lista, se iran asignando OAPs por cada
provincia hasta alcanzar el nimero minimo de oficinas por Comunidad Auténoma
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indicado en la anterior tabla. Para el caso de las Comunidades Aut6nomas
pluriprovinciales, el nimero méximo de OAPs por provincia seré de 1, salvo en las
provincias de Barcelona, Valencia, Alicante, Malaga, Sevillay las dos provincias de la
Comunidad Autonoma de Canarias, que sera de 2 oficinas. Las ciudades auténomas
tendran un méaximo de 1 oficina.

NUmero
minimo de
) oficinas por Numero
Comunidad Auténoma CCAA (nose méximo de
podra superar el oficinas por
maximo nimero CCAA

de OAPsindicado
por provincia)

Andalucia 3 4
Canarias, Castilla y Leon, Castilla-la

Mancha, Cataluiia, Comunidad 2 3
Valenciana, Galicia y Comunidad de

Madrid

Resto de Comunidades Autonomas 1 2
Ciudades auténomas 1 1

¢) Unavezalcanzado el nUmero minimo de OAPs por Comunidad Auténoma o agotada
la lista de prelacion para alcanzar dicho nimero minimo, se continuaran asignando
OAPs por cada provincia, siguiendo el orden de prelacion de la lista, hasta alcanzar
el nimero maximo de oficinas por Comunidad Auténoma, manteniendo que, para el
caso de las Comunidades Auténomas pluriprovinciales, el nimero maximo de OAPs
por provincia sera de 1, salvo en las provincias de Barcelona, Valencia, Alicante,
Malaga, Sevillay las dos provincias de la Comunidad Auténoma de Canarias que sera
de 2 oficinas.
En ningln caso se superara el maximo de oficinas indicado por Comunidad
Auténoma ni el nimero maximo de oficinas indicado por provincia.
La provincia que indiquen los solicitantes en el formulario de solicitud serd la que
se tome como referencia para la asignacién de la ayuda.

3.5.REQUISITOS PARA LAS ENTIDADES BENEFICIARIAS

En el procedimiento de concesion de subvenciones podran ser solicitantes de las ayudas las
siguientes personas juridicas que estén validamente constituidas en Espafiay que acrediten
el cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo sexto de las Bases Reguladoras:
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a) Asociaciones (incluyendo federaciones, confederaciones y uniones de estas)
profesionales y empresariales legalmente constituidas y dadas de alta en la
Oficina Publica o el Registro correspondiente de asociaciones.

b) Colegios profesionales constituidos con arreglo al ordenamiento juridico e
inscritos en el Registro de Colegios Profesionales correspondiente.

¢) Centros tecnolégicosy centros de apoyo a la innovacién tecnoldgica que estén
inscritos en el Registro de centros creado por el Real Decreto 2093/2008, de 19 de
diciembre, por el que se regulan los Centros Tecnol6gicos y los Centros de Apoyo a
la Innovacion Tecnoldgica de &mbito estatal y se crea el Registro de tales Centros.

Los solicitantes deberan acreditar el cumplimiento de los siguientes requisitos
establecidos en el apartado segundo del articulo sexto de las Bases Reguladoras:

1. Que su domicilio fiscal esté ubicado en territorio espafiol, o disponga de una residencia
fiscal o un establecimiento permanente en territorio espafiol de acuerdo con lo
establecido en el Real Decreto Legislativo 5/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley del Impuesto sobre la Renta de no Residentes.

2. No estar incurso en ninguna de las prohibiciones previstas en el articulo 13.2 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

3. No tratarse de sociedades civiles, comunidades de bienes o cualquier otro tipo de
unidad econémica o patrimonio separado que carezca de personalidad juridica.

4. No estar sujeta a una orden de recuperacion pendiente tras una decision previa de la
Comision Europea que haya declarado una ayuda ilegal e incompatible con el mercado
comdun.

4. PRESENTACION DE SOLICITUDES
4.1.PLAZO DE PRESENTACION

El plazo de presentacién de solicitudes sera de un (1) mes, computandose desde el 27 de
diciembre de 2022 a las 11:00 horas hasta el 27 de enero de 2023 a las 11:00 horas.

4.2.LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION

Conforme al articulo decimocuarto de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y con lo establecido en la Orden
IET/2531/2012, por la que se regula la obligatoriedad de comunicarse a través de medios
electrdnicos con la EPE Red.es en los procedimientos de licitacion o concesion de ayudas cuyo
objeto esté relacionado con las tecnologias de la informacion y las comunicaciones, los
solicitantes podran presentar solicitud Unicamente por via telemética, a través de la
Sede Electronica de Red.es (https://sede.red.gob.es/), con certificado digital valido y
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compatible con esta, donde deberan cumplimentar el formulario electronico que se
habilitara al efecto dentro del plazo establecido.

Red.es no admitira ninguna solicitud recibida con posterioridad al plazo de solicitud
establecido en la Convocatoria, ni las recibidas por canales diferentes al formulario
en la Sede Electronica.

La presentacién de la solicitud supondra la aceptacién de las Bases Reguladoras y la
Convocatoria, y la declaracion de la veracidad de toda la informacion que se presente.

El formulario de solicitud incluye una declaracién responsable de que el solicitante cumple
con todos y cada uno de los requisitos establecidos en las Bases Reguladoras y la
Convocatoria correspondiente.

Téngase en cuenta que debera registrar previamente en la Sede Electrénica de Red.es
a TODOS los firmantes de la solicitud. Para ello, cuando acceda al formulario habilitado
tiene la opcidn de registrarse. Si usted ya se encuentra registrado en la Sede Electrénica,
podréa acceder mediante su certificado digital, el usuario Cl@ve, 0 mediante usuario y
contrasefia.

Acceso mediante certificado digital.

Pulse el siguiente boton para acceder a la aplicacién usando su certificado digita i > Acceder ‘
Acceso mediante Cl@ve
Pulse el siguiente botén para acceder a la aplicacion usando Cl@ve ‘ P Acceder l

Acceso mediante usuario y contrasefia.

Usuario (NIF, NIE,
Pasaporte...)

Contrasefia P Acceder

af Registrarse | # Recuperar clave

Toda la documentacién de la solicitud debera presentarse en castellano y debera
estar firmada digitalmente por un representante del solicitante debidamente
apoderado. En el caso de que la entidad solicitante cuente con representacion
mancomunada, la firma debera realizarse por todos los representantes que sean
necesarios.

En caso de que la documentaciéon original no se encuentre en castellano, debera
aportarse copia de los originales de los documentos solicitados, o de su equivalente
en cada estado miembro, asi como la traduccién de los mismos al castellano. La
traduccion debera haberse realizado por un traductor jurado.
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Estas copias digitalizadas deberan firmarse por el o los representantes legales de la
entidad con certificado digital valido y compatible con la Sede Electrdnica de Red.es.

Dicho apoderamiento debe estar en vigor en el momento de presentar la solicitud y
acreditarse por medios validos en derecho que dejen constancia fidedigna de tal
situacion.

4.3.DUDAS SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DE
SOLICITUDES

La pagina web de Red.es (www.red.es) incluye informacidn sobre la Convocatoria. Para
mas informacion sobre el proceso de solicitud y sobre el desarrollo del Programa se
encuentra a disposicion de los solicitantes para la realizacion de consultas el buzén de

correo Oap2022.convocatorias@red.es.

Solo seran respondidas aquellas cuestiones formuladas con anterioridad a la Gltima semana
previa al cierre del plazo de presentacion.

El interesado debe indicar:

e Asunto: AYUDAS 2022 PARA LA CREACION DE LA RED DE OFICINAS ACELERA
PYME (C032/22-ED).

e Cuerpo del correo: nombre de la entidad, datos de la persona que realiza la
consulta, y texto de la consulta.

Se recomienda expresamente al solicitante que compruebe con anticipacion los requisitos
técnicos para operar con la Sede Electrénica que se encuentran disponibles en la propia
Sede (https://sede.red.gob.es/ayuda/requerimientos-tecnicos), teniendo en cuenta las
caracteristicas hardware y software del equipo desde el que pretende realizar la solicitud y
presentacion de la documentacion.

En el caso de existir algin tipo de incidencia de tipo informatico, podra comunicarse con el
Servicio de Soporte Técnico de la Sede Electrénica de Red.es:

Teléfonos: 901 904 060 / 91 03054 12
Correo electrénico: soporte.sede@red.es

Horario: de lunes a viernes de 9:00h a 18:00h
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5. DOCUMENTACION ACREDITATIVA DEL CUMPLIMIENTO DE LOS
CRITERIOS DE VALORACION Y DE REQUISITOS DEL
BENEFICIARIO

La documentacion necesaria para solicitar la ayuda se debera presentar en dos momentos
diferenciados:

A. Documentacién a presentar en el momento de formalizar la solicitud: incluye la
solicitud electrénica y la documentacion acreditativa de los criterios de valoracion

establecidos en el articulo 11 de las Bases Reguladoras.

B. Documentacién a presentar tras la valoracion de los criterios, a requerimiento de
Red.es: incluye la documentacion acreditativa de los requisitos de los beneficiarios

establecidos en el articulo 6 de las Bases Reguladoras.

5.1.DOCUMENTACION A PRESENTAR EN EL MOMENTO DE
FORMALIZAR LA SOLICITUD

Conforme al procedimiento establecido en el apartado segundo del articulo 13 de las Bases
Reguladoras, las solicitudes se presentaran a través del formulario especifico publicado
en la Sede Electronica de Red.es.

El formulario se rellenara y enviara teleméaticamente. Se debera adjuntar al formulario el
resto de documentacion que se establece en la Convocatoria, y que se especifican en los
siguientes apartados de este documento.

Debera REGISTRAR A LA PERSONA O PERSONAS FIRMANTES de la solicitud antes de
finalizar la firma y presentacion de la solicitud.

Asegurese que todos los firmantes se han registrado previamente en la Sede
Electrénica de Red.es. En caso contrario, el formulario no dejaré registrar a aquellos
firmantes no registrados.
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En aquellos casos en los que sea necesaria la firma de mas de un firmante, una vez firmada
la solicitud por el primer firmante, deberé cerrar el formulario y deberé acceder el segundo
firmante en orden de seleccion.

El segundo firmante debera acceder al apartado de “Mis solicitudes” en la seccion de “Mis
tramites” de la Sede Electronica de Red.es. En dicho apartado aparecerd la solicitud con los
datos rellenos por el primer firmante. El segundo firmante debera proceder a la firma
electroénica.

Este proceso se realizara tantas veces como firmantes tenga la solicitud. El Gltimo firmante,
una vez realice la firma de la solicitud, debera presentar la solicitud.

Asegurese de seguir el procedimiento indicado para que la solicitud sea presentada
en tiempoy forma, para ello debe EIRMAR y posteriormente PRESENTAR la solicitud.

Firma y Presentacion

quedara finalizada.
SOLICITUD =
(& Este documento se va a firmar.
scargar

A Este documento se va a registrar.

nto 1 d

I & Firmar (# Firmar en FiRe

lo Salir I [o Anterior
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Firma y Presentacion

datos incluidos en

A continuacion se va a pr

quedara finalizada.
SOLICITUD
(# Este documento se va a firmar.

@ Este documento se va a registrar

4 Presentar

[e Salir ] [o Anterior ]

Para una mejor comprension, se muestra la simbologia que utiliza la Sede Electrénica en
sus formularios con el fin de servir de ayuda para la correcta cumplimentacion de todos los
campos contenidos en los mismos.

Simbolo | Indicaciones

Indica que el campo es obligatorio y, o bien no ha sido cumplimentado, o bien
gj se ha cumplimentado y no cumple con los valores permitidos. Requerira de
su modificacién para poder presentar el formulario.

Indica que el campo ha sido cumplimentado correctamente.

o
@ Permite afiadir en una tabla un conjunto de datos consignados en varios
campos.

Indica que el campo no puede modificarse. El dato mostrado seré el resultado
de un célculo matematico tomando los datos consignados en otros campos.

22

Indica que el campo no puede modificarse y no ha sido cumplimentado
correctamente. El dato mostrado seré el resultado de un céalculo matemético
tomando los datos consignados en otros campos. Requerira de cambios en
otros campos para su correcta validacion.

B

[ El campo dispone de un texto de ayuda aclaratoria.

5.1.1.SOLICITUD ELECTRONICA

A continuacion, se desarrolla el contenido del formulario de solicitud:

A. DECLARACIONES RESPONSABLES

La entidad solicitante debera aceptar las siguientes Declaraciones Responsables:
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1.- Declaracion responsable del cumplimiento de requisitos de participacion.

“La entidad solicitante presenta esta solicitud para ser beneficiario de la Convocatoria de ayudas

2022 para la creacion de la Red de Oficinas Acelera Pyme, y declara responsablemente:

¥v" Que toda la informacién incluida en esta solicitud y en los documentos que la acompafian es
cierta, y se obliga a aceptar con caracter general todas las condiciones de la Convocatoria y de
las Bases Reguladoras.

v" Que cumple con todos los requisitos de participacion establecidos en la Convocatoria y en las
Bases Reguladoras “Orden ECE/1301/2019, de 17 de diciembre, por la que se aprueban las
bases reguladoras para la concesion de ayudas por la Entidad Publica Empresarial Red.es, M.P.,
a programas para el desarrollo del emprendimiento tecnolégico y la demanda tecnoldgica, en
el marco de la Accion Estratégica de Economiay Sociedad Digital del Programa Estatal de 1+D+i
orientada a retos de la sociedad, modificada por la Orden ETD/857/2021, de 28 de julio”.

¥v" Que su domicilio fiscal esta ubicado en territorio espafiol, o dispone de una residencia fiscal o
un establecimiento permanente en territorio espafiol de acuerdo con lo establecido en el Real
Decreto Legislativo 5/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
del Impuesto sobre la Renta de no Residentes.

v" Que no esta incurso en ninguna de las prohibiciones previstas en el articulo 13.2 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones: “No podran obtener la condicion de
beneficiario o entidad colaboradora de las subvenciones reguladas en esta ley las personas o
entidades en quienes concurra alguna de las circunstancias siguientes, salvo que por la
naturaleza de la subvencién se exceptde por su normativa reguladora:

a) Haber sido condenadas mediante sentencia firme a la pena de pérdida de la posibilidad
de obtener subvenciones o ayudas publicas o por delitos de prevaricacion, cohecho,
malversacion de caudales publicos, trafico de influencias, fraudes y exacciones ilegales o
delitos urbanisticos.

b) Haber solicitado la declaracion de concurso voluntario, haber sido declarados insolventes
en cualquier procedimiento, hallarse declarados en concurso, salvo que en éste haya
adquirido la eficacia un convenio, estar sujetos a intervencion judicial o haber sido
inhabilitados conforme a la Ley 22/2003, de 9 de julio, Concursal, sin que haya concluido el
periodo de inhabilitacion fijado en la sentencia de calificacion del concurso.

c) Haber dado lugar, por causa de la que hubiesen sido declarados culpables, a la resolucién
firme de cualquier contrato celebrado con la Administracion.

d) Estar incursa la persona fisica, los administradores de las sociedades mercantiles o
aquellos que ostenten la representacion legal de otras personas juridicas, en alguno de los
supuestos de la Ley 3/2015, de 30 de marzo, reguladora del ejercicio del alto cargo de la
Administracion General del Estado, de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de
incompatibilidades del Personal al Servicio de las Administraciones Publicas, o tratarse de
cualquiera de los cargos electivos regulados en la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del
Régimen Electoral General, en los términos establecidos en la misma o en la normativa
autondémica que regule estas materias.

e) No hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a la
Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes, en la forma que se determine
reglamentariamente.

f) Tener la residencia fiscal en un pais o territorio calificado reglamentariamente como
paraiso fiscal.
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g) No hallarse al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones en los
términos que reglamentariamente se determinen.

h) Haber sido sancionado mediante resolucién firme con la pérdida de la posibilidad de
obtener subvenciones conforme a esta u otras leyes que asi lo establezcan.

i) No podran acceder a la condicion de beneficiarios las agrupaciones previstas en el articulo
11.3, parrafo segundo cuando concurra alguna de las prohibiciones anteriores en
cualquiera de sus miembros.

j) Las prohibiciones de obtener subvenciones afectaran también a aquellas empresas de las
que, por razén de las personas que las rigen o de otras circunstancias, pueda presumirse que
son continuacion o que derivan, por transformacion, fusion o sucesion, de otras empresas en
las que hubiesen concurrido aquéllas.

v" Que el solicitante es una asociacion (incluyendo federaciones, confederaciones y uniones de
estas) profesional o empresarial legalmente constituida, un colegio profesional, un centro
tecnoldgico o de apoyo a la innovacion tecnolégicay que, por tanto, se encuentra dentro del tipo
de persona juridica recogida en el apartado tercero de la Convocatoria.

v Que el solicitante no se trata de una sociedad civil, comunidad de bienes o cualquier otro tipo de
unidad econémica o patrimonio separado que carece de personalidad juridica.

v Que el solicitante no esta sujeto a una orden de recuperacion pendiente tras una decisién previa
de la Comision Europea que haya declarado una ayuda ilegal e incompatible con el mercado
coman.

2.- Declaracion responsable de cumplimiento del principio de no causar dafio
significativo (DNSH).

La entidad solicitante, en virtud de lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2020/852, del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 18 de junio de 2020, se compromete a respetar los principios de economia
circulary evitar impactos negativos significativos en el medio ambiente («<DNSH» por sus siglas en inglés
«do no significant harm») en la ejecucion de las actuaciones llevadas a cabo en el marco de dicho Plan,
y manifiesta que no incurre en doble financiacion y que, en su caso, no le consta riesgo de
incompatibilidad con el régimen de ayudas de Estado.

B. DATOS DEL SOLICITANTE

Datos bésicos.

Deberan cumplimentarse los campos relativos a:
a) Razobn social del solicitante.

b) Numero de Identificacion Fiscal (NIF). Para aquellas entidades expresamente no
admitidas como beneficiarias en la Convocatoria no se permite introducir su NIF.

¢) Anfo de constitucidn de la entidad.
d) Tipo de entidad. Debe indicarse si el solicitante se trata de:
a. Asociacion profesional o empresarial.

b. Colegio profesional.
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¢. Centro tecnoldgico.
d. Centros de apoyo a la innovacion tecnoldgica.

e) Registro en el que esté inscrita la entidad. Debe indicarse el nombre del registro
correspondiente en el que se encuentra inscrita legalmente la entidad.

f) NUmero de Registro. Debe indicarse el nimero de registro asignado.

Domicilio fiscal de la entidad solicitante.

En primer lugar, debe indicarse el pais del domicilio fiscal de la entidad solicitante.

Domicilio fiscal de la entidad solicitante

Pais Seleccione una opcion v @

Si la entidad solicitante es espafiola, deberan cumplimentarse los campos relativos a:
a) Direccion de la entidad.
b) Cédigo postal.
c) Comunidad Auténoma.
d) Provincia.

e) Municipio.

Domicilio fiscal de la entidad solicitante

Pais 'ESPARIA R

Entidad solicitante espafiola

Direccion )
Codigo postal @  Comunidad Autbnoma Seleccione una opcion ~
Provincia Seleccione una opcion v Municipio Seleccione una opcién v

Si la entidad solicitante tiene su domicilio fiscal en territorio distinto a Espafia, deberén
cumplimentarse los campos relativos al domicilio fiscal en el extranjero:

a) Direccion de la entidad.
b) Cddigo postal.
¢) Pais/Estado.

d) Municipio.
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| digital ¥

Asi como los siguientes datos relativos a la sucursal o delegacidén permanente en Espafia
de la entidad solicitante no espafiola:

a) Direccion de la entidad.
b) Caddigo postal.

¢) Comunidad Auténoma.
d) Provincia.

e) Municipio.

Domicilio fiscal de la entidad solicitante

Pais 4

Entidad solicitante no espaiola

Domicilio fiscal de la entidad solicitante no espaiiola

Direccion

Codigo postal 7]

Pais/Estado

Municipio

S | o delegacion pen de la entidad en territorio Espafiol

Direccion

Codigo postal @  Comunidad Autonoma Seleccione una opcion
Provincia Seleccione una opcion ~| @ Municipio Seleccione una opcion

Territorio de realizacién del proyecto.

La entidad solicitante debe indicar el lugar de realizacion del proyecto.

Segun se establece en el apartado segundo de la Convocatoria, se entiende por territorio de
actuacién de la OAP el espacio fisico que comprende una Comunidad Auténoma o Ciudad
Auténoma. Las oficinas fisicas deberan estar ubicadas en el territorio en el que la OAP
realice su actividad, pudiendo existir mas de una ubicacién fisica de la oficina en diferentes
puntos del territorio. No obstante, debera existir una ubicacion fisica de la oficina en la
provincia que indiquen en su solicitud.

La entidad solicitante debe indicar la provincia que sera tomada como referencia para la
asignacion de la ayuda segin lo dispuesto en el punto 7 del apartado cuarto de la
Convocatoria.

Datos del representante de la entidad solicitante.

Debe indicar los siguientes datos relativos al representante de la entidad.
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a) Tipo de documento.

b) Documento identificativo (N.° del documento completo).
¢) Nombre del representante.

d) Primer apellido.

e) Segundo apellido.

f) Teléfono de contacto.

g) Direcciones de e-mail. Las direcciones de email facilitadas seran las Unicas validas
para recibir informacion de aviso cada vez que se produzca una notificacion en el
expediente de referencia (Art. 41.1 de la Ley 39/2015). Se recomienda afiadir un
segundo email (opcional) de la persona responsable de la ejecucion del
proyecto en la entidad solicitante.

h) Tipo de representante. Deberad indicarse si el representante se trata de
administrador Gnico, administrador solidario, administrador mancomunado,
apoderado, consejero delegado, presidente, secretario general u otros. Tal y como
aparecen en las escrituras. En el caso de seleccionar la casilla “otros”, debera escribir
el tipo de representante.

Representante de la entidad solicitante

Tipe documento {Seieccione Una opcion ilv| @ Documento identificativo 1)

Nombre @  Primer apelido

Segundo apellido

Teléfono (7] Email @
Email opcional
Tipo Seleccione una opcion v @

Las direcciones de email facilitadas serdn las Gnicas vilidas para recibir informacidn de aviso cada vez gue se produzca una notificacidn en el
expediente de referencia (Art. 41.1 de la Ley 39/2015). Se recomienda afiadir un segundo email (opcional) de la persona responsable de la ejecucidn
del proyecto en la entidad solicitante

C. DATOS ECONOMICOS

Para la evaluacién de la viabilidad econémica se tendra en consideracion el volumen
econdmico de la actividad del solicitante, referido a los tres ultimos ejercicios cerrados.

Fondos propios de la entidad.
El importe se expresara en euros y a fecha de presentacion de la solicitud.

En aquellos casos en el que el dato sea “0”, debe introducirse dicha cantidad en la tabla.
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Datos economicos

Debe indicarse los siguientes datos econdmicos (en euros) a fecha de presentacidn de la solicitud.

En aquellos casos en el que el dato sea *0%, debe introducirse dicha cantidad en la tabla.

Fondos propios de la (7]
entidad

Empresas filiales (F) o Participadas (P).

Si existieran, en este apartado debe sefialarse (de mayor a menor) las empresas filiales o
participadas en un importe igual o superior al 5% del capital social o de los derechos de
voto.

Para cada entidad debe indicarse el NIF, razén social de la entidad, su actividad principal, el
porcentaje de participacién, su naturaleza de Empresa filial (F) o Participada (P), el paisy
el tipo de entidad de acuerdo con el Anexo | del Reglamento (UE) 651/2014 de la Comisién
de 17 de junio de 2014 (Reglamento General de Exencién por Categorias).

Una vez rellenados los campos relativos a una empresa filial o participada, debera

incorporarlos a la tabla pulsando en el icono @ Podra afiadir tantas filas como sean
necesarias.

Empresas Filiales (F) o Participadas (F) (afiadir filas adicionales si fuera necesario)

Deben sefislarse (de mayor 3 menor) las empresss filiales o participadss por ls entidad solicitants, =n un imperte igusl © supsricr al 5% =n &l capitsl social o de los dersches de voto,

NIF o

Razdn social o
Actividad principal
% Participacion @ FilalParticipada Seleccione una opcion | @

Pais Seleccione una opcion ~| @ Tipo Empresa Seleccione una opcion ~| O

Filia A FYME mesiana B

RAZON SCCIAL ACTIVIDAD 00 % E m

EsPAfla

Resumen datos econémicos y de personal de la entidad solicitante.

Deberéa indicarse los datos econémicos y de personal de la entidad de los tres Gltimos
ejercicios cerrados.

Para completar la tabla debera introducirse los siguientes valores:

a) Ejercicio (introducir afio): deberan indicarse los afios correspondientes de
manera regresiva (por ejemplo, 2020 — 2019 - 2018).
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b) Datos economicos: deberan indicarse los datos econdémicos de la entidad
solicitante de los tres altimos ejercicios cerrados. Se indicaran los datos relativos a
las cifras de Balance General anual (en Euros) y de Volumen de Negocio anual
(en Euros).

El “Balance General Anual” equivale a “Total Activo” del balance de acuerdo con el Plan
General de Contabilidad y el Plan General de Contabilidad de Pequefias y Medianas
Empresas.

¢) Datos de personal: deberén indicarse el dato de plantilla media anual de los tres
ultimos ejercicios cerrados. El dato deberd indicarse conforme al numero de
unidades de trabajo anual (UTA).

u El solicitante es una entidad de reciente creacidn que no tiene ejercicio econdmico cerrado

Datos econdmicos y de personal n n-1 n-2

Ejercicio (introducir afio)

Plantilla media anual

Balance General Anual (euros)

Volumen de Negocio Anual (euros)

Debe considerarse que en aquellos casos en el que el dato sea “0”, debe introducirse dicha
cantidad en la tabla. En el caso de no existir actividad econémica en alguno de los afios, no
deberd introducirse ninguna cantidad (se dejar& en blanco/vacio el campo
correspondiente) y se entendera como "No aplica".

En el caso de no disponer de ningln ejercicio econémico cerrado, debera indicarse y
completar Unicamente el ejercicio “n” con datos basados en estimaciones fiables realizadas
durante el ejercicio financiero.

D. DATOS BASICOS DEL PROYECTO SUBVENCIONABLE
Proyecto subvencionable. Deberéa indicarse los siguientes datos:

- Titulo del proyecto subvencionable. Debe coincidir con el titulo indicado en la
Memoria del Proyecto.

- Breve descripcion del proyecto. La extension maxima permitida sera de 6.000
caracteres.

Recuerde que, de conformidad con la normativa vigente en materia de publicidad y
transparencia de ayudas publicas, los datos del proyecto, titulo, breve resumen sobre los
objetivos del mismo y presupuesto, podran ser publicos. Por tanto, realice una breve
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descripcion del proyecto comprensible para el publico general, sin incluir elementos
promocionales, juicios de valor ni contenidos confidenciales.

E. COSTE TOTAL DEL PROYECTO SUBVECIONABLE
Definiciones.

e “Presupuesto subvencionable del proyecto”/“Coste total del proyecto”:
Conformaran el presupuesto subvencionable del proyecto o actuacion el total de los
gastos/costes subvencionables necesarios para la realizacion de dicho proyecto.

e “Importe de la ayuda”: cuantia de la ayuda. El importe minimo de la ayuda por
proyecto seré de doscientos mil euros (300.000 €) y el importe maximo de la ayuda
sera de doscientos cincuenta mil euros (410.000 €).

El importe de la ayuda serd como maximo el 80% del presupuesto subvencionable. El
beneficiario cofinanciara el porcentaje restante.

La Resolucion de Concesién determinard la intensidad final de la ayuda, asi como la ayuda
concedida.

Resumen de costes del proyecto.

El solicitante debe indicar el resumen de costes del proyecto subvencionable. Seran
subvencionables los costes directos e indirectos en que incurra el beneficiario para la
realizacién de las actuaciones del proyecto subvencionable siempre que de manera
indubitada respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada, resulten estrictamente
necesarios y se realicen, paguen y justifiquen en los plazos establecidos en el apartado
decimoctavo de la Convocatoria.

A continuacién, debe indicar el presupuesto total del proyecto subvencionable. Deben
presentarse los costes del proyecto de manera estructurada.

A. Costes Directos:

- Al Gastos de personal. En este apartado se incluira el coste del personal propio
del beneficiario que puede ser de tres tipos: el personal con contrato laboral con el
beneficiario; el personal auténomo socio de la empresa; y el personal autbnomo
econdmicamente dependiente, segin lo establecido en la Ley 20/2007 de 11 de
julio, del Estatuto del trabajador auténomo. Dentro de este apartado no se incluiran
los costes de personal de administracion, dado que se consideran incluidos en los
costes indirectos.

- A.2. Costes de servicios prestados por personal externo, contrataciones y
subcontrataciones. En este apartado se incluiran costes de servicios prestados por
personal externo, contrataciones y subcontrataciones, exceptuando los costes de
material inventariable y costes de personal.
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- A.3.Gastos asociados al informe de auditoria. Los costes de auditoria no podran
ser superiores al 1,5% del presupuesto justificado.

B. Costes indirectos. En este apartado se incluiran aquellos costes generales
suplementarios y otros gastos de explotacion adicionales que, sin ser imputables a una
actividad subvencionada concreta, son necesarios para que esta se lleve a cabo. Podran
imputarse gastos generales que no superen el 15% del coste total del proyecto.

Coste Total del Presupuesto Subvencionable. Campo auto calculado que indica el coste
total del proyecto.

Cantidad solicitada.
En el formulario se indicara:

- Importede la Ayuda solicitada, debera indicar el importe solicitado por la entidad
solicitante. EI importe minimo de la ayuda serd de 300.000€ y el méximo de
410.000€.

- Porcentaje de ayuda sobre el presupuesto total subvencionable. Este dato se
auto calculara automaticamente en el formulario. El dato mostrado es el resultado
de realizar el cociente entre el Importe de la Ayuda solicitada y el Coste Total del
Proyecto. El porcentaje de ayuda sobre el presupuesto total subvencionable de
laayuda serd como méaximo el 80% del presupuesto subvencionable. En el caso
de que se supere dicho porcentaje, debera realizar cambios en el resumen de costes
del proyecto o en el importe de la ayuda solicitada para ajustarse a los importes
permitidos.

La Resolucidn de concesion determinara los datos finales correspondientes al importe de la
ayuday la intensidad de la ayuda, una vez sea verificado el cumplimiento de los requisitos
establecidos en las Bases Reguladoras.

Informacién sobre el pago anticipado.

Segun lo dispuesto en el apartado decimosegundo de la Convocatoria, para aquellos
beneficiarios que lo soliciten, Red.es realizard un pago anticipado de hasta el 100% de la
ayuda concedida, previa constitucion de las garantias por el cien por cien del importe
correspondiente a dicho pago y segin lo indicado en el articulo decimosexto, apartado
segundo, de las Bases Reguladoras, que tendra la consideracion de pago a cuenta, seguin lo
especificado en el articulo decimosexto, apartado segundo, de las Bases Reguladoras.

Con fines estadisticos y a titulo informativo, se solicita que los interesados indiquen si tienen
la intencidn de solicitar el pago pago anticipado en los términos sefialados.
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Informacién sobre lineas de financiacion.

Segun lo dispuesto en el punto cuarto del apartado decimosegundo de la Convocatoria, los
beneficiarios podran optar por obtener financiacion de hasta el 100% del coste total de los
proyectos o actuaciones subvencionables a través de las entidades financieras adheridas a
las lineas de financiacion suscritas entre Red.es y el Instituto de Crédito Oficial (ICO) en los
términos y condiciones establecidos en dichas lineas, en particular en el Convenio, C-
014/20-ED, entre el Instituto de Crédito Oficial, EP.E. y la Entidad Publica Empresarial
Red.es, M.P., para la instrumentacion de la Linea “ICO-RED.ES ACELERA”. En estos casos, las
subvenciones dinerarias apareceran vinculadas al préstamo concedido y operardn como
amortizacion anticipada del mismo.

Con fines estadisticos y a titulo informativo, se solicita que los interesados indiquen si tienen
la intencién de solicitar financiacion en los términos sefialados y el importe estimado a
solicitar.

5.1.2. DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE LOS CRITERIOS DE VALORACION
ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO DECIMOPRIMERO DE LAS BASES
REGULADORAS

Deberé adjuntar la documentacién acreditativa de los criterios de valoracion establecidos
en el articulo decimoprimero de las Bases Reguladoras y en el apartado octavo de la
Convocatoria:

a) Memoria de Proyecto.
b) Acuerdos con terceros.
¢) Informacion econémica.

Unicamente se permite presentar archivos con un tamafio maximo de 25MB.

La entidad solicitante podra declarar como confidencial toda la documentacién
aportada.

No obstante, de conformidad con la normativa vigente en materia de publicidad y
transparencia de ayudas publicas, los datos del proyecto y de los beneficiarios, asi como el
importe de la ayuda concedida, en su caso, seran publicos. Esta informacion también podra
utilizarse con fines estadisticos y de analisis, seguimiento y mejora de las ayudas y/o por
exigencias legales.

A. MEMORIA DEL PROYECTO

La descripcion del proyecto debe realizarse utilizando la plantilla de “Documento Memoria
de Proyecto”, que se publicara en la Sede Electronica de Red.es, que detalla los diferentes
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apartados necesarios para la evaluacién del proyecto por parte de la Comision de
Evaluacion, y que se desarrollan en el apartado octavo de la Convocatoria.

La entidad solicitante debe consignar los datos referidos al Proyecto Subvencionable
Propuesto siguiendo las instrucciones que el propio documento contiene y en el formato
gue en el documento se especifica. Debera respetarse el formato de la plantilla propuesta y
la extensién maxima de las secciones indicada.

Unicamente se tendra en cuenta, a efectos de valoracion del proyecto, la informacion
aportada por el solicitante en la fase de admision de solicitudes, es decir, todos aquellos
datos consignados en el formulario de solicitud de la Sede Electrénica.

Se debera respetar el formato de la plantilla propuesta y la extensién maxima de las
secciones indicada. El formato de texto sera de tamafio 11 e interlineado simple.

Una vez cumplimentado el documento, se presentara en formato de documento PDF.
El documento se estructura en los siguientes apartados:

1. DESCRIPCION DEL PROYECTO.

1.1. Descripcion de la entidad solicitante. Breve descripcion de la entidad solicitante
con indicacion de su actividad.

Extension maxima de 2 paginas.

1.2. Resumen ejecutivo del proyecto. Descripcion del proyecto subvencionable, el
objetivo del proyecto y las actuaciones para su desarrollo. El interesado debera
aportar informacion suficiente para poder concluir el cumplimiento objeto de la
Convocatoria de Ayudas y las caracteristicas de los Proyectos, de acuerdo con lo
establecido en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria.

Extension maxima de 3 paginas.

2. CUERPO DE LA MEMORIA DE PROYECTO.

2.1. Oportunidad estratégica de la actuacion (20 puntos). En esta seccidn se debera
aportar informacion que dé respuesta al criterio de evaluacion “Oportunidad
estratégica de la actuacion”. En concreto, se debera aportar informaciéon que
permita evaluar el grado de alineacion de la actuacion con las prioridades objeto de
la Convocatoria, de modo que se potencie la demanda tecnoldgica y la
incorporacion de las tecnologias digitales a los procesos productivos de las
empresas, la calidad técnica de las actuaciones, medida mediante la variedad de
tematicas y tecnologias sobre las que se actuard, la coherencia y cohesién entre las
actuaciones y el grado de innovacién de la propuesta. Del mismo modo, debera
aportarse informacion de las medidas propuestas para asegurar el impacto en un
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mayor nimero de pymes y autbnomos y su cobertura territorial y los mecanismos
de soporte que se pondran a disposicién de las pymes para asesorarlas y guiarlas
en sus procesos de transformacion digital.

Extension maxima de 5 paginas.

2.2. Capacidad de integracién de agentes del sistema (20 puntos). En esta seccion
se deberd aportar informaciéon que dé respuesta al criterio de evaluacion
“Capacidad de integracion de agentes del sistema”. En concreto, se deberé aportar
informacion que permita evaluar el grado de participacion, la estructura y
organizacion de la actuacion propuesta, la integracion y representatividad de todos
los agentes del sistema, asi como las medidas sobre igualdad de género. En
concreto:

v" La disponibilidad de acuerdos con terceros (agentes del sistema) que estén
relacionados con el proyecto presentado, especialmente aquellos que incluyan
medidas de coordinacién con terceros que desarrollen proyectos encaminados
a dar soporte a las pymes en sus procesos de transformacion digital en el
mismo territorio, asi como el alcance de dichos acuerdos.

v"  Las medidas que se proponen con el fin de fomentar la participacién de
mujeres en las actividades propuestas en el marco del proyecto.

Tal como se indica en el punto 2.b) del apartado A del Anexo | de la Convocatoria,
los compromisos o acuerdos con terceros se acreditaran mediante la
documentacion justificativa que permita su comprobacion (acuerdos con terceros,
convenios de colaboracién etc.).

Estos acuerdos se deberan listar en este apartado indicando su objeto, y se
aportaran junto con la memoria del proyecto. La informacién aportada en este
apartado referente a los acuerdos con terceros deberéa permitir su cotejo de forma
univoca con los documentos que los soportan adjuntos al formulario de solicitud.
Extension maxima de 5 paginas.

2.3. Desarrolloy alcance de la actuacién (20 puntos).

2.3.1. Vision global. En esta seccién se deberd aportar informacién que dé
respuesta al criterio de evaluacion “Desarrollo y alcance de la actuacién”. En
concreto, se deberd aportar informacion que permita evaluar planificacion de
las actividades propuestas (servicios de asesoramiento a pymes, actuaciones
de sensibilizacion y fomento de la transformacién digital, actuaciones
encaminadas el fomento de demanda tecnoldgica, etc.) el impacto esperado en
los destinatarios de la actuacion, la difusién de los resultados y las medidas
propuestas para el estimulo de la demanda tecnolégica. Se valoraran
positivamente aquellas medidas encaminadas a desarrollar las actividades de
la OAP de forma presencial en todo el territorio seleccionado en la solicitud, de
modo que se potencien soluciones en movilidad que permitan llevar los
servicios presenciales de la oficina a todo el territorio de su influencia.
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En concreto, se debera aportar en este apartado descripcion general de la
planificacion de las actuaciones, de los principales hitos y fases en las que se

divide el proyecto, incluyendo al menos:

= Identificacion de actuaciones a llevar a cabo por la OAP. Entre otras:

v Actuaciones de puesta en marcha de los servicios.

v' Actuaciones de soporte a pymes.

v' Actuaciones de fomento de la transformacion digital

(talleres, seminarios, contenidos, etc.).

Actuaciones de estimulo de la demanda tecnoldgica.

v’ Otras actuaciones a desarrollar por la OAP para asegurar el
cumplimiento de los objetivos del programa.

(no seran elegibles los gastos asociados a actuaciones de

formacion)

= Planificacién global (en modo Gantt o similar

dependencias entre lineas de actuacién).

= Hitos principales del proyecto.

= Entregables asociados a cada una de las actuaciones.

Extension maxima de 3 paginas.

indicando

2.3.2. Lineas de actuacién. Descripcién pormenorizada de cada una de las lineas
de actuacion en los que se desglosa el proyecto. Cada linea de actuacion
definida debera contener al menos la siguiente informacién:

v’ Objetivo principal.

v Duracion/periodicidad.

v’ Justificacion de la necesidad de la actuacién propuesta para el

cumplimiento de los objetivos del proyecto.

v' Hitos principales.

v’ Condiciones para el arranque (recursos, materiales o hitos que han de
producirse necesariamente para poder comenzar la actividad).

v Recursos (materiales, servicios, etc.).

v' Perfiles previstos (propios o externos). Dimensionamiento del equipo de

trabajo.

v' Esfuerzos (horas estimadas dedicadas por cada tipo de perfil).

v Actividades.

v Entregables /resultados.
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No deben presentarse en esta memoria de proyecto informacién sobre los
costes y su distribucion. Esa informacion debera aportarse Unicamente en el
formulario de solicitud habilitado en la Sede Electrénica de Red.es, donde
existe un apartado especifico para los costes del proyecto.

Extension maxima de 2 paginas por cada linea de actuacion.

2.4. Capacidad de gestién y calidad de los medios aportados (20 puntos). En esta
seccion se debera aportar informacion que dé respuesta al criterio de evaluacion
“Capacidad de gestion y calidad de los medios aportados”. En concreto, se debera
aportar informacién que permita evaluar capacidad de gestién técnicay econémica
del solicitante y la calidad de los medios materiales y humanos puestos a
disposicion del proyecto (espacios fisicos, equipamientos, salas tecnoldgicas,
equipo de trabajo, etc.), de modo que se pueda determinar la capacidad material y
de recursos humanos del solicitante para abordar el proyecto presentado.
Extension maxima de 5 péaginas.

2.5. Viabilidad Econémicay financiera de la propuesta (20 puntos). En esta seccién
se deberd aportar informacién que dé respuesta al criterio de evaluacién
“Viabilidad econdémicay financiera de la propuesta”. En concreto, se debera aportar
informacidn que permita evaluar la coherencia de las necesidades financieras de la
entidad para llevar a cabo el proyecto, la estructura de financiacion que permita
entender la viabilidad econdmica del mismo, los mecanismos de sostenibilidad en
el tiempo para asegurar su correcta ejecucion, la adecuacion del proyecto a la
capacidad del beneficiario y la adecuacion del presupuesto presentado a las
actividades propuestas.

Para la evaluacion de la viabilidad econdmica se tendrda en consideracion el
volumen econdmico de la actividad del solicitante referido a los tres dltimos
ejercicios cerrados.

En el caso de que un solicitante presente mas de un proyecto a la Convocatoria para
diferentes territorios, la evaluacién de este criterio se realizara de forma conjunta
a todas las propuestas presentadas, descartando los proyectos en funcién de la
puntuacién recibida para el resto de los criterios de valoracion, comenzando con
los de menor puntuacion, hasta verificar o no el cumplimiento de la capacidad del
solicitante.

Méaximo 5 paginas.

B. ACUERDOS CON TERCEROS

Se debera aportar copia digitalizada de todos los acuerdos con terceros que se mencionen
en la memoria de proyecto subvencionable. Estos acuerdos deberan incluir informacién
suficiente para poder determinar:

v"Identificacion univoca de los firmantes del acuerdo.
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v" Compromisos de las partes y su relacion con el proyecto presentado por el interesado.

v Aportaciones de cada una de las partes.

C. DOCUMENTACION INFORMACION ECONOMICA.

Con el fin de poder contrastar los datos aportados en el formulario de solicitud, asi como los
relativos a la viabilidad econdmica de la entidad, debera presentar:

v" Impuesto de sociedades: Modelo 200 o cualquier otro modelo oficial que determine la
autoridad fiscal en la que la entidad desarrolle su actividad de los tres Gltimos ejercicios
para los que haya vencido el plazo de presentacion, en caso de tener obligacién de
presentacion.

v' Cuentas anuales de los ultimos 3 ejercicios de la entidad con una memoria de
actividades del altimo ejercicio cerrado.

v' Cualquier otro documento, valido en derecho, con caracter probatorio de los datos
econdmicos de la entidad solicitante de los tres Gltimos ejercicios cerrados que permita
la comprobacién del criterio de valoracién de viabilidad econémica indicado en el
apartado octavo de la presente Convocatoria.

D. DECLARACION RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DEL PRINCIPIO DE NO CAUSAR
DARO SIGNIFICATIVO (DNSH).

En cumplimiento con la condicién definida por la Comision que obliga a realizar una
autoevaluacion que asegure que la inversion o reforma no afecta negativamente a uno, o
varios, de los 6 objetivos medioambientales definidos en el Reglamento 852/2020:
Mitigacion del Cambio Climatico se debe presentar la Declaracién Responsable del
Cumplimiento del Principio de No Causar Dafo Significativo (DNSH). Esta declaracion
responsable estara contenida en el formulario de solicitud.

5.2.DOCUMENTACION A PRESENTAR TRAS LA VALORACION DE LOS
CRITERIOS, AREQUERIMIENTO DE RED.ES

De acuerdo con lo previsto en el articulo decimocuarto “Instruccion del procedimiento” de
las Bases Reguladoras, tras la evaluacion de las solicitudes presentadas, la Comision de
Evaluacion emitira un informe en el que se concretara el resultado de la evaluacién. A la
vista de dicho informe, el Organo Instructor verificara que todos aquellos solicitantes a los
que les corresponderia ser beneficiarios de la ayuda cumplen efectivamente los requisitos
establecidos en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria, tal y como declararon al inicio
del procedimiento, realizando en su caso las consultas de oficio que sean posibles y
pertinentes, y otorgando un plazo de 5 dias héabiles para presentar la documentacién

requerida.
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1. Acreditacién de la representacion del firmante.

Para acreditacion de la representacion del firmante se realizard adjuntando al menos uno
de los siguientes documentos:

a) Escritura publica de apoderamiento inscrita en el Registro que corresponda. Si
se tratase de un poder para acto concreto no sera necesaria dicha inscripcion.

b) Escritura de constitucion inscrita en el Registro que corresponda o estatutos
y certificados en vigor del acto de nombramiento de los que resulte que la
persona o personas que firman la solicitud tienen poder suficiente para actuar en
representacién de la entidad solicitante.

2. Acreditacién de laidentidad, los fines u objeto social y domicilio:

a) Escriturade constitucion, estatutos, o acta fundacional inscritos en el registro
correspondiente donde conste informacidn suficiente para la acreditacion de este
requisito.

b) En el caso de entidades de paises de la Unidn Europea que tengan un
establecimiento o sucursal en Espafia, deberan presentar adicionalmente, las
escrituras de creacion o apertura del establecimiento o sucursal. Toda la
documentacién que se presente a nombre de la entidad europea debera ser la
equivalente en su pais de origen a la solicitada en esta Convocatoria con el
apostillado de la Haya.

3. Acreditacion de no haber recibido ayudas o subvenciones para el mismo proyecto
y gasto subvencionable procedentes de cualquier administracién o ente publico.

a) De acuerdo con el articulo 12 de las Bases Reguladoras, el solicitante debera
acreditar que no ha recibido otras subvenciones o ayudas, para el mismo gasto
subvencionable, procedentes de cualquier otra Administracion o ente publico. Para
ello debera presentar debidamente firmada una declaracion responsable en la que
se indique de forma expresa si se han recibido ayudas o no para el mismo gasto
subvencionable. Esta declaracion responsable se habilitara en la Sede Electrénica de
Red.es.

b) Red.es podra verificar de oficio la informacién aportada en la declaracién
responsable.

4. Acreditacion de los requisitos establecidos en el articulo sexto de las Bases
Reguladoras.

i. Acreditacion de tener el domicilio fiscal en Espafia, o disponga de una
residencia fiscal o un establecimiento permanente en territorio espafiol de
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acuerdo con lo establecido en el Real Decreto Legislativo 5/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Impuesto sobre la Renta de no
Residentes. Para la acreditacion de este requisito se debera aportar un certificado
de situacion censal de la Administracion Tributaria en el que se indique claramente
el domicilio fiscal de la entidad solicitante. Red.es podra verificar este requisito de
oficio si se ha autorizado por parte del solicitante.

ii.  Acreditacion de no estar incurso en alguna de las prohibiciones del articulo
13.2 de Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Red.es
verificara este requisito mediante consultas de oficio si se ha autorizado por parte
del solicitante. En el caso de oposicion al 6rgano instructor para recabar datos de
otros organismos o de que la comprobacion realizada por el 6rgano instructor ante
el organismo competente fuera negativa, se requerird su acreditacion con la
siguiente documentacién:

a. Acreditacién de estar al corriente de sus obligaciones tributarias: copia
electronica en formato pdf del correspondiente certificado acreditativo del
cumplimiento de las obligaciones frente a Hacienda, expedido por la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria. Debera estar expedido a nombre de la
entidad solicitante (no a nombre de su representante), estar en vigor, e
indicar que tiene caracter positivo, asi como que se expide a los efectos de lo
establecido en el apartado e) del articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

b. Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones con la Seguridad
Social: copia electrénica en formato pdf del correspondiente certificado
acreditativo del cumplimiento de las obligaciones ante la Tesoreria General
de la Seguridad Social. Deberé estar expedido a nombre de la entidad
solicitante (no a nombre de su representante), estar en vigor e indicar que
no tiene pendiente de ingreso ninguna reclamacion por deudas ya vencidas
con la Seguridad Social, asi como que se expide a los efectos de lo establecido
en el apartado e) del articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

¢. Otra documentacion oficial, admitida en derecho, que pueda acreditar el
cumplimiento de los apartados del requisito que no haya sido posible
verificar de oficio.

d. Acreditacion del requisito establecido en la letra d) del articulo 6 de
las Bases Reguladoras. Este requisito se acreditara mediante declaracién
responsable incluida en el formulario de solicitud. Red.es podra verificarlo
de oficio y, en su caso, requerir al solicitante documentacion adicional si lo
considera necesario. La declaracion responsable debera reflejar de forma
explicita que el solicitante no estd sujeto a una orden de recuperacion
pendiente tras una decisién previa de la Comision Europea que haya
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declarado una ayuda ilegal e incompatible con el mercado comun. En caso
contrario no sera tenida en consideracion.

Todos los ficheros adjuntos deberan ser copias digitalizadas de los originales y deberan
presentarse por un representante legal de la entidad solicitante debidamente apoderado
mediante el correspondiente formulario habilitado en la Sede Electrénica de Red.es.

Estas copias digitalizadas deberan firmarse por un representante legal de la entidad
debidamente apoderado, con certificado digital valido y compatible con la Sede Electrénica
de Red.es con caracter previo a su presentacion.

En aquellos casos en los que se cuente con un apoderamiento mancomunado, la
presentacion debera realizarse por todos los representantes que sean necesarios.

Los solicitantes que, por razon de su domicilio fiscal, estén sujetos a los regimenes
tributarios forales de Concierto y Convenio Econdmico vigentes en los Territorios
Historicos del Pais Vasco y de la Comunidad Foral de Navarra, tendrén que presentar los
certificados expedidos por su respectiva Administracion Tributaria siempre y cuando
contenga la informacidn necesaria para acreditar el requisito.

Red.es se reserva el derecho de realizar comprobaciones de oficio de la documentacién
aportada por el interesado.
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