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Instrucciones de cumplimentación:
En cada uno de los siguientes apartados deberán consignarse los datos referidos al proyecto propuesto. 
La memoria presentada no podrá exceder el número de páginas indicadas para cada apartado. Las páginas numeradas se configurarán en formato A4 (210 mm x 297 mm). Se deberá respetar el formato de la plantilla propuesta y la extensión máxima de las secciones indicada. Una vez cumplimentado el documento, deberá presentarse en formato de documento PDF. 
El formato de texto deberá cumplir las siguientes especificaciones: tamaño mínimo de 11 puntos e interlineado sencillo, si bien pueden utilizarse tamaños inferiores (8 puntos mínimo) para gráficos e ilustraciones en color siempre que resulten legibles.
El encabezado y pie de página de este documento deberán cambiarse por los logos e información de las entidades solicitantes, no pudiendo figurar ni logos ni referencias del Ministerio y/o alguno de sus departamentos.
[bookmark: _Toc23751403]

Mediante el presente documento debe detallarse el plan de proyecto, esto es, la planificación de todas las tareas y recursos necesarios para llevar a cabo el proyecto presentado y detallado en la Memoria técnica de proyecto, de forma que se concrete la propuesta de implementación del proyecto y todos los elementos necesarios para cumplir cada uno de los objetivos propuestos. De esta manera, se establece una concreción y cuantificación inicial de los objetivos del proyecto para su posterior seguimiento y control. 
El Plan de Proyecto deberá estructurarse por Paquetes de Trabajo, esto es, una descripción cualitativa y cuantitativa de las diferentes tareas que se llevarán a cabo, desarrollando las actividades a desarrollar, y los diferentes entregables que se obtendrán como resultado del desarrollo de los mismos. 

1. [bookmark: _Toc120796906]DATOS BÁSICOS DEL PROYECTO
	Razón social de la entidad:
	[Razón social de la entidad]

	NIF de la entidad:
	[NIF]

	Título de proyecto:

	[Título de proyecto]




2. [bookmark: _Toc120796907]VISIÓN GLOBAL
[En este apartado debe recogerse la descripción general de los principales hitos y fases en las que se divide el proyecto, incluyendo al menos:
· Identificación de fases (Paquetes de Trabajo).
· Planificación global.
· Duración estimada del proyecto y de cada fase.
· Dependencias.
· Identificación del camino crítico.
· Actividades principales.
· Hitos principales. 
· Entregables principales.
· Condiciones para el arranque del proyecto.
Los datos consignados deberán ser coherentes con los establecidos en la Memoria Técnica de proyecto. La extensión máxima debe ser de 2 páginas.]

3. [bookmark: _Toc120644716][bookmark: _Toc120796908]PAQUETES DE TRABAJO
Los paquetes de trabajo representan cada uno de los grandes bloques en los que se estructura el proyecto. Deberá cumplimentarse una única tabla por cada paquete de trabajo definido en el proyecto.  

	Código Identificador:
	Nombre del Paquete de Trabajo:

	[Código Identificador PT1, PT2, PT3…]
	[Nombre del Paquete de Trabajo]

	Fecha estimada de inicio:
	Fecha estimada de finalización:

	[MM/AAAA]
	[MM/AAAA]

	Descripción:

	[En este apartado deberá recogerse descripción pormenorizada de cada uno de los paquetes de trabajo (PT) en los que se desglose el proyecto. Cada paquete de trabajo definido deberá contener, al menos, la siguiente información:
· Objetivo principal.
· Duración en meses.
· Justificación de la necesidad para el cumplimiento de los objetivos del proyecto.
· Condiciones para el arranque (recursos, materiales o hitos que han de producirse necesariamente para poder comenzar este PT).
· Actividades a realizar. Téngase en cuenta las actividades contempladas en cada paquete de trabajo deben relacionarse con las actividades objeto de financiación contempladas en el Anexo I del Real Decreto 958/2022, de 15 de noviembre).
· Hitos principales.
· Recursos (materiales, servicios, etc.).
· Perfiles implicados (propios o externos). Dimensionamiento del equipo de trabajo.
· Esfuerzos (horas dedicadas por cada tipo de perfil).
· Entregables y resultados.
· Coste estimado (euros).
Los datos consignados deberán ser coherentes con los establecidos en la Memoria técnica de proyecto. La extensión máxima debe ser de 3 páginas por cada paquete de trabajo.]




4. [bookmark: _Toc120796909]CRONOGRAMA DEL PROYECTO
[En este apartado debe establecerse la planificación y/o calendario global (en modo Gantt o similar) en el que se presente la secuenciación de Paquetes de Trabajo y Actividades a realizar en el proyecto, así como la identificación de los principales hitos temporales que tienen lugar en el desarrollo del mismo.]


5. [bookmark: _Toc120796910]PRESUPUESTO TOTAL DEL PROYECTO  
[El coste de un proyecto proviene de los recursos necesarios para poder realizar las actividades que conforman cada uno de los paquetes de trabajo que lo componen. 
Deberá describirse brevemente el método de estimación de los costes para el proyecto. Adicionalmente, debe indicarse un resumen total de los costes, identificando su distribución por tipo de coste.
Téngase en cuenta que los costes indicados en el presupuesto deben relacionarse con las actividades objeto de financiación, contempladas en el Anexo I del Real Decreto 958/2022, de 15 de noviembre, hasta el importe máximo por beneficiario establecido en el artículo 11 del mismo Real Decreto.]

	Tipo de Coste
	Importe (€)

	1. Costes directos de personal
	

	2. Costes directos de servicios (contrataciones y subcontrataciones)
	

	3. Costes de instrumental o material inventariable
	

	4. Otro tipo de costes
	

	5. Costes indirectos
	

	Coste Total del proyecto
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