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Financiado por la Union Europea Plan de Recuperacién,
NextGenerationEU Transformacion y Resiliencia

GUIA DE EJECUCION Y JUSTIFICACION DE
AYUDAS

CONVOCATORIA DE AYUDAS 2021 DESTINADAS A
PROYECTOS DE INVESTIGACION Y DESARROLLO EN
INTELIGENCIA ARTIFICIAL Y OTRAS TECNOLOGIAS
DIGITALES Y SU INTEGRACION EN LAS CADENAS DE

VALOR

C005/21-ED

La presente guia tiene caracter informativo y no legal. Cualquier duda relacionada con la
misma sera interpretada segin lo dispuesto en Orden ECE/1301/2019, de 17 de diciembre,
por la que se establecen las Bases Reguladoras para la concesion de ayudas por la entidad
publica empresarial Red.es, M.P., a programas para el desarrollo del emprendimiento
tecnolégico y la demanda tecnoldgica, en el marco de la Accion Estratégica de Economia y
Sociedad Digital del Programa Estatal de I+D+i orientada a retos de la sociedad, modificada por
la Orden ETD/857/2021, de 28 de julio; 1a Resolucion de la entidad ptiblica empresarial Red.es,
de 1 de septiembre de 2021, por la que se convocan las ayudas 2021 destinadas a proyectos de
investigacion y desarrollo en Inteligencia Artificial y otras tecnologias digitales y su integracion
en las cadenas de valor, C005/21-ED; la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, sus disposiciones de desarrollo, en su defecto, por las restantes normas de
Derecho Administrativo y, en ultimo término, por las normas de Derecho Privado, conforme
a lo dispuesto en el articulo 5.1 de la citada Ley 38/2003.

Septiembre 2021

Caodigo Seguro de Verificacion

IV7FWX2CIEPSJSEG64XQHEICAP4 | Fecha | 09/09/2021 09:35:36

Normativa

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electronica

Firmante

ENTIDAD PUBLICA EMPRESARIAL RED.ES M.P. (FIRMA SERVIDOR)

Url de verificacion

https://portafirmas.red.es/verifirma/code/IV7FWX2CIEP5JSE64XQHEICAP4 Péagina 1/58




red.es EE] R

ﬁ::. e m
Financiado por la Unién Europea Plan de Recuperacién,
NextGenerationEU Transformacién y Resiliencia
1. INTRODUCCION 2
2. CONCEPTOS GENERALES 3
3. E]ECUCION DEL PRESUPUESTO Y CONCEPTOS SUBVENCIONABLES .....crnrerrneeseereene 4
4. ASPECTOS GENERALES A TENER EN CUENTA 7
4.1 REQUISITOS Y ACLARACIONES SOBRE LOS GASTOS DE PERSONAL....ccouunerrsneennne 12
4.2 REQUISITOS Y ACLARACIONES SOBRE LOS COSTES DE SERVICIOS PRESTADOS
POR PERSONAL EXTERNO, CONTRATACIONES Y SUBCONTRATACIONES. ......ooreverreerreens 15
4.3 REQUISITOS Y ACLARACIONES SOBRE LOS GASTOS ASOCIADOS AL INFORME DE
AUDITORIA EXTERNA 17
4.4 REQUISITOS Y ACLARACIONES SOBRE LOS GASTOS DE MATERIAL
INVENTARIABLE 17
5. DIFUSION Y PUBLICIDAD DEL PROGRAMA 19
6. MODIFICACION DE LOS PROYECTOS 21
7. PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION 23
7.1 FECHAS Y PLAZOS 23
7.2 SEDE ELECTRONICA 23
7.3 CAMBIOS DE REPRESENTACION 23
7.4 RENUNCIAS 24
8. ]USTIFICACION DE LA AYUDA 25
8.1  JUSTIFICACION TECNICA 27
8.2 MEMORIA DE ]USTIFICACION TECNICA 28
8.3 MEMORIA DE JUSTIFICACION ECONOMICA 29
9. DOCUMENTACION A APORTAR SOBRE GASTOS DE PERSONAL 31
10. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE LA EXISTENCIA DE CONTABILIDAD
SEPARADA 35
11. DOCUMENTACION A APORTAR SOBRE GASTOS DE SERVICIOS PRESTADOS POR
PERSONAL EXTERNO, CONTRATACIONES Y SUBCONTRATACIONES 36
12. NOMECLATURA DE LOS FICHEROS DE ]USTIFICACION 41
13. FORMATOS DE LOS DOCUMENTOS DE ]USTIFICACION DE GASTOS...ceeereerrreerseeessenes 45
13.1 FORMATO NOMINA 45
13.2 FORMATO DEL PRESUPUESTO PREVIO A LA E]ECUCION 47
13.3 FORMATO DE LA FACTURA 49
13.4 FORMATO DEL DOCUMENTO DE PAGO 51
14. TELEFONOS Y DIRECCIONES DE CONSULTA. 57
Pagina 1de 57
Caodigo Seguro de Verificacion IV7FWX2CIEP5JSE64XQHEICAP4 | Fecha | 09/09/2021 09:35:36
Normativa Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electrénica
Firmante ENTIDAD PUBLICA EMPRESARIAL RED.ES M.P. (FIRMA SERVIDOR)
Url de verificacion https://portafirmas.red.es/verifirma/code/IV7FWX2CIEP5JSE64XQHEICAP4 Péagina 2/58




RS
P o
2By comme
3 KBNS oo A N
4 5 e ¢ .
S

CON DIGITAL

Financiado por la Unién Europea Plan de Recuperacién,
NextGenerationEU Transformacién y Resiliencia

1. INTRODUCCION

La presente guia de ejecucion y justificacién de la Convocatoria de ayudas 2021 destinadas a
proyectos de investigacién y desarrollo en inteligencia artificial y otras tecnologias digitales y
su integracioén en las cadenas de valor, tiene por objetivo facilitar a los beneficiarios la
correcta acreditacion de la ejecucion y justificacion de las ayudas concedidas, que
comenzard una vez finalizado el plazo de ejecucién (veinte meses después de la fecha de
publicacién de la Resolucidn de Concesion en la Sede Electrdonica de Red.es) y finalizara tres
meses después del fin del plazo de ejecucién, siendo subvencionables las actuaciones
realizadas a partir de la presentacién de la solicitud a la Convocatoria de ayudas.

Tal y como se indica en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria, la justificacion de la
ayuda conlleva, ademas de ejecucion del proyecto presentado, la realizacién de las tareas
indicadas en la Memoria de proyecto presentada, y la presentacion de toda la
documentacidn acreditativa de los gastos realizados cumpliendo los requisitos establecidos
en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria.

La falta de justificacion de alguno de los aspectos del proyecto aprobado, asi como el
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las Bases Reguladoras y
en la Convocatoria, conllevara la pérdida del derecho de cobro total o parcial de la
ayuda o, en su caso, la iniciaciéon del procedimiento de reintegro, e incluso la
imposicion de las correspondientes sanciones.

Esta guia tiene un caracter informativo con el fin de facilitar la ejecucidn y justificacion de
las ayudas, pero en ningun caso sustituye a lo establecido en las Bases Reguladoras, en la
Convocatoria de ayudas, ni en lo establecido en la legislacién aplicable a las mismas.

En el caso de contradicciones entre este documento y las Bases Reguladoras, la
Convocatoria u otra legislacion aplicable, prevalecera siempre lo establecido en estas
ultimas.

En particular, y segtin lo establecido en el articulo tercero de las Bases Reguladoras:

“1. Las subvenciones previstas en la presente Orden se sujetan a Derecho Administrativo y
se regirdn por lo previsto en la presente orden, en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, y en su Reglamento de desarrollo, aprobado por Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comiin de las Administraciones Ptblicas, asi como la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. En defecto de lo previsto en esta
normativa, se aplicardn las restantes normas de Derecho Administrativo y, en tltimo
término, el Derecho Privado.”
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2. CONCEPTOS GENERALES

Para familiarizarse con esta guia se procede a la explicacién de algunos de los conceptos
clave que se utilizan en la misma:

Se entiende por Presupuesto subvencionable el total de los gastos categorizados
como subvencionables, necesarios para la realizacién de un proyecto.

El presupuesto subvencionable pasa por los siguientes estados:
e Presupuesto incluido en la solicitud realizada por el solicitante.
e Presupuesto aprobado por Red.es a través de la Resolucién de Concesion.

e Importe presentado a justificacién por el beneficiario, una vez ejecutado el
proyecto, o parte de este.

e Importe correctamente justificado por el beneficiario una vez revisado por
Red.es y habiéndose aplicado los limites establecidos en las Bases
Reguladoras y en la Convocatoria. En ningin caso se considerara como
presupuesto subvencionable un importe superior al gasto elegible de
acuerdo con las Bases Reguladoras, con la Convocatoria y con lo
efectivamente realizado por el beneficiario.

Se entiende por Ayuda mdxima concedida al importe resultante de aplicar la
intensidad de la ayuda al presupuesto del proyecto subvencionable segin el tipo
proyecto y el tamafio de la empresa (condicionado a la correcta justificacién de
las actuaciones, segin lo dispuesto en el articulo decimoctavo de las Bases
Reguladoras y en la normativa legal aplicable). Para poder percibir la totalidad de la
ayuda concedida ha de justificarse la totalidad del presupuesto subvencionable
concedido de manera correcta conforme a lo establecido en las Bases Reguladoras
y en la Convocatoria.

La falta de justificacion completa del proyecto subvencionable conllevara el inicio
de procedimiento de perdida de derecho de cobro de la ayuda maxima concedida
provisionalmente por la cantidad no justificada correctamente.

La ayuda, asimismo, pasa por los siguientes estados:
e Importe de ayuda derivado de la solicitud realizada por el solicitante.

e Importe de ayuda concedida por Red.es a través de la Resolucién de
Concesién.

e Importe de la ayuda correctamente justificada por el beneficiario,
reconocida por Red.es una vez aplicados los limites establecidos en las Bases
Reguladoras y en la Convocatoria.
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CONCEPTOS

El presupuesto subvencionable se compone de los siguientes conceptos subvencionables,
de acuerdo con lo establecido en el articulo octavo de las Bases Reguladoras:

Costes directos:

v" Costes de personal.

v" Costes de servicios prestados por personal externo,

subcontrataciones.

contrataciones y

v' Gastos asociados a los informes de auditoria externa que el beneficiario debe
presentar de acuerdo con lo establecido en el articulo decimoctavo de las Bases

Reguladoras.

v' Gastos de instrumental y material inventariable en la medida y durante el periodo
en que se utilicen para el proyecto. Unicamente se consideraran financiables los
costes de amortizacién correspondientes a la duracién del proyecto, calculados de

acuerdo con los principios contables generalmente aceptados.

Costes indirectos:

v" Incluye los costes generales suplementarios y otros gastos de explotacién
adicionales que, sin ser imputables a una actividad subvencionada concreta, son

necesarios para que esta se lleve a cabo.

v Se imputara como costes indirectos hasta un 15% de los costes de personal del

proyecto.

v" Respecto de estos costes no serd necesario aportar justificantes de gasto. No
obstante, el beneficiario debera disponer de la documentaciéon de soporte que
permita la verificacion de los mismos en caso de que sean solicitados por Red.es.

v Los gastos de viajes de personal propio que imputa horas de trabajo al proyecto se

consideran incluidos dentro del concepto de costes indirectos.

De manera general para cualquier gasto subvencionable:

a) Se consideran gastos subvencionables aquellos que de manera indubitada
respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada, resulten
estrictamente necesarios y se realicen en el plazo establecido en el apartado

decimonoveno de la Convocatoria.

b) En ningln caso el coste de adquisicién de los gastos subvencionables podra ser

superior al valor de mercado.
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c¢) Las facturas incluirdn identificacion clara de la Convocatoria de ayudas
(Convocatoria de Ayudas 2021 destinadas a proyectos de investigacion y desarrollo en
inteligencia artificial y otras tecnologias digitales y su integracién en las cadenas de
valor C005/21-ED), periodo de realizacién de los trabajos (fecha de inicio y fecha
fin) y proyecto al que se imputa el gasto.

d) Las facturas deberan estar emitidas conforme al Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion.

e) Se admitiran facturas pagadas con fecha desde el inicio del plazo de ejecuciéon hasta
el fin del plazo de justificacién de la Convocatoria siempre que los trabajos hayan
sido realizados en el periodo de ejecucion, conforme a lo establecido en el apartado
decimonoveno de la Convocatoria.

IMPORTANTE:

La identificacién de la Convocatoria, asi como el periodo de realizacién de los trabajos y
datos del proyecto al que se imputa el gasto, debera estar incluido en la propia factura
emitida. No obstante, de forma excepcional, seran admitidas aquellas, cuya identificacion
se realiza a través del estampillado o sello en la misma factura, indicando la subvenciéon
para cuya justificacidon han sido presentadas: Convocatoria de Ayudas 2021 destinadas a
proyectos de investigacion y desarrollo en inteligencia artificial y otras tecnologias
digitales y su integracion en las cadenas de valor (C005/21-ED).

S

e consideran conceptos no subvencionables, y por lo tanto no seran tenidos en cuenta

en el calculo ni en la justificacién de la ayuda, de acuerdo con lo establecido en el articulo

(o]

ctavo, apartado quinto, de las Bases Reguladoras, los siguientes:

a) El Impuesto sobre el Valor Afiadido, asi como otros tributos y tasas, de tipo
nacional, autonémico o local, cuando sean recuperables conforme a la legislacién
aplicable.

b) Los intereses de las deudas.

) Los intereses de mora, los recargos y las sanciones administrativas y penales.
d) Los gastos derivados de procedimientos judiciales.

e) Gastos financieros.

f) [Suprimida?]

1

Suprimida la letra f) por la Orden ETD/857/2021, de 28 de julio, por la que se modifica la Orden
ECE/1301/2019, de 17 de diciembre, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesion de
ayudas por la Entidad Publica Empresarial Red.es, M.P., a programas para el desarrollo del
emprendimiento tecnoldgico y la demanda tecnoldgica, en el marco de la Accién Estratégica de
Economia y Sociedad Digital del Programa Estatal de 1+D+i orientada a retos de la sociedad.
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g) Terrenos.

h) Los gastos realizados fuera del plazo de ejecucién establecido en cada
convocatoria.

i) Los gastos asociados a la realizacién de actuaciones no declaradas como
subvencionables en el marco de las Bases Reguladoras.

j) Los gastos relativos a la compensacién por labores prestadas por terceros para la
obtencién de las presentes ayudas.

IMPORTANTE:

La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones establece en el articulo 14
apartado f) que son obligaciones de los beneficiarios:

“Disponer de los libros contables, registros diligenciados y demds documentos debidamente
auditados en los términos exigidos por la legislacion mercantil y sectorial aplicable al
beneficiario en cada caso, asi como cuantos estados contables y registros especificos sean
exigidos por las Bases Reguladoras de las subvenciones, con la finalidad de garantizar el
adecuado ejercicio de las facultades de comprobacion y control”.

En este sentido para todas las transacciones relacionadas con las actuaciones objeto de la
subvencién (presupuestos, facturas, pagos, etc.) se deberd contar, al menos, con una
codificacion contable adecuada que permita identificar claramente dichas transacciones y
su trazabilidad con cada uno de los proyectos subvencionados por Red.es.

Cualquier variacién en las condiciones de otorgamiento de la ayuda (presupuesto,
caracteristicas técnicas, etc.) necesitara previa autorizacién por parte de Red.es. No
obstante, se entenderan autorizadas de forma genérica, sin necesidad de modificar la
Resoluciéon de Concesién, los trasvases de importes entre las tipologias de gastos
subvencionables del articulo 8 de las Bases Reguladoras, siempre que dichos trasvases no
superen 20% entre tipologias de gastos.

Red.es se reserva el derecho a solicitar documentacion adicional a los beneficiarios de cara
a contrastar el cumplimiento de lo exigido en las Bases Reguladoras.

Pagina 6 de 57
Caodigo Seguro de Verificacion IV7FWX2CIEP5JSE64XQHEICAP4 | Fecha | 09/09/2021 09:35:36
Normativa Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electrénica
Firmante ENTIDAD PUBLICA EMPRESARIAL RED.ES M.P. (FIRMA SERVIDOR)

Url de verificacion

https://portafirmas.red.es/verifirma/code/IV7FWX2CIEP5JSE64XQHEICAP4 Péagina 7158




RS
P o
2By comme
TS oo A N
7 e .
e

N DIGITAL

Financiado por la Unién Europea Plan de Recuperacién,
NextGenerationEU Transformacién y Resiliencia

4. ASPECTOS GENERALES A TENER EN CUENTA

v' Enel caso de contratacidon y subcontratacion, segin se establece en el articulo 118.1
de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, si el gasto
subvencionable supera las cuantias establecidas para el contrato menor, salvo que
por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de
entidades que los realicen, presten o suministren, el beneficiario debera solicitar
como minimo tres ofertas de proveedores distintos, para cada gasto
subvencionable, con caracter previo a la prestacion del servicio y seleccionar
la econémicamente mds ventajosa. En este sentido:

= Sialgunos de los servicios subcontratados se fraccionasen en varias facturas
cuyos conceptos fuesen idénticos o equivalentes, se considerara la suma de
los importes de todas las facturas como la cantidad correspondiente al gasto
subvencionable establecido en el presente apartado.

= Si el servicio cumple la salvedad de tener caracteristicas especiales y no
existe en el mercado suficiente niumero de entidades que lo realicen debera
declarar detalladamente el motivo o los motivos por los cuales el servicio se
encuentra en este caso, pudiendo presentar toda la documentacién que
soporte dicha declaracion (por ejemplo, Certificado de Exclusividad).

Se deberan presentar:

e Descripcion del proceso de seleccion realizado, detallando la
comunicaciéon y publicidad, la solicitud de ofertas y los criterios para la
seleccion de la oferta adjudicataria. Podra presentar pliego de condiciones o
documento similar elaborado por la entidad beneficiaria con las
especificaciones técnicas necesarias para presentar la oferta, correos con el
envio/respuesta del pliego o cualquier otro documento que la entidad
beneficiaria considere probatorio de la transparencia del citado proceso.

e Las ofertas analizadas, que seran al menos tres, deberan ser comparables
entre ellas en conceptos y desglose de precios y describir con suficiente
detalle los trabajos o bienes ofertados, y deberan ser coherentes con las
tareas a subcontratar definidas en la solicitud de la ayuda, incluyendo
pruebas fehacientes de su fecha de incorporacién al proceso de seleccion.
Deberan incluir como minimo la siguiente informacién:

o Informacidn sobre la entidad que realiza la oferta: NIF, razén social
y datos de contacto. La entidad deberd tener capacidad para
desarrollar las tareas solicitadas.

Fecha en la que se realiza la oferta y firma de la empresa.
Presupuesto ofertado.

Detalle del alcance de la oferta presentada en consonancia con el
proyecto.

o Justificacion de la oferta seleccionada, bien la econ6micamente mas
ventajosa, o, en caso contrario, memoria justificativa con la
motivacion y los criterios seguidos en dicha eleccion, de acuerdo con
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lo dispuesto en el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones. En todo caso los presupuestos
de las subcontrataciones deberan ajustarse a precios de mercado.

v' Las subcontrataciones que requieren autorizacion previa segin se dispone en
el articulo 7 de las Bases Reguladoras y en el apartado 7 d) del articulo 29 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, deberan presentar con
caracter previo a la subcontratacién la siguiente documentacién para solicitar su
autorizacion por Red.es:

o Formulario electrénico de solicitud de autorizacion de la
subcontratacién que estara habilitado en la Sede Electrénica de Red.es.

o Documentacion justificativa del cumplimiento del articulo 29 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Se debera
presentar una declaracién responsable, cuyo modelo estara disponible en la
Sede Electrénica de Red.es, de la empresa que se propone subcontratar en
la que manifieste el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones. En esta declaracion, podra autorizar a Red.es a verificar estos
requisitos mediante consultas de oficio de la informacién de la
Administracién Tributaria y de la Seguridad Social sobre dicha entidad, asi
como de otros registros publicos para la comprobacién del cumplimiento de
los requisitos establecidos en el citado articulo. En el caso de no autorizar al
Organo Instructor para recabar datos de otros organismos o de que la
comprobacién realizada por el Organo Instructor ante el organismo
competente fuera negativa, se requerira su acreditaciéon con la siguiente
documentacién:

= Acreditacién de la empresa que se propone subcontratar de
estar al corriente de sus obligaciones tributarias: copia
electréonica en formato PDF del correspondiente certificado
acreditativo del cumplimiento de las obligaciones frente a Hacienda,
expedido por la Agencia Estatal de Administracién Tributaria.
Debera estar expedido a nombre de la entidad subcontratista (no a
nombre de su representante), estar en vigor e indicar que tiene
caracter positivo, asi como que se expide a los efectos de lo
establecido en el apartado e) del articulo 13 de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones.

= Acreditacion de la empresa que se propone subcontratar de
estar al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social:
copia electronica en formato PDF del correspondiente certificado
acreditativo del cumplimiento de las obligaciones ante la Tesoreria
General de la Seguridad Social. Debera estar expedido a nombre de
la entidad subcontratista (no a nombre de su representante), estar
en vigor e indicar que no tiene pendiente de ingreso ninguna
reclamacién por deudas ya vencidas con la Seguridad Social, asf
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como que se expide a los efectos de lo establecido en el apartado e)
del articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de

Subvenciones.

o En caso de que el importe de la ayuda sea superior a 60.000€ y la
subcontratacién exceda del veinte por cierto (20%) del importe de la
ayuda deberd presentarse el modelo de contrato a celebrar por escrito

entre las partes, sin fechar y sin firmar.

o En caso de que exista vinculacion (segin se define en articulo 42 del
Cédigo de Comercio, el articulo 18 de la Ley 27/2014, de 27 de noviembre,
del Impuesto sobre Sociedades y en el Real Decreto 1514/2007, de 16 de
noviembre, por el que se aprueba el Plan General de Contabilidad), con el
proveedor seleccionado y/o el resto de los oferentes en el caso de que la
hubiera, debera declararlo al Organo Instructor en el formulario de solicitud

de subcontratacién habilitado en la Sede Electrénica.

v" Una vez autorizada la subcontrataciéon, se debe celebrar el contrato por escrito
entre el beneficiario y el proveedor, tal y como lo indica la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones en el articulo 29, apartado 3.

v Cuando se proceda a la justificacién de la ayuda, se debera presentar el contrato
celebrado incluyendo en el mismo la fecha de su celebracidn (anterior al inicio del
servicio) y la firma del beneficiario y del proveedor del servicio.

v" En caso de contratar o subcontratar a una empresa no espaifiola, el beneficiario
deberd comprobar que el tipo de cambio aparece en el justificante de pago de una
factura con moneda diferente al euro. En caso de no aparecer, debera presentarse

un justificante del tipo de cambio aplicable en la fecha de pago.

IMPORTANTE:

Si no se cumple con los dos requisitos segin se establece en el articulo 29.3 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, 1a/s factura/s correspondientes

al servicio no puede admitirse como gasto subvencionable.

v' El beneficiario deberd declarar, en caso de que exista, su vinculacién con el
proveedor seleccionado y/o el resto de los oferentes en el caso de que la hubiera.

v' Ademas de lo recogido en al articulo séptimo de las Bases Reguladoras, no se
autorizard ninguna subcontratacién en la que concurra alguna de las siguientes

circunstancias:
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Que exista vinculacion entre dos o mas de los ofertantes en el proceso de
selecciéon de proveedor.

Que exista vinculacion entre el beneficiario y al menos dos ofertantes en el
proceso de seleccion de proveedor.

Que no esté determinado el objeto, alcance y necesidad de la
subcontratacién.

Que el subcontratista propuesto sea beneficiario de esta convocatoria.

v Se debe identificar claramente los siguientes datos tanto en el contrato como en las
tres ofertas de proveedores distintos:

a)

b)
)

d)

e)

g)

h)

Datos identificativos del proveedor (Razdn Social / NIF /datos de contacto).
La entidad debera tener capacidad para desarrollar las tareas solicitadas.

Datos identificativos del beneficiario de la ayuda (Razén Social / NIF).

Fecha del contrato y/o presupuestos, posterior a la creacion de la
sociedad y anterior al inicio de los trabajos.

Fecha en la que se realiza la oferta (anterior al inicio de los trabajos) y
firma de la empresa.

Titulo del proyecto / N.2 de expediente.
Detalle del alcance de la oferta presentada en consonancia con el proyecto.

Concepto relativo a las actuaciones y/o suministro subvencionable
subcontratado. Debe coincidir con los conceptos de la/s factura/s.

Referencia a la Convocatoria de ayudas (Convocatoria de ayudas 2021
destinadas a proyectos de investigacidn y desarrollo en inteligencia artificial
Yy otras tecnologias digitales y su integracion en las cadenas de valor C005/21-
ED).

Coste de la actuacidn subvencionable.
o Impuestos indirectos excluidos.
o Retencién IRPF sélo en los casos en los que aplique (auténomos).
o Importe a pagar (impuestos incluidos).

o Importe de la factura.

El auditor en la elaboracién del informe debera tener en cuenta al menos lo siguiente:

a) Comprobar que los justificantes de gastos (facturas, néminas, etc.) y pagos se
corresponden con los originales y cumplen con la normativa correspondiente en
cada caso.
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La cuenta justificativa, que consta de una memoria técnica y de una memoria
econdmica, se considerara anexada al informe cuando todas sus paginas cuenten
con el visado del auditor, que permita establecer de forma irrefutable la
vinculacién entre estas memorias y el informe.

Verificar que la naturaleza, cantidad y caracteristicas de la totalidad de los gastos se
corresponden a los fines para los que se concedié la subvencién y son elegibles, de
acuerdo con las Bases Reguladoras, con la Convocatoria y con la Resolucién de
Concesioén y, ademas, cumplen con la normativa de aplicacion. Se deben detallar los
resultados de dicha verificacion.

Comprobar que los gastos y pagos son elegibles y fueron realizados y pagados
dentro del periodo subvencionable.

Comprobar que los gastos presentados en concepto de gastos directos de personal
propio proceden de personal perteneciente a la entidad beneficiaria que ha
participado en el proyecto.

Comprobar la trazabilidad entre las horas justificadas del personal propio, con la
cuenta justificativa (memoria econémica y la memoria técnica del proyecto).

Verificar que, cuando el importe del gasto subvencionable supere las cuantias para
un contrato menor establecidas en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector publico, el beneficiario ha solicitado como minimo tres ofertas de
diferentes proveedores con caracter previo a la contraccién del compromiso, y la
eleccidn se realiz6 con criterios de eficiencia y economia, justificando expresamente
en la memoria econémica y técnica de la cuenta justificativa, la eleccién cuando no
recaiga en la propuesta econémica mas ventajosa.

Verificar que, cuando el importe de la ayuda sea superior a 60.000€ y la
subcontratacion exceda del veinte por ciento (20%) del importe de dicha ayuda, el
beneficiario ha solicitado autorizacién previa a Red.es y dicha autorizacion ha
sido autorizada. Ademas de cumplir con los requisitos que se establecen en el
articulo 29.7 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Verificar que en los registros contables del beneficiario hay constancia de la
contabilizacion de los ingresos y gastos correspondientes a la actividad
subvencionada, asi como del pago de dichos gastos. Ademas de verificar que el
beneficiario mantiene un sistema de contabilidad separado o bien asigna un
c6digo contable adecuado para todas las transacciones relativas al proyecto
subvencionado, dejando en este tltimo caso, constancia de tal cddigo.

Comprobar que el beneficiario no recibié otras subvenciones o ayudas piblicas
para el mismo gasto subvencionable procedentes de cualquier Administracién o
entes publicos.

Comprobar el cumplimiento de la normativa comunitaria en materia de
publicidad en el caso de los proyectos cofinanciados con Fondos comunitarios.

El beneficiario debera comprobar la inscripcién del firmante como ejerciente en
el n el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (R.0.A.C.), accediendo para ello
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al registro del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas (ICAC)

(https://www.icac.gob.es/buscador-roac) ingresando nimero ROAC, apellidos y

nombre.

m) El informe del auditor debe ajustarse al modelo propuesto. En el caso de
presentarse el informe de auditoria en un modelo diferente, deberan respetarse las
normas de auditoria (EHA/1434/2007) y contener la informacién requerida en las
Bases Reguladoras y en la Convocatoria.

v El beneficiario deberd disponer de contabilidad separada o un cédigo contable
adecuado para las operaciones realizadas a cargo del proyecto financiado por esta
Convocatoria. Se aportara la documentacion que justifique el cumplimiento de dicha
informacion.

IMPORTANTE:

Se considerara que la cuenta justificativa presentada es la indicada en la memoria
econdmica y en la memoria técnica, siempre y cuando se adjunten ambas en un informe
de auditor.

4.1 REQUISITOS Y ACLARACIONES SOBRE LOS GASTOS DE

PERSONAL

En el articulo octavo de las Bases Reguladoras se enumeran y especifican los gastos de
personal que seran subvencionables para la realizacién de las actuaciones del proyecto,
siempre que cumplan los requisitos establecidos en las Bases Reguladoras y en la
Convocatoria.

Se permite imputar como gasto subvencionable los costes laborales dinerarios del personal
propio que el beneficiario adscriba de forma indubitada para la realizacién del proyecto
subvencionable, con las limitaciones establecidas en el anexo II de la Convocatoria. Se
entiende como coste laboral dinerario las horas efectivamente trabajadas y directamente
vinculadas a la realizacion del proyecto subvencionable. S6lo se aceptardn retribuciones
salariales y la cuota patronal satisfecha a la Seguridad Social correspondiente a ese
empleado a cargo de la empresa. No entran dentro de este concepto los pagos en especie o
no salariales.

Costes de personal:
e Jornada subvencionable:

Por cada trabajador serdn subvencionables las horas efectivamente trabajadas y
directamente vinculadas a la realizacion de las tareas justificadas.

e Tipo de personal
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v" Personal con contrato laboral con el beneficiario.
v' Personal auténomo socio de la empresa. Ejerce funciones de direccion, gerencia

y presta servicios para la misma a titulo lucrativo y de forma habitual, personal y
directa. Estos trabajadores pueden cobrar por némina o mediante factura. También
se consideran asi los socios trabajadores de las Cooperativas de Trabajo Asociado,
cuando se opte por este régimen en sus estatutos.

Personal auténomo econémicamente dependiente, segiin lo establecido en la
Ley 20/2007, de 11 de julio, del Estatuto del trabajador auténomo. Es aquel que
realiza su actividad econémica o profesional para una empresa o cliente del que
percibe al menos el 75 por ciento de sus ingresos anuales.

Los tres tipos de personal indicados anteriormente se consideran personal propio del
beneficiario.

Los costes de personal deberan estar asociados a centros que deberan estar
ubicados en territorio espafol.

El coste-hora maximo subvencionable es de 50€. En el caso de costes superiores, se
minoraran hasta el limite.

No seran elegibles los costes de personal administrativo al considerarlos incluidos
en los costes indirectos.

Las néminas deberan reflejar claramente para cada uno de los importes devengados
a qué tipo de percepciones o complementos corresponden diferenciando, en
cualquier caso, entre retribuciones salariales y no salariales. Se recomienda tomar
como modelo de recibo individual justificativo del pago de salarios, el establecido
en la Orden ESS/2098/2014, de 6 de noviembre. Si se utiliza otro modelo, los
justificantes de pago deberan incluir como minimo los datos indicados en el recibo
individual justificativo del pago de salarios establecido en esta Orden.

Los justificantes de pago deberan incluir informacién suficiente que permita
asociarlos a las néminas que se imputan (datos del trabajador, mes/afio).

No seran subvencionables las percepciones no salariales de ningun tipo, tales como:

o Cualquier concepto indemnizatorio y los pagos delegados a la Seguridad
Social o mutua colaboradora.

o Lasdietas por viajes, alojamiento y manutencion.

IMPORTANTE:

Si en las ndminas no se diferencia claramente las percepciones salariales de las no
salariales, se debera aportar documento acreditativo en el que se identifiquen los gastos
relacionados con los conceptos salariales y los conceptos no salariales.

Dicho documento debera presentarse por cada trabajador y tipo de n6mina imputado en
el proyecto. Ante la duda sobre la clasificacion de algin concepto entre percepciones
salariales y no salariales, este concepto se considerara gasto no elegible.
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En el caso de los trabajadores que cobren por némina (personal con contrato laboral,
personal auténomo socio de la empresa y personal socio trabajador de las Cooperativas de
Trabajo Asociado, que cobren por némina):

Se imputard para cada trabajador el producto del coste-hora por el tiempo en horas
dedicado directamente al proyecto.

La féormula del calculo del coste-hora, para cada trabajador, serd la que se expresa a
continuacién:

Coste-hora = [X+Y]/H
Donde:

X=Percepciones salariales dinerarias del trabajador de cada mes en el que se imputen horas
al proyecto. Se excluiran de las mismas las retribuciones en especie o no salariales. Asi
mismo, sélo se imputara el salario regular, excluyendo bonus, pagas de objetivos, etc.

Y= Cotizaciones a la Seguridad Social soportadas directamente por la empresa. Se
descontaran las bonificaciones o reducciones que puedan estar asociadas al pago de esa
cotizacion. En el caso de auténomos no sera imputable la cuota de la Seguridad Social, ya
que le corresponde exclusivamente al trabajador, salvo que exista una norma de rango legal
que declare el coste de la Seguridad Social del auténomo exento de la base imponible del
IRPF y sea la entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas en lugar del
trabajador.

H = Jornada ordinaria maxima de trabajo efectivo en cdmputo anual marcada por el
Convenio en su proporciéon correspondiente. En su defecto, se computaran 1.720 horas
como computo anual.

En el caso de los trabajadores que cobren mediante factura (personal auténomo socio
de la empresa o personal auténomo econémicamente dependiente):

El calculo del coste-hora se realizard mediante el cociente entre las retribuciones satisfechas
al trabajador y las horas dedicada al proyecto, teniendo en cuenta las exclusiones citadas
para el personal laboral. No se aceptaran imputaciones de cuotas de Seguridad Social del
trabajador auténomo, salvo que exista una norma de rango legal que declare el coste de
Seguridad Social del auténomo exento de la base imponible del IRPF y sea la entidad
beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas en lugar del trabajador.

Costes indirectos:

v" Se consideran costes indirectos aquellos que forman parte de los gastos del
proyecto, que no estan comprendidos en ninguna de las otras categorias de gasto
del proyecto y que por su naturaleza no pueden individualizarse.

v Los gastos de viajes de personal propio que imputa horas de trabajo al proyecto no
pueden imputarse de forma separada, ya que se consideran incluidos dentro del
concepto de costes indirectos.

Pagina 14 de 57

Caodigo Seguro de Verificacion IV7FWX2CIEP5JSE64XQHEICAP4 | Fecha | 09/09/2021 09:35:36
Normativa Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electrénica
Firmante ENTIDAD PUBLICA EMPRESARIAL RED.ES M.P. (FIRMA SERVIDOR)

Url de verificacion https://portafirmas.red.es/verifirma/code/IV7FWX2CIEP5JSE64XQHEICAP4 Péagina 15/58




EERERER
P | o
ol et A N
7 gt o
s

N DIGTAL

Financiado por la Unién Europea Plan de Recuperacién,
NextGenerationEU Transformacién y Resiliencia

v" Respecto de estos costes no serd necesario aportar justificantes de gasto. No

obstante, el beneficiario debera disponer de la documentacién de soporte que
permita la verificacion de los mismos en caso de que sean solicitados por Red.es. Los
gastos de viajes de personal propio que imputa horas de trabajo al proyecto no
pueden imputarse de forma separada, ya que se consideran incluidos dentro del
concepto de costes indirectos.

REQUISITOS Y ACLARACIONES SOBRE LOS COSTES DE
SERVICIOS PRESTADOS POR PERSONAL EXTERNO,

CONTRATACIONES Y SUBCONTRATACIONES.

En el articulo octavo de las Bases Reguladoras se enumeran y especifican los gastos de
personal externo, contrataciones y subcontrataciones que seran subvencionables para
la realizacién de las actuaciones del proyecto, siempre que cumplan los requisitos
establecidos en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria:

Costes de servicios prestados por personal externo, contrataciones y
subcontrataciones:

v' Seran subvencionables los costes de servicios prestados por personal externo,

siempre que dichos costes puedan identificarse claramente.

v" En el caso de costes por contratacién de personas fisicas o personal auténomo no

econémicamente dependiente, los gastos deberan referirse siempre a costes por
hora. El coste-hora maximo subvencionable es de 50 euros. En el caso de costes
superiores a 50 euros/hora se minoraran hasta los 50 euros.

Segun se establece en el articulo 118.1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, si el gasto subvencionable supera las cuantias
establecidas para un contrato menor, deberdn aportarse en la justificaciéon de la
subvencién las 3 ofertas de proveedores distintos y la descripciéon de la
seleccidn, que, se realizara conforme a criterios de eficiencia y economia,
debiendo justificarse expresamente en una memoria la eleccién cuando no recaiga
en la propuesta econ6mica mas ventajosa.

v" Cuando el importe de la ayuda sea superior a 60.000€ y la subcontrataciéon

exceda del 20% del importe de dicha ayuda, la subcontratacién estara sometida al
cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Que el contrato se celebre por escrito.

b) Que la celebraciéon del mismo se autorice previamente por la entidad
concedente de la subvencidn.

Esta obligacién implica que los beneficiarios no podran firmar dichos contratos hasta
que tengan la autorizacién expresa de Red.es, la cual deberan solicitar mediante
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formulario de solicitud de autorizacién para la subcontratacién habilitado en la Sede
Electrénica de Red.es.

v" Se recomienda solicitar al proveedor del servicio, previo a la subcontratacién los
certificados de estar al corriente de sus obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social, a nombre de la entidad subcontratista, emitidos a efectos de
subvenciones y con fecha anterior al inicio del servicio.

v" Los beneficiarios podran subcontratar parte de la ejecucién del proyecto. Esta
subcontratacion no podra superar el cuarenta por ciento (40%) del importe
del presupuesto subvencionable, tal y como queda establecido en el articulo sexto

dela

Convocatoria.

v' En ningldn caso podrd concertarse por el beneficiario la ejecucién parcial
(subcontratacién) de las actividades subvencionadas con:

a)

b)

)

d)

Personas o entidades incursas en alguna de las prohibiciones del
articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

Entidades publicas, ni personas ni entidades que hayan percibido otras
ayudas publicas para la realizacion de la actividad objeto de
contratacién. Asimismo, tampoco se podrd subcontratar cualesquiera
organismos o entidades que como consecuencia de su modelo
presupuestario o de financiacion de sus actuaciones pueda dar lugar a
doble financiacion publica de los trabajos objeto de la presente
Convocatoria.

Intermediarios o asesores en los que los pagos se definan como un
porcentaje de coste total de la operacién, a menos que dicho pago esté
justificado con referencia al valor de mercado del trabajo realizado o los
servicios prestados.

Personas o entidades vinculadas con el beneficiario, segtin lo establecido
en el articulo 18.2 de la Ley 27/2014, de 27 de noviembre, del Impuesto de
Sociedades. Y, segin lo establecido en el articulo 68 del Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, General de Subvenciones; salvo que concurran las
siguientes circunstancias:

1. Que se obtenga la previa autorizacion expresa del érgano concedente.

2. Que el importe subvencionable no exceda del coste incurrido por la
entidad vinculada. La acreditacién del coste se realizard en la
justificacion en los mismos términos establecidos para la acreditacion
de los gastos del beneficiario.

v’ Personas o entidades solicitantes de ayuda o subvencién en la misma
Convocatoria y programa, que no hayan obtenido subvenciéon por no
reunir los requisitos o no alcanzar la valoracién suficiente.
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Ademas, no se autorizard ninguna subcontrataciéon en la que concurran alguna de las
siguientes circunstancias:

1. Que exista vinculacion entre dos o mas de los ofertantes en el proceso de selecciéon
de proveedor.

2. Que exista vinculacion entre el beneficiario y al menos dos ofertantes en el proceso
de seleccién de proveedor.

3. Que no esté determinado el objeto, alcance y necesidad de la subcontratacién.

4. Que el subcontratista propuesto sea beneficiario de esta convocatoria.

REQUISITOS Y ACLARACIONES SOBRE LOS GASTOS

ASOCIADOS AL INFORME DE AUDITORIA EXTERNA

En el articulo octavo de las Bases Reguladoras se enumera y especifica el gasto relativo al
Informe de auditoria externa que serd subvencionable para la justificaciéon de las
actuaciones del proyecto, siempre que cumpla los requisitos establecidos en las Bases
Reguladoras y en la Convocatoria:

Coste informe de auditoria externa:

v' Se permite imputar como gasto subvencionable los gastos asociados al informe de
auditoria externa que el beneficiario debe presentar de acuerdo con lo establecido
en articulo decimoctavo de las Bases Reguladoras.

v" El importe maximo en gasto de la auditoria solicitada en el articulo decimoctavo,
apartado quinto, de las Bases Reguladoras no podra exceder del 1,5% del
presupuesto total subvencionable del proyecto.

Red.es facilitara un modelo que servira de guia para la elaboraciéon de dicho informe
(C00521ED_MODELO_INFORME_AUDITOR).

4.4 REQUISITOS Y ACLARACIONES SOBRE LOS GASTOS DE

MATERIAL INVENTARIABLE

En el articulo octavo, apartado d) de las Bases Reguladoras se establece que se aceptaran
los gastos de instrumental y material inventariable en la medida y durante el periodo
en que se utilicen para el proyecto subvencionable para la realizaciéon de las actuaciones,
siempre que cumplan los requisitos establecidos en el Anexo Il de la Convocatoria.

Coste de instrumental y material inventariable:
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v Unicamente se considerara financiable la amortizacién de los bienes de esa
naturaleza correspondientes al periodo financiable del proyecto. El calculo de la
amortizacion se realizara de acuerdo con el niimero de afios y con el porcentaje de
amortizacion anual que la empresa determine calculado sobre la base de buenas
practicas contables. Para el calculo del tiempo dedicado al proyecto se tomara como
base la relacién de horas imputadas del bien al proyecto/jornada laboral anual. El
coste imputable de amortizacidn se realizara segin se expresa a continuacion:

Coste de amortizacién anual = (X*Y*H)/]
Siendo el contenido, para cada valor, el siguiente:

X = coste de compra del bien inventariable.

se computaran 1.720 horas.

Y = porcentaje de amortizaciéon anual establecido por la empresa.

H = ntimero de horas imputadas en la anualidad al proyecto del bien
inventariable. Se calculardn en funcién del tiempo dedicado al proyecto.

] = Jornada laboral anual segtin el convenio de la empresa. En su defecto,

v' Este concepto de gasto no podra superar el 30% del total del presupuesto

subvencionable.
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5. DIFUSION Y PUBLICIDAD DEL PROGRAMA

Se debe considerar lo establecido en el articulo vigésimo y en el Anexo de las Bases
Reguladoras,

v El beneficiario informara al puablico de la participacion de la Unién Europea, y en
caso de que aplique, del Fondo participante colocando una placa explicativa, visible,
y de gran tamafio en la localizaciéon donde se realicen las actuaciones, en la que se
indicara el tipo y el nombre de las referidas actuaciones.

v' Las placas, carteles y cualquier documento (cuadernillos, folletos, notas
informativas, certificados de asistencia, o de cualquier otro tipo), en particular, los
créditos del producto o soluciéon tecnoldgica objeto de subvencién, que realice el
beneficiario sobre las intervenciones cofinanciables por los fondos estructurales
deberan incluir:

o El emblema de la Unién Europea, de conformidad con las normas graficas
establecidas en el Reglamento (UE) N.2 821/2014 (Anexo II de esta orden)
dela Comision, de 28 de julio de 2014, por el que se establecen disposiciones
de aplicacion del Reglamento (UE) N.2 1303/2013 del Parlamento Europeo
y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013, asi como la referencia a la Unién
Europea.

o Lareferencia “Fondo Europeo de Desarrollo Regional”.
o Ellema: “Una manera de hacer Europa”.

v El beneficiario se compromete a incluir una breve descripcién en su pagina web (en
caso de que disponga de ella) con los objetivos y resultados de la actuacién y
destacando el apoyo financiero de la UE, durante todo el tiempo que dure la
actuacion o bien, las empresas beneficiarias de esta ayuda cofinanciada con FEDER,
a través de la aceptacion de la misma, dan su conformidad a la publicacién del
siguiente texto en la web de Red.es: «Soy conocedor de que la actuacién por la que
he recibido ayuda estd cofinanciada con fondos europeos y me comprometo a
indicarlo asi siempre que deba hacer referencia a la misma, frente a terceros o a la
propia ciudadania. Por la importancia que considero tienen este tipo de ayudas para
nuestra empresa, es por ello que valoro muy positivamente la contribucién del
FEDER, principal fondo de la politica de cohesién europea, por lo que supone de
impulso a nuestro trabajo y en consecuencia al crecimiento econémico y la creacién
de empleo de esta region y de Espafia en su conjunto».

v" Asi mismo, el beneficiario se compromete con Red.es a colaborar en la identificacion
y suministro de la informacién necesaria para la elaboracién del caso(s) de buenas
practicas en materia de comunicacién y/o ejecucion que se deriven del
cumplimiento de los objetivos de las correspondientes convocatorias.

Publicidad de las actuaciones objeto de subvencién para el caso de proyectos
cofinanciados por el FEDER:
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La Comisiéon Europea solicita a los beneficiarios de ayudas europeas la realizacién de
acciones de informaciéon y publicidad con las que informen de que la iniciativa desarrollada
ha contado con apoyo de la Unién Europea. En el Reglamento (UE) n.2 1303/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013 en el anexo XII, epigrafe 2,
Sub-epigrafe 2.2, apartado segundo, y en el Reglamento (UE) n.2 821 de 2014 de la Comisién
Europea de 28 de julio de 2014 capitulo II se detallan las caracteristicas técnicas de las
medidas de informacién y publicidad de la operacion, de cara al publico, destacando.

Todas las medidas de informacién y publicidad destinadas a los beneficiarios potenciales y
al publico en general incluirdn los elementos siguientes:

a)

b)

El emblema de la Unién Europea, de conformidad con las normas graficas establecidas,

asi como la referencia a la Unién Europea.

La referencia al Fondo en cuestién en el caso del FEDER: «Fondo Europeo de Desarrollo

Regional».
El lema: «Una manera de hacer Europa».
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6. MODIFICACION DE LOS PROYECTOS

v' SIN autorizacién previa, se entenderan autorizadas de forma genérica, sin
necesidad de modificar la Resolucién de Concesidn los trasvases de importes entre
las tipologias de gastos subvencionables del articulo octavo de las Bases
Reguladoras, siempre que dichos trasvases no superen el veinte por ciento (20%)
entre tipologia de gastos.

v' Las actuaciones financiadas deberan ejecutarse en el tiempo y forma que se
recojan en las convocatorias correspondientes o en la resolucion de
concesion. No obstante, cuando surjan circunstancias concretas, debidamente
justificadas, que alteren las condiciones técnicas o econémicas recogidas en la
resolucion de concesion de la financiacion, el beneficiario podra solicitar la
modificacion de la citada resolucion de concesién, siempre que dicha
modificacién no afecte a los objetivos perseguidos con la ayuda, a sus aspectos
fundamentales, a la determinacion del beneficiario, ni daiie derechos de
terceros. Asimismo, el 6rgano responsable del seguimiento podra acordar una
prorroga del plazo de ejecucién de las actuaciones financiadas con caracter
justificado y de acuerdo con lo dispuesto en el presente articulo.

v' Para aquellas modificaciones que necesiten autorizaciéon, esa autorizaciéon
debera solicitarse a través de la sede electrénica mediante la cumplimentacién
del formulario destinado a tal fin. Dicha solicitud, debera efectuarse como maximo
seis meses antes de que finalice el plazo de ejecucién del proyecto inicialmente
previsto en la convocatoria y debera ser aceptada de forma expresa por Red.es,
notificandose al interesado.

v' Se podra alegar como circunstancias que justifican la necesidad de una
modificacién de resolucion las siguientes:

a) Que las modificaciones obedezcan a causas sobrevenidas que no pudieron
preverse en el momento de la solicitud, y que no fuesen previsibles con
anterioridad, aplicando toda la diligencia requerida de acuerdo con una
buena prdctica profesional en la elaboracion del proyecto o en la redaccion de
las especificaciones técnicas.

b) Que sejustifique la conveniencia de incorporar a la actividad avances técnicos
que la mejoren notoriamente, siempre que su disponibilidad en el mercado, de
acuerdo con el estado de la técnica, se haya conocido con posterioridad a la
adjudicacion.

¢) Fuerza mayor que hiciese imposible la ejecucién de la actuacién o proyecto en
los términos inicialmente definidos.

v" No podran autorizarse modificaciones que conlleven:

a) Prérrogas del plazo de ejecucion de los proyectos que superen la mitad del
periodo original establecido en la resolucion de concesién.

b) La aprobacion de condiciones que no hubieran superado la evaluacién inicial,
0 que hubieran afectado a la determinacién del beneficiario. No obstante,
serdn alegables las alteraciones relacionadas con la fusion, absorcién y
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escision de sociedades, siempre y cuando se garantice un nivel de proteccién
de la ejecucion del proyecto.

c) Alteraciones del mdximo del presupuesto total subvencionable aprobado, del
umbral exigido para cada tipo de gasto en la correspondiente convocatoria
y/o de la cuantia de la ayuda concedida. En el caso de que el gasto supere los
importes aprobados, el beneficiario correrd a cargo del importe excedido,
considerdndose gasto no subvencionable.
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7. PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION

7.1 FECHAS Y PLAZOS

e Plazo para la ejecucion de los trabajos. El plazo de ejecucion de los proyectos
objeto de la ayuda podra comenzar desde la fecha de la presentacién de la solicitud
a Red.es y concluira veinte (20) meses después de la fecha de la publicacién de la
Resolucion de concesion en la Sede Electrénica de Red.es.

e Plazo de elegibilidad: Serdn subvencionables los gastos asociados a las
actuaciones realizadas en el proyecto a partir de la presentacién de la solicitud a
la presente Convocatoria, hasta el fin del plazo para la ejecucién de los trabajos.

e Plazo paralajustificacion de los trabajos. El plazo de justificacién comenzara una
vez finalizado el plazo de ejecucién y concluira tres (3) meses después.

7.2 SEDE ELECTRONICA

e Lapresentacion de la documentacion necesaria para la justificacion de la ayuda se
realizara Unicamente a través de la Sede Electrdénica siguiendo los pasos que se
indican a continuacién:

o Primero. Acceder a la Sede Electrénica de Red.es en la direccién
https://sede.red.gob.es

o Segundo. Seleccionar la opcién “Mis Tramites”.

o Tercero. Acceder mediante certificado digital de alguno de los firmantes de
la solicitud.

;.

o Cuarto. Acceder al ment “Mis expedientes”.

o Quinto. Seleccionar el expediente sobre el que se quiere presentar la
justificacion. Debe seleccionar el expediente que ha resultado beneficiario.

o Sexto. Rellenar el formulario, adjuntar la documentacion correspondiente y
seguir el asistente hasta registrar y completar el envio de la documentacién.

7.3 CAMBIOS DE REPRESENTACION

e En caso de que durante el plazo de ejecucion y justificacién se produzcan cambios
en la representacion legal de la empresa beneficiaria dichos cambios se deberan
comunicar a Red.es.

e El cambio se solicitara a través de la Sede Electrénica de Red.es, dentro de la seccion
“Mis Tramites” eligiendo en el menu el apartado de “Representacion”.
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7.4 RENUNCIAS

e Larenuncia expresa se realiza mediante la Sede Electroénica, a través del formulario
de “Renuncia” firmada por el representante legal o TODOS los representantes

mancomunados del beneficiario.
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8. JUSTIFICACION DE LA AYUDA

En el articulo decimoctavo de las Bases Reguladoras se establece el procedimiento de
justificacion del proyecto subvencionado:

Una vez finalizado el proyecto subvencionable, el beneficiario deberd presentar a Red.es
una cuenta justificativa que habra de contener la siguiente informacién:

a) Memoria técnica. Memoria de actuaciéon justificativa firmada por el o los
representantes legales del beneficiario del cumplimiento de las condiciones
impuestas en la concesion de la subvencién, que debera realizarse de acuerdo
con la plantilla que se publicard en la Sede Electrénica de Red.es y contendra
indicacion de los trabajos realizados y de los resultados obtenidos, asi como la
descripcion del cumplimiento del objetivo del proyecto. La memoria técnica
debera incluir informacion suficiente para poder asociar las actuaciones
realizadas con la justificacion de gastos aportada, de modo que se pueda
realizar la trazabilidad de las actividades con los gastos.

b) Memoria econdémica, se deberd elaborar mediante cumplimentaciéon del
formulario generado en la Sede Electrénica de Red.es e ira referido al proyecto
justificado, reflejara una relacién del gasto subvencionable por las actividades
realizadas, con identificacién del proveedor y del documento que lo soporte,
indicando su importe, fecha de emision y fecha de pago.

c) Documentaciéon soporte del cumplimiento del objetivo del proyecto
subvencionable:

o En caso de desarrollos informadticos: se facilitara el acceso en linea y
soporte digital al producto o soluciéon (cuando proceda, usuario y
contrasefia que permita el acceso completo al desarrollo realizado).

o En caso de desarrollos con soporte fisico: se facilitaran descripciones,
fotografias, videos y todo aquel material audiovisual que pruebe el
correcto funcionamiento del producto o solucién.

o En ambos casos, se deberan aportar guias detalladas de las
funcionalidades del producto o solucidn, asi como guias de uso de
estos. Estas guias deberan contener informacién suficiente para poder
asociarlas de forma univoca al proyecto subvencionado.

o Asimismo, se presentardn todos los entregables originales o copia de
estos, asociados a cada tarea justificada en el marco del proyecto
subvencionable.

o Cualquier documento presentado como documentaciéon de
soporte debera contender informacion suficiente para poder
vincularlo de forma univoca al proyecto subvencionado. Entre
otra informacién deberd incluir:

= N.2 expediente.
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= Razédn social / NIF del beneficiario.
= Titulo del proyecto.
= Descripcion del proyecto o solucion.

= Logos exigidos.

Informe de auditor. El informe de auditoria contable y técnica del auditor con
inscripciéon vigente en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (R.0.A.C.) debera
estar firmado y sellado en todas sus paginas y en sus anexos. El informe debera
incluir, ademas de lo ya indicado en el articulo 18 de las Bases Reguladoras, la
comprobacién por parte del auditor de que los gastos presentados en concepto de
gastos directos de personal propio proceden de personal perteneciente a la entidad
beneficiaria que ha participado en el proyecto. Debera comprobarse asimismo la
concordancia de las horas declaradas del proyecto, con los soportes justificativos,
y con las horas imputadas por el personal propio destinado a dichos proyectos
mediante la certificaciéon correspondiente, asegurando que dichas horas
corresponden con tareas pertenecientes realmente al proyecto subvencionable y
se han desarrollado en el marco del mismo y que existe trazabilidad entre las horas
justificadas, la cuenta justificativa y la memoria técnica del proyecto. El informe
deberd recoger evidencias de la existencia de un sistema de contabilidad separada
o bien que el beneficiario ha asignado un cédigo contable adecuado para todas las
transacciones realizadas a cargo del proyecto subvencionable, dejando en este
ultimo caso, constancia de tal c6digo, asi como de la no existencia de otras ayudas
publicas para el mismo proyecto.

El beneficiario puede comprobar la inscripcién del auditor mediante el siguiente enlace,
ingresando niimero ROAC, apellidos y nombre.

https://www.icac.gob.es/buscador-roac

La cuenta justificativa se debera presentar dentro del plazo de justificacién establecido

y a través de la Sede Electrénica de Red.es.

Red.es realizara las acciones que considere oportunas para supervisar, por si mismo o

através de un tercero, el trabajo realizado por el auditor en relacién con las ayudas que
se concedan con arreglo a las Bases Reguladoras.

IMPORTANTE:

Se deberd presentar un Certificado o recibo bancario en el que se pueda acreditar la
titularidad de la cuenta bancaria IBAN a nombre del beneficiario en la que se ingresara el
importe de ayuda otorgada a la que se tenga derecho, una vez se haya verificado toda la
documentacidn justificativa. Dicho IBAN ha de corresponder a una cuenta domiciliada en
Espafia, y cuyo titular sea la empresa beneficiaria.
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En la elaboracion del informe de auditor ademas de lo indicado anteriormente, es
importante asegurarse de que:

v" Cumple las normas de auditoria (EHA/1434/2007).

v/ Anexa la cuenta justificativa completa (memoria técnica y memoria econémica
firmadas en cada una de sus paginas).

v’ Identifica claramente al auditor (con firma o sello) en todas las hojas del informe y
de la memoria técnica y de la memoria econémica que se deben adjuntar.

En la justificacién de gastos, los beneficiarios deberan acreditar la ejecucién y pago del
total del presupuesto subvencionable del proyecto, en base al cual se ha calculado el
importe y limite de las ayudas. En caso de que se justifique un importe menor al presupuesto
subvencionable concedido, Red.es abonara al beneficiario la parte cofinanciada de dicho
presupuesto subvencionable debidamente justificado.

No se autoriza la cesion, transmision o cualquier otra modalidad similar que ofrezca
como garantia las ayudas de la presente Convocatoria.

No se autoriza la emision de anticipos de los gastos subvencionables.

No se admite como justificacion ni el pago en metalico, ni los pagarés, ni los cheques
sean nominativos o al portador.

Solamente se admitiran justificantes que contengan fechas valor de la transferencia
realizada, esto es, extractos de la cuenta bancaria o documento emitido por la entidad
financiera, en el que se identifique el cargo o persona que lo emite y firma.

No se admitiran documentos que solo indiquen acreditaciéon de la transaccion
realizada, a menos que la trazabilidad del gasto con el pago se pueda demostrar
fehacientemente mediante otra documentacién aportada.

8.1 JUSTIFICACION TECNICA

A continuacidn, se indican los documentos que hay que presentar en la justificacidon para
acreditar la ejecuciéon técnica de los trabajos realizados. Se explica la documentacién a
aportar y los requisitos e informacién que han de tener dichos documentos.
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8.2 MEMORIA DE JUSTIFICACION TECNICA

Se habilitara una plantilla en la Sede Electrénica de Red.es, que contendra la informacién
necesaria para registrar la informacion relativa al cumplimiento de los objetivos a través
de los trabajos realizados y de los resultados obtenidos en el proyecto subvencionable. Se
describiran los trabajos realizados y el cumplimiento de los hitos marcados. Dicha
informacién debe ser coherente y estar soportada con la documentacién aportada del
cumplimiento de los objetivos del proyecto. Se deberd identificar claramente:

v'Nimero de Expediente.

v Datos del beneficiario (Razén Social y NIF).

v Titulo del proyecto. Debe coincidir con el titulo del proyecto indicado en la memoria
del proyecto presentada y aprobada por Red.es.

v'Resumen ejecutivo de la memoria. Se debe hacer referencia al proyecto
subvencionable, alineado con la memoria del proyecto presentada y aprobada por
Red.es e indicar los resultados obtenidos (se aconseja un maximo de 40 lineas).

v’ Descripcion del cumplimiento del objetivo del proyecto. Se deben indicar los
logros alcanzados teniendo en cuenta y asegurando su trazabilidad con lo indicado en
la memoria del proyecto presentada y aprobada por Red.es en relaciéon con la
descripcion del proyecto.

v'Documentaciéon soporte del cumplimiento del objetivo del proyecto, guia
detallada de las funcionalidades del producto o solucidn, asi como la guia de uso.
Se deben identificar claramente los siguientes datos:

- N.2 expediente.

- Razon social / NIF del beneficiario.

- Titulo del proyecto.

- Descripcidn del proyecto o solucion.

- Logos exigidos.
e El emblema de la Unién Europea.
e Lareferencia “Fondo Europeo de Desarrollo Regional”.
e Ellema: “Una manera de hacer Europa”.

v Los entregables originales asociados a cada tarea justificada. Se deben
identificar claramente los siguientes datos:

- N.2 expediente.
- Razoén social y NIF del beneficiario.
- Titulo del proyecto.

- Descripcién del proyecto o solucidn.
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- Tareas relacionadas con la memoria técnica.

- Logos exigidos.
e El emblema de la Unién Europea.
e Lareferencia “Fondo Europeo de Desarrollo Regional”.
e Ellema: “Una manera de hacer Europa”.

v" Indicacion de las tareas y gastos justificados, se deben identificar claramente los
hitos, actividad y tareas realizadas indicadas en la memoria del proyecto con la
relacion del gasto justificado en la memoria econémica y soportado con la
documentacién correspondiente (perfil implicado, NIF/NIE, fecha inicio, fecha fin,
noémina, factura, entregable...) Debe permitir identificar claramente:

- Lastareas realizadas alineadas con la informacién y con el detalle de los gastos
presentados en la memoria econdémica y documentacion de soporte
(facturas/pagos).

- Eltitulo del paquete de trabajo indicado en la memoria del proyecto presentada
y aceptada por Red.es.

- El objetivo alineado con el objetivo principal indicado en el paquete de trabajo.

IMPORTANTE:

La memoria técnica debe describir el proyecto realizado, en relacién al cumplimiento de los
objetivos alcanzados, los trabajos realizados y los resultados obtenidos, en base a la
memoria del proyecto presentada y aprobada por Red.es.

Se debe asegurar la coherencia entre lo indicado en la memoria técnica y el informe de
auditor.

Debe estar firmada por el representante legal del beneficiario.

8.3 MEMORIA DE JUSTIFICACION ECONOMICA

Se habilitara un formulario en la Sede Electrénica de Red.es, que contendra la informacién
necesaria para consignar los datos relativos a los gastos, a los costes y a los pagos asociados
al proyecto subvencionado.

Se debe asegurar la trazabilidad coherente entre la informacién descrita en la memoria del
proyecto presentada y aprobada por Red.es, con la informacién descrita en la memoria
técnica y los datos indicados en la memoria econémica, todo ello documentado con el
soporte de gastos relacionado (néminas, facturas, justificantes de pagos, etc.).
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A continuacién, se indican los documentos que hay que presentar en la justificaciéon para
acreditar la ejecucién de los gastos que son subvencionables. Asi como los requisitos e
informacion que han de tener dichos documentos.
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9. DOCUMENTACION A APORTAR SOBRE GASTOS DE
PERSONAL

Especificamente asociados a los gastos de personal, habra que presentar los siguientes
documentos (siempre que aplique en la situacién de cada caso):

[J Las néminas y justificantes de pago de todos los trabajadores y meses de los que
se imputen gastos. Las néminas deberan reflejar claramente para cada uno de los
importes devengados a qué tipo de percepciones o complementos corresponden,
diferenciando, en cualquier caso, entre retribuciones salariales y no salariales. Se podra
tomar como modelo de recibo individual justificativo del pago de salarios, el establecido
en la Orden ESS/2098/2014, de 6 de noviembre. Si se utiliza otro modelo, los
justificantes de pago deberdn incluir como minimo los datos indicados en el recibo
individual justificativo del pago de salarios establecido en la Orden ESS/2098/2014, de
6 de noviembre.

[0 Losjustificantes de pago incluiran informacion suficiente que permita asociarlos a las
ndéminas que justifican (datos del trabajador, mes y afio al que corresponde el pago).

v Si la paga extraordinaria prorrateada esta incluida como concepto devengado
en la némina (caso de 12 pagas anuales), la prorrata efectuada quedara
correctamente justificada con la ndmina de cada mes imputado al proyecto y su
correspondiente justificante de pago de la némina.

v Sila paga extra no esta incluida como concepto devengado en la némina (maés
de 12 pagas), se toma como importes subvencionables los indicados en la
némina correspondiente a la paga extraordinaria. Solo seran subvencionables
los importes efectivamente abonados en cada periodo.

v" En el caso de socios que no cuenten con ndéminas, se aceptaran las facturas
emitidas al beneficiario, con fecha desde el inicio del plazo de ejecucion (a partir
de la presentacion de la solicitud) hasta el fin del plazo de justificaciéon (tres
meses después del fin de plazo de ejecucién), referidas a servicios realizados
dentro del plazo de ejecucién del proyecto.

= Las facturas deben identificar claramente el niimero de horas a las
que corresponde el importe facturado, y coste hora resultante.

= Los pagos se pueden efectuar dentro del plazo de ejecucién y/o el plazo
de justificacion siempre que los trabajos se hayan realizado en la fase de
ejecucion.
v En caso de trabajadores autonomos dependientes (TRADE), se aceptaran las
facturas emitidas al beneficiario, con fecha desde el inicio del plazo de ejecucién
(a partir de la presentacion de la solicitud) hasta el fin del plazo de justificaciéon

(tres meses después del fin de plazo de ejecucion), referidas a servicios
realizados dentro del plazo de ejecucion del proyecto.

= Las facturas deben identificar claramente el nimero de horas a las
que corresponde el importe facturado, y el coste hora resultante.
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= Los pagos se pueden efectuar dentro del plazo de ejecucién y/o el plazo
de justificacién siempre que los trabajos se hayan realizado en la fase de
ejecucion.

[J En caso de que sea necesario se debera aportar un documento acreditativo en el que se
identifiquen claramente los gastos relacionados con los conceptos salariales y los
conceptos no salariales. Dicho documento debera ser aportado por cada trabajador y
tipo de ndmina imputado en el proyecto.

[0 Modelo 111 trimestral o mensual segun las caracteristicas de la empresa (Retenciones
eingresos a cuenta del IRPF) y documento de pago de todos los meses del afio en que se
imputen gastos de personal. En caso de que este documento no se pueda presentar antes
de finalizar el periodo de justificacién por imposibilidad de obtenerlo en plazo, se podra
aportar en el periodo de subsanacion de la justificacion.

] Informe de vida laboral de la empresa que incluya el periodo en el que se imputan
gastos de personal con jornada parcial o reducida. Esa informacidn sélo es necesaria en
el caso de no autorizar a Red.es a realizar consultas de oficio.

[0 Modelo RNT (Relacién Nominal de Trabajadores) de cotizacién de cuotas a la Seguridad
Social de todos los meses en que se imputen horas de trabajo, en los que se identifiquen
claramente a los trabajadores vinculados al proyecto.

[0 Modelo RLC (Relacion de Liquidacién de Cotizaciones) y documento de pago de todos
los meses en que se imputen horas de trabajo al proyecto, en los que se identifiquen
claramente a los trabajadores vinculados al proyecto y comprobar los datos
trazables del gasto. Dichos justificantes deberan contener como minimo la siguiente
informacion:

o Ordenante (entidad beneficiaria).

o Receptor (Tesoreria General de la Seguridad Social).

o Concepto (Codigo de liquidacién y periodo).

o Importe pagado (debe coincidir con el liquido de totales del modelo RLC).
o Fecha de la operacion.

o Fecha de valor. Solamente se admitirdn justificantes que contengan fechas
valor de la transferencia realizada, esto es, extractos de la cuenta bancaria o
documento emitido por la entidad financiera, en el que se identifique el cargo o
persona que lo emite y firma. No se admitiran documentos que solo indiquen
acreditacion de la transaccién realizada, a menos que la trazabilidad del gasto
con el pago se pueda demostrar fehacientemente mediante otra documentacion
aportada.

[0 Informe del sistema Red de la Seguridad Social (SLD) en el que figuren las
bonificaciones y deducciones de la cuota patronal, por cada empleado. Se debera
aportar de todo el personal propio justificado a través del Informe generado desde la
seccién “Calculos globales del trabajador” del “Sistema Red de la Seguridad Social”, de
donde se tomaran las posibles bonificaciones y deducciones que sean de
aplicacién y que aparezcan en el mismo.
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1 Convenio colectivo de aplicacion o, en su caso, el Expediente de Regulacion de Empleo
aplicable. En caso de no presentarse el Convenio o no indicarse expresamente la
jornada laboral anual en el mismo, se aplicara una jornada laboral de 1.720 horas
anuales, tal y como queda recogido en la Convocatoria. En aquellos casos en los que
existe un convenio con la Seguridad Social por el que las cuotas a cargo de la empresa
tienen calculo particular, se debera aportar copia del convenio.

] Parte de horas mensuales por cada uno de los trabajadores que imputen gastos de
personal en el proyecto, personal propio, socios y auténomos que cobren por ndmina,
se debe asegurar la consonancia con la cuenta justificativa y permitir la trazabilidad de
las actuaciones realizadas en el proyecto y el coste de las mismas, identificando
claramente el titulo del proyecto, el paquete de trabajo, los datos del trabajador, el
numero de horas imputadas al proyecto subvencionable efectivamente trabajadas y
el listado de tareas que ha llevado a cabo, asi como la dedicacién de cada trabajador
a otras tareas aportando informacién sobre la totalidad de las horas efectivas de

trabajo. Este documento debera estar firmado por el propio trabajador y el
representante legal.

v Sepodran presentar los partes de horas obtenidos de los sistemas de control
preexistentes del beneficiario. En caso de no poseerlos o de que estos no
especifiquen las funciones realizadas, se deberan generar partes donde se
detalle esa informacidn, para lo cual se podran utilizar el modelo propuesto
por Red.es y disponible en la Sede Electrénica, denominado
(CO0521ED_PARTE_HORAS), o en su caso cualquier otro modelo en el que
se pueda consultar toda la informacién necesaria para conocer las funciones
llevadas a cabo por el trabajador dentro del proyecto.

[0 Condicion de socio: se podrd acreditar mediante la documentacién aportada para
acreditar la representacion del firmante. Si fuera necesario, se debera aportar cualquier
otra documentacion de valor probatorio, por ejemplo, el libro de registro de socios.

[0 Autéonomos econémicamente dependientes (TRADE): el contrato que refleje dicha
situacién y el justificante de su depésito en los servicios publicos de empleo. Se debe
identificar claramente:

o Datos de la empresa beneficiaria como contratante.
o Datos del auténomo como contratado.

o Fecha de elaboracion del contrato (anterior a la fecha de emision de la/s
factura/s).

o Registro en el Servicio Publico de Empleo Estatal (con fecha posterior a la
celebracion del contrato y anterior a la emision de las facturas).

IMPORTANTE:
Sélo se admitiran costes de personal de centros de trabajo ubicados dentro del territorio
espafiol.
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10. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE LA EXISTENCIA
DE CONTABILIDAD SEPARADA

El beneficiario debera disponer de contabilidad separada o un cédigo contable
adecuado para las operaciones realizadas a cargo del proyecto financiado por esta
Convocatoria. Se aportara la documentaciéon que justifique el cumplimiento de dicha
informacion.

La contabilidad separada significa que los gastos
subvencionables son claramente identificables en la
contabilidad de la empresa:

Contabilidad Separada * Cuentas o subcuentas en los que se han
contabilizado los gastos imputados.

* Fechas.
* Numero de asientos y documentos contables.

Habitualmente los sistemas de contabilidad tienen la
opcion de codificar los asientos contables con un
cédigo contable especifico y relacionar esos asientos
con gastos e ingresos, los sistemas también permiten
imputar un gasto por porcentaje en lugar del gasto
Sistema de contabilidad completo, para aquellos gastos en los que la
separada subvencion no cubre la totalidad sino un porcentaje del
mismo.

Otra opcién es trabajar con subcuentas, y codificar
gastos e ingresos mediante subclasificaciones. A modo
de ejemplo se puede crear una primera clasificacion
paralasubvenciony dentro de la mismo establecer una
subclasificacién que detalle las operaciones concretas.
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11. DOCUMENTACION A APORTAR SOBRE GASTOS DE
SERVICIOS PRESTADOS POR PERSONAL EXTERNO,
CONTRATACIONES Y SUBCONTRATACIONES

Se debe asegurar la trazabilidad entre los datos registrados en la memoria econémica y la
documentacion de soporte (facturas y justificantes de pagos).

Especificamente asociados a los gastos de costes de servicios prestados por personal
externo, contrataciones y subcontratacion, habra que presentar los siguientes
documentos:

[0 Copia digitalizada de las facturas originales emitidas por los proveedores al
beneficiario que identifiquen claramente al beneficiario y a la presente Convocatoria de
ayudas, que se correspondan inequivocamente con el proyecto subvencionado por
Red.es, y que contemplen la siguiente informacion desglosada:

e Datos del expedidor de la factura (proveedor/datos fiscales completos).

e Datos del destinatario de la factura (Razén Social/NIF). Debe ser la empresa
beneficiaria.

e Fecha de emision. Que debe estar dentro del periodo permitido.
e Titulo del proyecto.

e Identificaciéon de la Convocatoria de ayudas (Convocatoria de ayudas 2021
destinadas a proyectos de investigacion y desarrollo en inteligencia artificial y
otras tecnologias digitales y su integracion en las cadenas de valor C005/21-ED).

e Periodo de realizacién de los trabajos (Fecha de inicio y fin de prestacion del
servicio).
e Las facturas relacionadas con el suministro de elementos inventariables, fecha

de entrega del material inventariable correspondiente.

e Concepto facturado con el detalle de los trabajos o suministros realizados
(en caso de suministro niimero de serie, marca y modelo de cada elemento
inventariable), todo el detalle trazable con lo descrito en la memoria técnica y
la memoria econémica.

= Enrelacion con las facturas de suministro de elementos inventariables,
descripcion de los materiales suficiente para identificar su coste (es
decir, se separaran servicios asociados tales como los de mantenimiento,
garantias adicionales, servicios de puesta en marcha.

e Coste de la actuacion subvencionable.
e Impuestos indirectos aplicables sobre el coste de la actuacién.
e Total a pagar.

e Retencion IRPF sdlo en los casos en los que aplique (auténomos).

Pagina 36 de 57
Caodigo Seguro de Verificacion IV7FWX2CIEP5JSE64XQHEICAP4 | Fecha | 09/09/2021 09:35:36
Normativa Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electrénica
Firmante ENTIDAD PUBLICA EMPRESARIAL RED.ES M.P. (FIRMA SERVIDOR)
Url de verificacion https://portafirmas.red.es/verifirma/code/IV7FWX2CIEP5JSE64XQHEICAP4 Péagina 37/58




wcinssoonca
RS o
13 cono
3 SR o L N
3 Sk cconomco " o
2

s
2
TRANSFORMACION DIGITAL

Financiado por la Unién Europea Plan de Recuperacién,
NextGenerationEU Transformacién y Resiliencia

e Las facturas deben estar emitidas conforme al Real Decreto 1619/2012, de 30
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que regula las obligaciones
de facturacion.

IMPORTANTE:

Se admitirdn facturas con fecha desde el inicio del plazo de ejecucion hasta el fin del
plazo de justificacion de la Convocatoria, en el caso de facturas emitidas dentro del
plazo de justificacién los trabajos se deben realizar dentro del plazo de ejecucion,
conforme a lo establecido en el apartado decimonoveno de la Convocatoria.

Se debe tener en cuenta que el pago de las facturas debe ser posterior a la emision
de estas y realizarse antes de que finalice el plazo de justificacion.

La identificaciéon de la Convocatoria asi como el periodo de realizacion de los trabajos y
datos del proyecto al que se imputa el gasto, deberd estar incluido en la propia factura
emitida. No obstante, de forma excepcional, seran admitidas aquellas, cuya identificaciéon
sea a través del estampillado o sello en la misma factura, indicando la subvencién para cuya
justificacion han sido presentadas: nombre (Convocatoria de ayudas 2021 destinadas a
proyectos de investigaciéon y desarrollo en inteligencia artificial y otras tecnologias digitales
y su integracion en las cadenas de valor C005/21-ED).

[l Copia digitalizada de los Justificantes del pago por parte del beneficiario. Extractos
o certificaciones bancarias (original o equivalente) sefialando los movimientos
justificativos correspondientes al pago en cuestién en los que se refleje claramente el
numero de factura con el que se corresponden. Dichos justificantes deberan contener
como minimo la siguiente informacién:

e Ordenante del pago (Razoén Social). Identificacién del beneficiario de la ayuda,
que debe ser quien realiza el pago.

¢ Receptor del pago (Razén Social). Identificacién de la persona o entidad que
recibe el pago (proveedor, Administracién Tributaria, Seguridad Social,
trabajador, etc.)

e Concepto del pago (niimero de factura con el que corresponde).
o Importe del pago (que debera coincidir con el importe facturado).

o Fecha de la operacion (que debera ser igual o posterior a la fecha de la factura
y siempre dentro del plazo de ejecucidn o justificacion).

¢ Fecha de valor. Solamente se admitiran justificantes que contengan fechas
valor de la transferencia realizada, esto es, extractos de la cuenta bancaria o
documento concreto emitido por la entidad financiera. Los pagos pueden tener
fecha fuera del plazo de ejecucién, pero ha de estar dentro del plazo de

justificacion.
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No se admitirdn documentos que solo indiquen acreditacién de la transaccion
realizada, sin identificar los requisitos minimos establecidos para los
justificantes de pago.

En caso de contratar o subcontratar a una empresa no espafiola, el beneficiario debera
comprobar que el tipo de cambio aparece en el justificante de pago de una factura con
moneda diferente al euro. En caso de no aparecer, debera presentarse un justificante
del tipo de cambio aplicable en la fecha de pago.

No se admite como justificacion, ni el pago en metalico, ni los pagarés, ni los cheques
nominativos o al portador.

[0 Copia digitalizada de las tres ofertas de diferentes proveedores, cuando el importe
del gasto subvencionable sea igual o superior a las cuantias establecidas para un
contrato menor en el articulo 118.1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado
suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o suministren. Se deberan
cumplir las especificaciones establecidas en el anexo VI de la Convocatoria.

[0 Declaracion responsable de la empresa subcontratista del cumplimiento del
articulo 29 de la Ley 38/2013, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. En esta
declaracion, podra autorizar a Red.es a verificar estos requisitos mediante consulta de
oficio de la informacién de la Administracion Tributaria y de la Seguridad Social sobre
dicha entidad. En el caso de no autorizar la consulta de oficio, se deberd aportar la
siguiente documentacion:

o Certificado acreditativo de estar al corriente de sus obligaciones
tributarias fechado. Debe estar expedido a nombre de la entidad
subcontratista (no a nombre de su representante), estar en vigor (menos de
6 meses de antigiiedad) e indicar que tiene caracter positivo y ser expedido
a los efectos de obtener una subvencidn otorgada por las Administraciones
Publicas.

o Certificado acreditativo de estar al corriente de sus obligaciones con la
Seguridad Social fechado. Debe estar expedido a nombre de la entidad
subcontratista (no a nombre de su representante), estar en vigor (menos de
6 meses de antigiiedad) e indicar que no tiene pendiente de ingreso ninguna
reclamacion por deudas ya vencidas con la Seguridad Social, asf como que se
expide a los efectos de lo establecido en el apartado e) del articulo 13 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

[0 Subcontrataciones que hayan requerido autorizacion previa indicadas en el Anexo
[V de la Convocatoria y en el articulo 7 de las Bases Reguladoras debera presentar:

o Documentacion acreditativa de la aprobacién de la subcontratacion.

o Y para aquellas subcontrataciones cuyo importe de la ayuda sea superior a
60.000 € y la subcontrataciéon exceda del veinte por ciento (20%) del
importe de la ayuda, contrato por escrito entre las partes y
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adecuadamente firmado y debidamente autorizado por el Organo
Instructor.

O Justificacion mediante gastos de amortizacion, en la medida y durante el periodo en
que se utilicen para el proyecto subvencionable, se aportard documentacién probatoria
del método de amortizacién utilizado y porcentaje, calculados de acuerdo con los
principios contables generalmente aceptados, asi como de su reflejo en los libros
contables (registro de inmovilizado y asientos de dotacién a la amortizacién). Se debe
identificar claramente:

o Los datos de la empresa beneficiaria, (razon social y NIF).
o Fecha de adquisicion del elemento inventariable.

o Fecha de inicio de la amortizacién. Debe ser igual o posterior a la fecha de
compra del elemento.

o Registro de inmovilizado. Con el detalle de la totalidad de los elementos
inmovilizados de la empresa, proporcionando informacién sobre importe y
fecha de adquisicién y porcentaje de amortizacién anual fijado por la empresa.

o Los datos de amortizaciéon indicados en la memoria econémica deben
corresponder con la dotacién a la amortizacién del elemento en el registro de
inmovilizado y con la documentacién contable proporcionada.

[0 Copiadigitalizada del Informe de Auditoria elaborado por un auditor con inscripcién
vigente como ejerciente en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (R.0.A.C) El
Informe de Auditoria deberd cumplir con lo establecido en articulo decimoctavo de las
Bases Reguladoras. Teniendo en cuenta que:

o Se comprobara que los justificantes de gastos y pagos se corresponden con los
originales y cumplen con la normativa correspondiente en cada caso.

o La cuenta justificativa, compuesta por la memoria técnica y la memoria
econdmica, se considerara anexada al informe cuando todas sus paginas cuenten
con un visado del auditor que permita establecer de forma irrefutable la
vinculacién entre estas memorias y el informe.

o Fecha de emisién que debera ser posterior a todas las facturas y pagos.

o Severificard que la naturaleza, cantidad y caracteristicas de la totalidad de los
gastos se corresponden a los fines para los que se concedi6 la subvencién y que
son elegibles, de acuerdo con las bases reguladoras, la convocatoria y la
Resolucion de Concesion.

o Se comprobara que los gastos y pagos son elegibles y fueron realizados y
pagados dentro del periodo subvencionable. Se debera verificar que cuando el
importe del gasto subvencionable supere las cuantias para un contrato menor
establecidas en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
publico, el beneficiario ha solicitado como minimo tres ofertas de diferentes
proveedores con caracter previo a la contraccién del compromiso, y la eleccién
se realiz6 con criterios de eficiencia y economia, justificando expresamente en
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la memoria econémica de la cuenta justificativa, la elecciéon cuando no recaiga
en la propuesta econdmica mas ventajosa.

o Se verificara que en los registros contables del beneficiario hay constancia de la
contabilizacién de los ingresos y gastos correspondientes a la actividad
subvencionada, asi como del pago de dichos gastos. Se verificara ademas que el
beneficiario mantiene un sistema de contabilidad separado o bien asigna un
c6digo contable adecuado para todas las transacciones relativas al proyecto
subvencionado, dejando en este ultimo caso, constancia de tal cddigo.

o Se comprobard que el beneficiario no recibié otras subvenciones o ayudas
publicas para el mismo gasto subvencionable procedentes de cualquier
Administracion o entes publicos.

o Se comprobara el cumplimiento de la normativa comunitaria en materia de
publicidad en el caso de los proyectos cofinanciados con Fondos comunitarios.
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12. NOMECLATURA DE LOS FICHEROS DE JUSTIFICACION

A continuacioén, se indica una lista de verificacidon de cara a presentar la documentacién de
justificacion de la ayuda. La lista no pretende ser exhaustiva, y cada proyecto debera aportar
la documentacion necesaria para la justificacion adecuada de las actuaciones realizadas y

de los gastos incurridos:

Para nombrar los ficheros, se seguiran las siguientes pautas:

v" Numero Expediente: se indicaran sélo los 6 ultimos digitos del N.¢ de expediente
(asi el expediente 2021/C005/00033325 se identificara como 033325).

v" Todos los documentos se aportaran en formato PDF.

Documento

Memoria técnica

(C00521ED_MEM_TEC)

‘ Estructura

NumeroExpediente_ MEM_TEC

Ejemplo
033325_MEM_TEC.pdf

funcionalidades del producto o
solucién

nalidades

Informe de auditor R.0.A.C. | NumeroExpediente_INF 033325_INF

(C00521ED_Modelo AUDITORIA AUDITORIA.pdf

INF_AUDITORIA)

Soporte fisico NumeroExpediente_SoporteFisic | 033325_SoporteFisico.pdf
0

Soporte digital NumeroExpediente_SoporteDigit | 033325_SoporteDigital.pd
al f

Guias  detalladas de las | NumeroExpediente_GUIA_Funcio | 033325_GUIA_Funcionali

dades.pdf

Guias de uso del producto o
solucion

NumeroExpediente_GUIA_USO

033325_GUIA_USO.pdf

Nominas

NumeroExpediente_ NOM_Nombr
eApellido
(trabajador)_Mes(mm)_Afio(aaaa

)

Entregables asociados a las | NumeroExpediente_Entregable_H | 033325_Entregable_Hito1
tareas justificada itoN®_Tarea _DiseioMaqueta.pdf
Existencia de contabilidad | NumeroExpediente_CONTABILID | 033325_

separada AD CONTABILIDAD.pdf

Gastos de Personal

033325_NOM_AnaPaez_0
5_2021.pdf
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Justificantes Pago N6minas

NumeroExpediente_ PAGO_NOM_
NombreApellido (trabajador)
Mes(mm)_Afio(aaaa)

033325_PAGO_AnaPaez_0
5_2021.pdf

Noéminas Paga Extra (Si aplica)

NumeroExpediente_NOM_EXT_
NombreApellido (trabajador)
Mes(mm)_Afio(aaaa)

033325_NOM_EXT_AnaPa
ez_07_2021.pdf

Justificantes Pago Nominas Paga
Extra (Si aplica)

NumeroExpediente_PAGO_NOM_
EXT_ NombreApellido
(trabajador) Mes(mm)_Afio(aaaa)

033325_PAGO_NOM_EXT_
AnaPaez_07_2021.pdf

Modelo 111

NumeroExpediente_M111_PRIME
RO-SEGUNDO-TERCERO-Cuarto

033325_M111_Primero.p
df

033325_M111_Segundo.p
df

033325_M111_Tercero.pd
f

033325_M111_Cuarto.pdf

Modelo RLC

NumeroExpediente_RLC_Mes(m
m)_Afio(aaaa)

033325_RLC_05_2021.pdf

Justificante Pago RLC

NumeroExpediente_PAGO_RLC_M
es(mm)_Afio(aaaa)

033325_PAGO_RLC_05_20
21.pdf

Modelo RNT

NumeroExpediente_RNT_Mes(m
m)_Afio(aaaa)

033325_RNT_05_2021.pd
f

Vida laboral de la empresa

NumeroExpediente_VIDA
LABORAL (de la empresa)

033325_VIDA
LABORAL.pdf

Convenio colectivo de aplicacién

NumeroExpediente_ConvenioLab
oral

033325_
ConvenioLaboral.pdf

Informe del sistema de Red de la
SS
(bonificaciones/deducciones)

NumeroExpediente_SLD_Nombre
Apellido
(trabajador)_Mes(mm)_Afio(aaaa

)

033325_SLD_AnaPaez_05
_2021.pdf

Parte de horas por personal
imputado

NumeroExpediente_PARTE_HOR
AS_personal_ NombreApellido

033325_PARTE_HORAS_p
ersonal_AnaPaez.pdf

Parte de horas de socios

NumeroExpediente_PARTE_HOR
AS SOCIO_NombreApellido
(Socio)

033325_PARTE_HORAS_S
OCIO_PedroGarcia.pdf
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Parte de horas de auténomos
dependientes

NumeroExpediente_PARTE_HOR
AS AUT DEP_NombreApellido
(auténomo)

033325_PARTE_HORAS_A
UT DEP_JuanPerez.pdf

Documentaciéon acreditativa de
la condicion de socio

NumeroExpediente_ACRED
SOCIO_NombreApellido (Socio)

033325_ACRED_SOCIO_
PedroGarcia.pdf

Documentaciéon acreditativa de
la condicion de auténomo
dependiente

NumeroExpediente_ ACRED AUT
DEP_NombreApellido
(auténomo)

033325_ACRED_AUT
DEP_JuanPerez.pdf

Justificante del
contrato de
econémicamente

deposito del
auténomos
dependiente
en los servicios publicos de
empleo.

NumeroExpediente_Justifica
Deposito
DEP_NombreApellido
(auténomo)

AUT

033325_Justifica Deposito
AUT DEP_JuanEjemplo.pdf

Facturas de socios

NumeroExpediente_FACT
SOCIO_NombreApellido
(Socio)_NumeroFactura

033325_FACT_SOCIO_Ped
roGarcia_N100.pdf

Justificante Pago Factura socio

NumeroExpediente_FACT
SOCIO_NombreApellido
(Socio)_NumeroFactura

033325_PAGO_FACT_SOCI
0_PedroGarcia_N100.pdf

Facturas de auténomos | NumeroExpediente_FACT_AUT 033325_FACT_AUT

dependientes DEP_NombreApellido DEP_JuanPerez_S24.pdf
(auténomo)_NumeroFactura

Justificante Pago Factura | NumeroExpediente_ PAGO_FACT_ | 033325_PAGO_FACT_AUT

autéonomos dependientes

AUT DEP_NombreApellido
(auténomo)_NumeroFactura

DEP_JuanPerez_S24.pdf

Cuota de auténomos

NumeroExpediente_CUOTA
AUT_NombreApellido
(Auténomo)_Mes(mm)_Afio(aaaa

)

033325_CUOTA
AUT _PedroGarcia_07_202
1.pdf

Pago cuota de auténomos

NumeroExpediente_PAGO CUOTA
AUT_NombreApellido
(Auténomo)_Mes(mm)_Afio(aaaa

)

033325_PAGO CUOTA
AUT_

PedroGarcia_072021.pdf

Gastos Subcontratacion

Factura Subcontratacién | NumeroExpediente_FACT_NIFPro | 033325_FACT_

Servicios veedor_NumeroFactura B00000000_F20.pdf
Justificante Pago Factura | NumeroExpediente_ PAGO_FACT_ | 033325_PAGO_FACT_B00O
subcontratacion NIFProveedor_NumeroFactura 000000_F20.pdf
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3 presupuestos en el caso de
contratacién y subcontratacion,
cuando el gasto subvencionable
supera las cuantias establecidas
para un contrato menor en la
Ley 9/2017.

NumeroExpediente_PTO1_servici
os externos

NumeroExpediente_PTO2_servici
os externos

NumeroExpediente_PTO3_servici
os externos

033325_PTO1_servicios
externos.pdf

033325_PTO2_servicios
externos.pdf

033325_PTO3_servicios
externos.pdf

Justificacion de la oferta

seleccionada (Si aplica)

NumeroExpediente_JUSTIFICACI
ONOFERTA_servicios externos

033325_
JUSTIFICACIONOFERTA s
ervicios externos_pdf

Justificaciéon mediante gastos de | NumeroExpediente METODOAM | 033325_
amortizacion ORTIZACION METODOAMORTIZACION.
pdf
Reflejo en los libros contables NumeroExpediente_REGISTROIN | 033325_
. . . MOVILIZADO REGISTROINMOVILIZADO
(registros de inmovilizado y pdf

asientos de dotacibn a la

amortizacion)

Declaracion responsable de la
empresa subcontratista (Modelo
C00521ED_SUBCONT.docx)

NumeroExpediente_C00521ED_S
UBCONT_NIFProveedor

033325_C00521D_SUBCO
NT_B00000000.pdf

Subcontratado: Certificado de
estar al corriente de pagos con la
AEAT

NumeroExpediente_AEAT_NIFPr
oveedor

033325_AEAT_B0000000
0.pdf

Subcontratado: Certificado de
estar al corriente de pagos con la
SS

NumeroExpediente_SS_NIFProve
edor

033325_SS_B00000000.p
df

Contrato por escrito

NumeroExpediente_CONTRATO_
NIFProveedor

033325_ CONTRATO
_B00000000.pdf

Documentaciéon acreditativa de

NumeroExpediente_APROBSUBC

033325_APROBSUBCONT

la aprobacién de la | ONT_NIFProveedor _B00000000.pdf
subcontratacién
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13. FORMATOS DE LOS DOCUMENTOS DE JUSTIFICACION
DE GASTOS

Los formatos de los documentos de justificacién que se indican en este apartado son
ejemplos que se exponen con la finalidad de indicar los requisitos minimos que deben
cumplirse de acuerdo con las condiciones establecidas en las Bases Reguladoras y en la
Convocatoria.

13.1FORMATO NOMINA

Como se indica en el apartado de gastos de personal se deben aportar las n6minas donde se
identifique claramente los datos de los trabajadores imputados al proyecto y los importes
devengados, a qué tipo de percepciones o complementos corresponde diferenciado, entre
retribuciones salariales y NO salariales. Se podra tomar como modelo de recibo individual
justificativo del pago de salarios, el establecido en la Orden ESS/2098/2014.
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RECIBO INDIVIDUAL JUSTIFICATIVO DEL PAGO DE SALARIOS

Transformacién y Resiliencia

. Trabajador:
Emprasa: NIF:
8?;".“""“ Num. Afil. Seguridad Sodial:
ccc: Grupo profesional:
§ Grupo de Cotizacidn:

Periodo de liquidacion: del ........ P al..... - O de20..... Total dias|__]
I. DEVENGOS IMPORTE TOTALES
1. Percepciones salariales

O O e i

Complementos salariales

Horas complementarias (contratos a tiempo parcial).

Gratificaciones extraordinarias.
2.

Indemnizaciones o suplidos

Prestaciones e indemnizaciones de la Seguridad Social

Indemnizaciones por susp: iones o i

Otras percepciones no salariales

A TOTAL DEVENGADD ... siiiimiiiiimiss
I. DEDUCCIONES
1. Aportacion del trabaj alas iones a la Seguridad Social y conceptos de recaudacion conjunta
%

TOTAL APORTACIONES..
2. Impuesto sobre la renta de las personas fisicas..
3.
4.
5.

B. TOTAL A DEDUCIR..

LIQUIDO TOTAL A PERCIBIR (A - B)

Firma y sello de la empresa RECIBI

DETERMINACION DE LAS BASES DE COTIZACION A LA SEGURIDAD SOCIAL Y CONCEPTOS DE RECAUDACION
CONJUNTA'Y DE LA BASE SUJETA A RETENCION DEL IRPF Y APORTACION DE LA EMPRESA
APORTACION

CONCEPTO BASE TIPO EMPRESA

1. Contingencias comunes
Importe remuneraciéon
mensual.............c..... S—

3. Cotizacién adicional horas extraordinanas........
4. Base sujeta aretenciéndel IRPF...................
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13.2FORMATO DEL PRESUPUESTO PREVIO A LA EJECUCION

Como ya se ha indicado en el presente documento, en el caso de contratacién y
subcontratacién, segin se establece en el articulo 118.1 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, si el gasto subvencionable supera las cuantias
establecidas para un contrato menor, el beneficiario debera solicitar como minimo tres
ofertas de diferentes proveedores, que deberdn incluir, al menos, la siguiente
informacion:

= Datos identificativos del proveedor (Razén Social/NIF).
= Datos identificativos del cliente (beneficiario de la ayuda) (Razén Social/NIF).

= Fecha del presupuesto, anterior al inicio de los trabajos y posterior a la
creacion de la sociedad.

=  Referencia a la Convocatoria de ayudas (Convocatoria de ayudas 2021
destinadas a proyectos de investigacién y desarrollo en inteligencia artificial
y otras tecnologias digitales y su integracion en las cadenas de valor C005/21-
ED).

= Titulo del proyecto.

= Concepto relativo a las actuaciones subvencionables subcontratadas. Debe
coincidir con los conceptos de la/s factura/s.

= (Coste de la actuacién subvencionable.

= Impuestos indirectos excluidos.

= Retencion IRPF sélo en los casos en los que aplique (auténomos).
= Importe a pagar (impuestos incluidos).

»  [mporte de la factura.

A continuacidn, se facilita un ejemplo de presupuesto que incluye toda la informacién que
debe de contener:
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DATOS IDENTIFICATIVOS PROVEEDOR

CLIENTE (BENEFICIARIO DE LA AYUDA)
DIRECCION

CODIGO FOSTAL

PROVINCIA

DIRECCION

TELEFONO
NIF NIr
FECHA Fecha anterior al inicio de los trabajos.
(La fecha de inicio y fin de los trabajos realizados se indicara en la
XX/XX/XXXX factura).
DESCRIPCION | UNIDADES | PRECIO | IMPORTE
Concepto:

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Concepto/s relativos a la actuacion

subvencionable.
ylo
Descripcion y Nimero de serie de los elementos
inventariables.
(Debe coincidir con los conceptos de la/s
factura/s)

A00OONO0OO0O0O0NNN XX
2000000000000
200000000000 XX

Titulo del proyecto.

Referencia a la Convocatoria

Convocatoria de ayudas 2021 destinadas a proyectos de investigacion y

desarrollo en inteligencia artificial y otras tecnologias digitales y su
integracion en las cadenas de valor C005/21-ED.

TOTAL IMPORTE
(impuestos excluidos)

Firma (de manera manuscrita o electronica) o sellado
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13.3FORMATO DE LA

URA

La acreditacion del gasto se realizara mediante facturas originales, emitidas por los
proveedores al beneficiario, que identifiquen claramente el proyecto, el beneficiario y a la
presente Convocatoria de ayudas, que se correspondan inequivocamente con el
proyecto subvencionado aprobado por Red.es, y que contemplen la siguiente informacién
desglosada:

e Datos identificativos del proveedor (Razdn Social/NIF).
e Datos identificativos del cliente (beneficiario de la ayuda) (Razén Social/NIF).

e Fecha de emision de la factura: anterior a la fecha de fin de justificacién y anterior a
la fecha de pago.

e Numero de factura (Que deberd indicarse en el justificante de pago).
o Titulo del proyecto.

e (Concepto facturado relativo a la actuacion subvencionable identificando la relacién
de trabajos realizados y/o suministro recibido. Indicando en los casos de suministro,
al menos niimero de serie, marca y modelo del elemento inventariable.

e Fecha de inicio y fin de prestacién del servicio. En el caso de suministro, fecha de
entrega del elemento.

e Referencia a la Convocatoria (Convocatoria de ayudas 2021 destinadas a proyectos de
investigacién y desarrollo en inteligencia artificial y otras tecnologias digitales y su
integracion en las cadenas de valor C005/21-ED).

e [mporte de la factura.
e [mpuestos indirectos aplicables.
e Retencion IRPF sélo en los casos en los que aplique.

e Total a pagar (impuestos incluidos).

IMPORTANTE:

Las facturas deben referirse a conceptos subvencionables relacionados con las
actuaciones objeto de la ayuda. Dichos conceptos han de ser suficientemente claros
y detallados para observar la vinculacion y necesidad de estos con respecto al
proyecto subvencionado. Permitiendo su trazabilidad con lo indicado en la memoria
técnica y con la memoria econdémica.

A continuacidn, se facilita un ejemplo de factura que incluye toda la informacién que debe
de contener:
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NextGenerationEU
e N\ 7 N
PROVEEDOR CLIENTE (BENEFICIARIO DE LA AYUDA)
DIRECCION DIRECCION
C6DIGO POSTAL CODIGO POSTAL
FROVINCIA FROVINCIA
TELEFONO TELEFONO
NIF NIF
. J J

Fecha de emision de la factura: anterior a la fecha de fin de justificacion y anterior a la fecha de pago.

FECHA |FACTURA

XX/XX/XXXX X Numero de factura. (Que debera indicarse en el justificante de pago).
DESCRIPCION | UNIDADES | PRECIO | IMPORTE
Concepto:
000000000000 Concepto/s relativos a la actuacion subvencionable.
000000 XX o y/o )
X000 XX XX XXX XX Descripcion y Namero de serie de los elementos
inventariables.

2000000000000

En el ambito de la convocatoria:

Convocatoria de ayudas 2021 destinadas a proyectos de investigacion y desarrollo en
inteligencia artificial y otras tecnologias digitales y su integracién en las cadenas de
valor C005/21-ED.

Fecha inicio (XX/XX/XXXX) — Fecha fin (XX/XX/XXXX) En el caso de suministro, fecha de
entrega del elemento

Titulo del proyecto.

TOTAL IMPORTE | % IMPUESTOS |TOTAL FRA.

Firma (de manera manuscrta o electrdnica) o sellado
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1

FORMATO DEL DOCUMENTO DE PAGO

La justificacion del pago correspondiente se realizara aportando extractos o certificaciones
bancarias, por parte del beneficiario (no se admiten pagos de otras personas o entidades
que no sea la propia empresa beneficiaria), sefialando los movimientos justificativos
correspondientes al pago en cuestion en los que se refleje claramente el niimero de factura
con el que se corresponden. S6lo se aceptaran los pagos realizados a través de entidad
financiera.

En el caso en que el justificante de pago incluya varias facturas, deberan indicarse todos los
numeros de facturas a las que corresponda dicho pago.

En el caso de pagos en moneda extranjera se aportard documento bancario de cargo en el
que conste el cambio aplicado o aplicable en la fecha de la operacion.

IMPORTANTE:

No se admite ni el pago en metalico, ni los pagarés, ni los cheques nominativos o al portador
como documentos acreditativos de la justificacién de los gastos. No se admiten pagos
provisionales.

Los justificantes de pago deben referirse a la/s factura/s relacionadas con las actuaciones
objeto de la ayuda. Permitiendo su trazabilidad con los datos indicados en la memoria
economica.

Datos que debe contener el justificante de pago de facturas:

o Ordenante (entidad beneficiaria).

o Receptor (proveedor del servicio, Razon Social, o cualquier otro elemento
identificativo de la entidad receptora).

o Concepto (N.2 de factura).
o Importe pagado (debe coincidir con el importe facturado).

o Fechadelaoperacion, esta fecha deberd ser igual o posterior a la fecha la factura
y siempre dentro del plazo de ejecucién o justificacion

o Fecha de valor. Solamente se admitirdn justificantes que contengan fechas valor
de la transferencia realizada, esto es extractos de la cuenta bancaria o
documento concreto emitido por la entidad financiera. Los pagos pueden tener
fecha fuera del plazo de ejecucion, pero ha de estar dentro del plazo de
Jjustificacién.

No se admitiran documentos que solo indiquen acreditacion de la transaccion
realizada, sin identificar los requisitos minimos establecidos para los justificantes de

pago.
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NextGenerationEU

red.es

debe contener el justificante de pago de néminas:

e Ordenante del pago: Razon Social del beneficiario de la Convocatoria.

R

Plan de Recuperacion,
Transformacién y Resiliencia

e Beneficiario/Receptor del pago: nombre y apellidos o DNI del trabajador que ha

recibido el pago.

e Fecha del pago: mes/afio correspondiente a la némina imputada.

o Importe del pago: debe coincidir con el importe “liquido a percibir” de la némina del

mes correspondiente.

e Concepto: mes/aiio correspondiente a la némina imputada. Los justificantes de pago
incluirdn informacidn suficiente que permita asociarlos a las néminas que justifican.

A continuaciodn, se facilitan varios ejemplos de justificantes bancarios que incluyen toda
la informacidn exigida por la Convocatoria:
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Recibo bancario:

v' Pago de facturas

BANCO

T\

Plan de Recuperacion,
Transformacién y Resiliencia

COMUNICACION OPERACION EN CUENTA

Fechaigual o posterior a lafecha de emision de la factura y anterior a la fecha de fin de justificacion

| FECHA/ HORA concerTo

U0

Su orgen de transferencia SEPA

MONEDA OPERACION

EURO

» IRR
XXXX - XXXX - XX - EXEXEXXXXX
ESXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX
betoieiiiosceacad

DATOS DEL ADEUDO DE LA OPERACION

CUENTA DE ADEUDS (BAN) MONEDA DE LA CUENTA FECHA VALOR

ES00 20000 X000 XXX X000000000 EURO JOUOKXKX
TITULAR OF LA CUENTA
RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO DE LA AYUDA
IMPORTE ANOTADO EN CUENTA
2000000 XX EUR

v' Pago de n6minas:

BANCO

COMUNICACION OPERACION EN CUENTA

Su orden de transferencla SEPA

‘ FECHA | HORA ‘ CONCEFTOD

WIONEDA CPERAGION

EURD
N ZOCIAL DEL HENEFICIARIO DE LA AYUDA
ADORE QUE REECIEE EL FRAGO (Nowml apallidos o DNI}
Concepto .. ME; CORRESPONDIENTE A LA HOMINA O
CCC Banafic = 200X - 2000 - 20X - JO00O00000.
IBAN Hanaficiaric : ESXX XXNXX XXXX XXX XXXX XXXX
Clave Transfar... : XXIOOOOOOOOOOO00X
DATOS DEL ADEUDO DE LA OPERACION
CUENTA DE ADEUDD (IBAN) MONEDA DE LA CUENTA. FECHA VALOR
ES00 000 BO0OK X080 BOOO0ON0000L EURO ey vty
TITULAR DE LA CUENTA.
RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO DE LA AYUDA
IMFORTE ANOTADO EN CUENTA
2000000 XX EUR
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Certificacion bancaria:

ENTIDAD EMISOR.A DEL CERTIFICADO
[indicar nombre de la Entidad emisora del Certificodo], con domicilio en [indicar domicilio],

CERTIFICA:
Que desde la cuenta corriente operativa [Indicor cuento corentes del emisor del pogo, es decir,

del beneficiario de la ayuda], a nombre de [Indicar Razdn social del emisor del pago, es decir,
del beneficiario de la ayuda], se han emitido las siguientes transferencias:

Ordenante:

Mambre:
Cuenta propuesta:
Banco:

Beneficiaria:

Mambre:
Cuenta:
Banco:

Otros datos:

Importe ordenada:
Concepto: Facturg XXXXXX

Fecha: XX/XX/XEXX

¥ para que conste donde proceda y a peticion del interezado se expide el presente certificado

en [indicar lugar] a [indicar fecha de emision del certificado].

FIRMA ¥ SELLO DE LA ENTIDAD ENMISORA DEL CERTIFICADO
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Justificante de movimientos:
v' Pago de facturas:

CONSULTA DE MOVIMIENTOS DEL IBAN/ALIAS: ESXX XXO0K 20000 XX YOO

Fecha posterior a 1a fecha de emisién de la factura y anterior a la fecha fin de justificacion

Fecha Fecha Valor Concepto Importe Saldo N*Maow Oficina
SALDO ANTERIOR XXX EUR

30082017 30082017  W° FACTURA: RAZON SOCIAL PROVEEDOR 1 -500.00 EUR 0000 EUR 00, WK
I00E2017  IWDE2017  W° FACTURA: RAZON SOCIAL PROVEEDOR 1 -50,00 EUR 0000 EUR 00, WK
3008207 30DER0MT X000 -1,60 EUR OO0 EUR 0 WK
30082017 3W0S2017  N° FACTURA: RAZON SOCIAL PROVEEDOR 2 -3.032.50 EUR OO0 EUR 00 XXX
30082017 30DERMT 00000000 275 EUR 0000 EUR 00 WK
3008207 30DERMT 00000000 -3,00 EUR 0000 EUR 00, WK
00207 200E2MT 00000000 -1.80 EUR HO0000 EUR 00, WK

En ¢l concepto debe aparecer nimero de
facturafs y Razdn social del proveedor

v" Pago de n6minas:

CONSULTA DE MOVIMIENTOS DEL IBAN/ALIAS: ESXOC XO0OCK X000 300 X0 XK

Fecha Salde N"Mov Oficina
SALDO ANTERIOR HHXXNXX EUR

INOE201T  IWOE201T  MOMINA MES/ARC TRABAJADOR 00X -500,00 EUR X000, EUR HNX 00,
ANDEA01T  AWDEZ0IT  NOMINA MES/ARC TRABAJADOR XXX -50,00 EUR X000 EUR KKK W00
A00EA0IT  30DEZ0IT  OOC00O00C -1.80 EUR IOOO00! EUR KKK 0
AWDEIZ01T  AWDEZ0NT  NOMINA MESAROC TRABAJADOR XXX -3.032,50 EUR XIOOO00! EUR HHRK HHAK
002017 3W0E201T  CO0DO0NK -2, TS EUR X000, EUR HNX 00,
002017 3W0E201T OO0 -8,00 EUR MO0, EUR X 00
30062017 30062017 FOORDOE K -1,80 EUR 0000 EUR HHHX 00K

En el concepto debe aparecer el mes y afio de la
némina al que corresponde el pago y la identificacion
del trabajador (Nombre y apellidos o DNI)

IMPORTANTE:

En caso de que en el justificante de pago no conste la razon social de la empresa
que efectia el pago (beneficiario de la Convocatoria) sino que venga el IBAN, habria
que acreditar a través de certificacion bancaria que dicho IBAN tiene por titular al
beneficiario de la Convocatoria.
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Remesas:

v' Pago de n6minas:

FICHERO DE TRANSFERENCIAS

NOMBRE DE LA EMPRESA: Razdn Social del Beneficiario de la ayuda FECHA: X002/

NIF: 300000000 TIPO DE TRANSFERENCIA: NOMINA

REFERENCIA NOMERE CUENTA ABONO CONCEFTO IMPORTE
DNITRABAJADOR  NOMBRE Y APELLIDOS TRABAJADCR KD KIODX X MO0 NOMINA MES/ARO WA
DNITRABAJADOR  NOMBRE Y APELLIDOS TRABAJADCR HIT0K 00K XK HOOOCCDOUEK NOMINA MES/ARD W00
DNITRABAJADOR  NOMBRE ¥ APELLIDOS TRABAJADOR KD KIODX X MO0 NOMINA MES/ARO HHHRK
DNITRABAJADOR  NOMERE Y APELLIDOS TRABAJADOR XK XK XK HHHNOCODDK NOMINA MES/ARO XX

IMPORTANTE:

En caso de que el pago de las ndminas se realice mediante remesa se ha de tener en
cuenta que la informaciéon de dichas remesas ha de poder acreditar el pago de las
noéminas en los meses indicados para cada uno de los trabajadores.

Pagina 56 de 57

Caodigo Seguro de Verificacion

IV7FWX2CIEPSJSEG64XQHEICAP4 | Fecha | 09/09/2021 09:35:36

Normativa

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electronica

Firmante

ENTIDAD PUBLICA EMPRESARIAL RED.ES M.P. (FIRMA SERVIDOR)

Url de verificacion

https://portafirmas.red.es/verifirma/code/IV7FWX2CIEP5JSE64XQHEICAP4 Péagina 57/58




VICEPRESDENCIA|
SEGUNDA DEL GOBIERNO
GoBERNG.
DEBMNA  MNITENO o
'DEASUNTOS ECONOMICOS o w °
Y TRANSFORMACION DIGITAL

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

T\

Plan de Recuperacion,
Transformacién y Resiliencia

14. TELEFONOS Y DIRECCIONES DE CONSULTA.

Si tiene dudas acerca de cualquier punto de la ejecucién y justificaciéon y no queda resuelto
en esta guia, puede contactar con Red.es en:

Para mas informacion sobre la ejecucion o justificaciéon de su proyecto, el

correo electréonico de contacto a disposicion de los beneficiarios es IA@red.es

Para informacion sobre la Sede Electronica de Red.es, el teléfono de contacto a

disposicion de los beneficiarios es el 901 904 060 / 919 343 677 y el correo

electrénico soporte.sede@red.es
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