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FEDER Fondo Europeo de Desarrollo Regional

GUIA DE EJECUCION Y JUSTIFICACION DE
LA AYUDA

CONVOCATORIA 2025 PARA LA CREACION DE
LA RED DE OFICINAS ACELERA PYME

C004/25-ED

La presente guia tiene un caracter informativo, con el fin de facilitar el entendimiento de las principales
condiciones de participacion, y no sustituyen a lo establecido en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria de
ayudas. Cualquier duda relacionada con la misma serd interpretada segiin lo dispuesto en la Orden
ECE/1301/2019, de 17 de diciembre, por la que se aprueban las Bases reguladoras para la concesién de ayudas
por la Entidad Puiblica Empresarial Red.es, M.P., a programas para el desarrollo del emprendimiento tecnoldgico
y la demanda tecnolégica, en el marco de la Accién Estratégica de Economia y Sociedad Digital del Programa
Estatal de [+D+i orientada a retos de la sociedad, modificada por la Orden ETD/857/2021, de 28 de julio; la
Resoluciéon de 12 de febrero de 2025, de la entidad publica empresarial Red.es, M.P., por la que se convocan las
Ayudas 2025 para la creacién de la red de Oficinas Acelera PYME, C004/25-ED”; la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, sus disposiciones de desarrollo; en su defecto, por las restantes normas
de Derecho Administrativo y, en ultimo término, por las normas de Derecho Privado, conforme a lo dispuesto
en el articulo 5.1 de la citada Ley 38/2003.
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1. INTRODUCCION

La presente guia de ejecucién de la Convocatoria 2025 para la creacién de la Red de Oficinas
Acelera Pyme, tiene por objeto facilitar a los beneficiarios la correcta ejecucion de las ayudas
concedidas, que comenzara en el momento de la publicacion de la Resolucién de concesion
en la Sede Electrénica de Red.es y sera de veinticuatro (24) meses desde la publicacién de
la Resolucién de Concesion en la Sede Electronica de Red.es.

Esta guia debe ser considerada como un instrumento de apoyo y consulta permanente a lo
largo de todo el periodo de ejecucion del proyecto, desde la Resolucién de concesion de la
ayuda hasta la finalizacién de la fase de justificacion.

Esta guia tiene caracter informativo, con el fin de facilitar la ejecucién de las ayudas, pero
en ningun caso sustituye a lo establecido en las Bases Reguladoras, en la Convocatoria de
ayudas, ni en la legislacién aplicable a las mismas. En el caso de contradicciones entre este
documento y las Bases Reguladoras, la Convocatoria u otra legislaciéon aplicable,
prevalecerd siempre lo establecido en éstas ultimas.

2. CONSIDERACIONES PREVIAS A TENER EN CUENTA

2.1. SEDE ELECTRONICA DE RED.ES

Toda interaccion con Red.es se llevara a cabo a través de la su sede electrdnica, disponible
a través de la direccion electrénica: https://sede.red.gob.es/es/inicio.

La sede electronica alberga el Registro Electronico de Red.es, que permite interactuar
telematicamente con la entidad para la presentacion de escritos, solicitudes y
comunicaciones relativas a los procedimientos especificados en su resolucion de creacién y
publicados en su pagina web. Utiliza, para la validacién de certificados, la plataforma
@firma de la Administracién General del Estado.

El correo electrénico facilitado por la entidad solicitante en el registro sera utilizado por
Red.es para remitir avisos informandole de la puesta a disposicién en la sede electrénica de
todos los tramites referentes a la Convocatoria de ayudas. Las comunicaciones por correo
electrénico tendran inicamente caracter informativo.

Cualquier actuacion o comunicacion por parte de la entidad solicitante debera
realizarse a través de la sede electronica de Red.es por el representante legal de la
misma.

2.1.1 Secci6n “Mis tramites”
En la sede electrénica se encuentra la “Carpeta del Ciudadano” donde podra encontrar la
seccion “Mis tramites”. Dentro de esta seccidn encontrara el apartado “Convocatorias y
procesos administrativos”. Accediendo a esta Ultima se mostrard un menud con las
siguientes opciones:
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v" Mis solicitudes: esta seccién aparecera por defecto. En ella podra consultar el
detalle de sus solicitudes, asi como conocer el estado en el que se encuentran.
También desde esta opcién de mend, y si asi lo ha indicado Red.es, podra realizar
cualquier otro tramite establecido en el procedimiento definido para la
Convocatoria.

v" Notificaciones: en esta seccion podra acceder a lalectura de todas las notificaciones
que le ha remitido Red.es. Una vez leida la notificacidn, esta estara accesible para su
posterior consulta.

v" Representacion y autorizacion: en esta seccién podra consultar el detalle de los
representados, representantes y autorizados en los expedientes. Podra dar de alta a
un nuevo representante, o modificar el detalle de cada representacion.

v' Preferencias: en esta seccién podran consultar sus datos como interesado, asi
como verificar o modificar los datos de contacto que proporcioné al registrarse en
la sede electrénica de Red.es. Al mismo tiempo, desde esta misma seccién, podra
realizar el cambio de su contrasefia.

2.2. PLAZOS GENERALES DE LA CONVOCATORIA

De acuerdo con el apartado decimoctavo de la Convocatoria:

v El plazo de ejecucién de los proyectos objeto de ayuda, es de veinticuatro (24)
meses desde la publicacion de la Resolucion de concesién de la Convocatoria en la
sede electrénica de Red.es.

v" Una vez finalizado el periodo de ejecucién, comenzara el periodo de justificacion,
que concluira tres (3) meses después.

2.3. CAMBIOS EN LA REPRESENTACION LEGAL DEL BENEFICIARIO

En caso de que durante el plazo de ejecucién y justificacién se produzcan cambios en la
representacion legal de la entidad beneficiaria deberan comunicarse a Red.es.

El cambio se solicitara a través de la sede electronica de Red.es, mediante una
comunicacion en el expediente.

Si no fuera posible el acceso al propio expediente, debera realizar una solicitud genérica
en la Sede Electrénica de Red.es solicitando el cambio de representante legal y el acceso al
expediente para el nuevo representante
(https://sede.red.gob.es/es/procedimientos/solicitud-generica).

v" En caso de representacion solidaria, sera el nuevo representante legal o cualquier
otro apoderado con poder de representacion suficiente en vigor el que deba crear
dicho procedimiento, anexando la documentacién necesaria que acredite el cambio
en la representacion. La documentacién necesaria para acreditar la representacion
es la establecida en el apartado A.2.a) del Anexo I de la Convocatoria.
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v En caso de representacion mancomunada el procedimiento es el mismo,
debiendo presentar una solicitud genérica firmada por todos los representantes del
beneficiario con apoderamiento mancomunado en vigor y anexando la
documentacién necesaria.

Una vez revisada la documentacion por parte de Red.es, se procederd a la reasignacion del
expediente al/los nuevo/s representante/s legal/es.

2.4. RESOLUCION DE DUDAS

En la pagina web de Red.es (www.red.es) estara disponible informacién sobre la presente
Convocatoria.

Para mas informacién sobre el desarrollo del Programa, el buzén de correo a disposicion
de los interesados es oap2025.convocatorias@red.es. El interesado debe indicar:

e Asunto: C004/25-ED - [Nombre de la entidad]

e Cuerpo del correo: Nimero de expediente, nombre de la entidad, datos de la
persona que realiza la consulta, y texto de la consulta.

Se recomienda expresamente al solicitante que compruebe con anticipacion los requisitos
técnicos para operar con la sede electrdnica, disponibles en la propia sede electrénica

(https://sede.red.gob.es/ayuda/requerimientos-tecnicos), teniendo en cuenta las

caracteristicas hardware y software del equipo desde el que pretende realizar la solicitud y
presentacion de la documentacion.

En el caso de existir alguna incidencia de tipo informatico, podra comunicarse con el
Servicio de Soporte Técnico de la sede electronica de Red.es:

Teléfonos: 900 903 601
Correo electronico: soporte.sede@red.es

Horario: de lunes a viernes de 9:00h a 18:00h
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3. FINANCIACION DE LOS PROYECTOS SUBVENCIONABLES

3.1. PAGO ANTICIPADO

3.1.1. Consideraciones previas

Tal y como establece el apartado decimosegundo de la Convocatoria, para aquellos
beneficiarios que lo soliciten, Red.es realizara un pago anticipado de hasta el 100 % del
total de la ayuda concedida, que tendra la consideraciéon de pago a cuenta, segun lo
especificado en el articulo decimosexto, apartado segundo, de las Bases Reguladoras.

De acuerdo a lo estipulado en el tercer punto del apartado decimoctavo de la Convocatoria
el plazo maximo de constitucién de las garantias sera de un (1) mes, a contar desde el
dia siguiente a la publicacién de la Resolucion de concesién en la Sede Electrdénica de Red.es.

La realizacion del pago anticipado requerira de la constituciéon de garantias por el
cien por cien del importe correspondiente a dicho pago. La constitucién de dichas
garantias se regird por lo indicado en el articulo decimosexto, apartado quinto, de las Bases
Reguladoras y en el Anexo III de la Convocatoria.

El plazo para la constitucion y presentacion de las garantias serd de 1 mes a contar
desde el dia siguiente a la publicacién de la Resolucién de Concesién en la sede electrénica
de Red.es.

En caso de que el beneficiario no constituya la garantia descrita anteriormente en el
plazo establecido, se considerara desistida la solicitud del pago anticipado.

El resto de los pagos hasta completar el 100% de la ayuda concedida y la liberacion del aval
se realizard a la finalizacién satisfactoria de la justificacién econdémica, una vez efectuadas
por Red.es todas las comprobaciones que considere necesarias respecto a la documentacion
de soporte, la consecucién de los objetivos del proyecto y la elegibilidad de los gastos
imputados. En caso de que el importe debidamente justificado fuese inferior al pago
anticipado percibido, se procedera al reintegro correspondiente de la ayuda percibida hasta
el momento. Finalmente, se ejecutard el aval en el caso en el que no sea reintegrada la ayuda.

3.1.2. Tramitacion del pago anticipado
Para la tramitacion del pago anticipado debera presentarse la siguiente documentacion:

a) Formulario electrénico de pago anticipado que estara habilitado en la sede
electrénica de Red.es.

b) Acreditacion de la formalizacidn de la garantia. Se adjuntara al formulario copia
del resguardo de constitucion de la garantia en la Caja General de Depdsitos que
justifique su registro, segtn lo indicado en el articulo 16.6 - “Garantias y pago de
las ayudas”, de las Bases Reguladoras, y por la modificacion recogida en la orden
ETD/857/2021, de 28 de julio.

c) Acreditacion de titularidad de la cuenta corriente bancaria. Se adjuntara al
formulario documentacion acreditativa de la titularidad de la cuenta corriente
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bancaria IBAN (International Bank Account Number) a nombre del beneficiario, en
la que este solicita que se realice el pago anticipado.

Todos los ficheros adjuntos deberan ser copias digitalizadas de los originales. Estas copias
digitalizadas, o en su defecto, el documento generado por la sede electréonica de Red.es
acreditativo de la presentaciéon de esta documentacién mediante el correspondiente
formulario habilitado, deberan firmarse por el representante legal del solicitante con
certificado digital valido y compatible con la sede electrdénica de Red.es con caracter previo
a su presentacion. En aquellos casos en los que el beneficiario cuente con una
representaciéon mancomunada, la firma debera realizarse por todos los representantes que
sean necesarios.

En la documentacién que se debe aportar, se tendra que asegurar la identificaciéon de los
siguientes datos:

1. Datos del beneficiario. Se debera identificar los datos del beneficiario (Razén
Social/NIF).

2. Datos de la entidad bancaria (garante).
3. Datos del aval:
a. Finalidad del aval (que debera coincidir con el objeto de la Convocatoria).

b. Indicacién de las obligaciones (referencias normativas adecuadas a las
Bases Reguladoras y a la Convocatoria).

c. Su constitucién a favor de Red.es (entidad publica empresarial adscrita a la
Secretaria de Estado de Digitalizacion e Inteligencia Artificial del Ministerio
para la Transformacién Digital y la Funcién Publica. NIF: Q-2891006-E).

d. Numero de aval.
e. Numero de expediente.

f. Importe (que debera corresponder con el 100% del importe del pago
anticipado).

g. Fecha de emision del documento.
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N2
Aval
RESGUARDO DE GARANTIA OTORGADA Definitiva
PROPIETARIO O GARANTE
CIFMNIF APELLIDOS Y NOMBRE O RAZON SOCIAL
CIF Entidad Entidad bancaria
bancaria
NACIONALIDAD pomciuo  Domicilio Entidad bancaria
Nacionalidad
Entidad " , ”
bancaria smuNiciPio  Municipio Entidad bancaria CP CP Entidad
bancaria
|
GARANTIZADO
CIFMNIF APELLIDOS Y NOMBRE O RAZON SOCIAL
CIF de lg e_nndad Razén social de la entidad beneficiaria
beneficiaria
NACIONALIDAD DOMCILIO  Domicilio de la entidad beneficiaria
Nacionalidad de la
entidad CPdela
beneficiaria MuNiciPio  Municipio de la entidad beneficiaria CP entidad
beneficiaria
NORMA/S QUE IMPONE/N CONSTITUIR ESTA GARANTIA
0260 L 3872003, 17.11 GENERAL DE SUBVENCIONES
FINALIDAD NUMERO AVAL

CONVOCATORIA Avupas Nombre completo de Ja Convocatoria: Convocatoria de
ayudas 2025 para la creacion de la Red de Oficinas

Acelera Pyme C004/25-ED

N2 del aval otorgado

CODIGO EXPEDIENTE
N2 de Expediente de la

Convocatoria L
AUTORIDAD A CUYA DISPOSICION SE CONSTITUYE
CIFNIF DENOMINACION
Q28910068 ENTIDAD PUBLICA EMPRESARIAL RED.ES M.P.
NACIONALIDAD
ES
IMPORTE EN CIFRA Importe del aval

CODIGO SEGURO DE VERIFICACION (CSV)

Puede verificar ia

¥ del resg o

CSV del Resguardo

CODIGO SEGURO DE VERIFICACION (CSV)

el cotejo

en ls Sede Elecirénica del Tesoro y Politica Financiera hitps://www.tesoropublico.gob. es

FECHA EXPEDICION

Fecha de expedicion del resguardo

3.2. FINANCIACION “ICO-RED.ES ACELERA”

De acuerdo con el apartado decimosegundo de la Convocatoria, y con el punto tercero del
articulo quinto de las Bases Reguladoras, los beneficiarios podran optar por obtener
financiacion de hasta el 100% del importe de los proyectos o actuaciones a través de
las entidades financieras adheridas a las lineas de financiacién suscritas en el Convenio
C014/20-ED, entre el Instituto de Crédito Oficial, E.P.E. y la entidad publica
empresarial Red.es, M.P., para la instrumentacion de la Linea «ICO-RED.ES
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ACELERA»1, en los términos y condiciones establecidos. En estos casos, las subvenciones
dinerarias apareceran vinculadas al préstamo concedido y operardn como amortizaciéon
anticipada del mismo.

En el caso de haber solicitado el pago anticipado de la ayuda, el importe maximo de
financiacion dentro de la linea de financiaciéon «ICO-RED.ES ACELERA» podra ser de
hasta el 100 % del importe de los proyectos subvencionables descontado la cuantia
del pago anticipado realizado, en su caso, por Red.es al beneficiario.

Para mas informacidn relacionada con el convenio de colaboracidén firmado entre el ICO y
Red.es y sobre la financiacién puede consultar dirigirse a las siguientes paginas webs:

e Convenio: https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2020-5963

e Adenda: https://www.boe.es/diario boe/txt.php?id=BOE-A-2024-13877

e Pagina web ICO: https://www.ico.es/

De solicitar esta financiacién, en caso de que la misma sea aprobada, debera enviar una
comunicacién a través de la Sede de Red.es con el titulo DATOS FINANCIACION en la que se
indiquen los principales datos de la financiacién, como por ejemplo el importe, la fecha de
concesion y la entidad concedente.

4. EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS

4.1. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién de los proyectos objeto de ayuda, de acuerdo con el apartado
decimoctavo de la convocatoria, es de veinticuatro (24) meses desde la publicacién de la
Resoluciéon de concesidn de la Convocatoria en la sede electrénica de Red.es.

4.2. PRESUPUESTO Y AYUDA

Se entiende por “Presupuesto subvencionable” el importe total correspondiente a los
gastos subvencionables necesarios para la realizacién del proyecto para el que se ha
solicitado la ayuda.

Por tanto, en funcién del momento en el que se encuentre el procedimiento, el estado del
presupuesto subvencionable sera el siguiente:

v' Presupuesto subvencionable solicitado, e indicado en la solicitud de
participacion.

1 Convenio de Colaboracion firmado entre el Instituto de Crédito Oficial, E.P.E., y la Entidad Publica
Empresarial Red.es, M.P., con fecha 1 de junio de 2020, y publicado en el B.0.E. num. 163, de 10 de
junio de 2020, modificado por la Resolucidn de 29 de junio de 2024, de la Subsecretaria, por la que
se publica la Adenda al Convenio, publicada en el B.O.E. nim. 163, de 9 de julio de 2024.
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v" Presupuesto subvencionable concedido, y recogido en la Resolucién de
Concesidn.

v' Presupuesto subvencionable presentado a justificacion por el beneficiario una
vez ejecutado y finalizado el proyecto.

v" Presupuesto correctamente justificado (y ajustado a limites) por el beneficiario
una vez revisado por Red.es y habiendo aplicado los limites establecidos en las
Bases Reguladoras y en la Convocatoria2. En ningin caso se considerard como
presupuesto subvencionable un importe superior al gasto elegible de acuerdo con
las Bases Reguladoras, con la Convocatoria y a lo efectivamente realizado por el
beneficiario.

Las ayudas de la presente Convocatoria consisten en subvenciones dinerarias destinadas a
cofinanciar proyectos subvencionables aprobados.

Se entiende por “intensidad de la ayuda” el porcentaje del coste subvencionable del
proyecto que es cubierto por la ayuda.

Por tanto, en funcién del momento en el que se encuentre el procedimiento, el estado de la
intensidad de la ayuda ser3 el siguiente:

v Intensidad de ayuda solicitada, recogida en la solicitud de participacion.
v' Intensidad de ayuda concedida, y recogida en la Resolucién de Concesion.

v" Intensidad de ayuda correctamente justificada por el beneficiario, reconocida
por Red.es una vez verificado el cumplimiento del tipo de proyecto ejecutado.

Se entiende por “importe de ayuda” el importe resultante de aplicar la intensidad de la
ayuda al presupuesto del proyecto subvencionable. Para poder percibir la totalidad de la
ayuda concedida ha de justificarse la totalidad del presupuesto subvencionable concedido
de manera correcta conforme a lo establecido en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria.

La falta de justificacion del proyecto subvencionable conllevard el inicio del
correspondiente procedimiento de pérdida de derecho de cobro de la ayuda no justificada
correctamente o, en caso de que el importe debidamente justificado sea inferior al pago
anticipado recibido, al correspondiente procedimiento de reintegro de la ayuda.

Por tanto, en funcién del momento en el que se encuentre el procedimiento, el estado de la
ayuda sera el siguiente:

v" Importe de la ayuda solicitada, e indicada en la solicitud de participacién.

v" Importe de la ayuda concedida, y recogida en la Resolucién de Concesion.

2 Presupuesto correctamente justificado ajustado a los limites establecidos en los articulos 8 y 21.6
de las Bases Reguladoras y en el Anexo I1 de la Convocatoria para: los costes de subcontratacién (60%
del importe del proyecto subvencionable), los costes indirectos (15% de los costes directos de
personal subvencionable del proyecto), los gastos asociados al Informe de auditor (1,5% del
presupuesto total subvencionable del proyecto).
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v" Importe de la ayuda correctamente justificada por el beneficiario, reconocida
por Red.es una vez aplicados los limites establecidos en las Bases Reguladoras y en
la Convocatoria. Este importe no podra ser mayor que el establecido en la
Resolucién de Concesién, independientemente del importe del presupuesto
correctamente justificado por el beneficiario.

4.3. GASTOS FINANCIABLES

Serdn subvencionables los costes directos e indirectos en que incurra el beneficiario para la
realizacion de las actuaciones del proyecto subvencionable que cumplan los requisitos
establecidos en las Bases Reguladoras y la presente Convocatoria, siempre que de manera
indubitada respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada, resulten
estrictamente necesarios y se realicen, paguen y justifiquen en los plazos
establecidos en el apartado decimoctavo de la Convocatoria.

En concreto, seran subvencionables los gastos realizados dentro del plazo de ejecucidn, esto
es, gastos realizados hasta 24 meses después de la fecha de la publicacién de la Resolucién
de Concesion en la sede electronica de Red.es. No obstante, se admitiran gastos pagados
dentro del plazo de justificacién de la Convocatoria, siempre que dichos gastos hayan sido
realizados dentro del periodo de ejecucién anteriormente indicado.

Se debe tener en cuenta que los gastos deben cumplir los requisitos establecidos en las
Bases Reguladoras y la Convocatoria, tales como los recogidos en el Anexo II “Instrucciones
sobre inversiones y gastos financiables” de la Convocatoria, las obligaciones relativas a la
publicidad FEDER, la solicitud de tres ofertas de diferentes proveedores cuando sea
necesario, etc.

4.3.1. Costes de personal

Por cada trabajador seran subvencionables las horas efectivamente trabajadas y
directamente vinculadas a la realizacion de las tareas justificadas.

Se pueden imputar como gastos de personal los siguientes tipos de personal, que se
consideran personal propio del beneficiario:

1. Personal con contrato laboral con el beneficiario. No seran elegibles, por tanto,
costes como los asociados a personas que estén realizando practicas de estudios sin
mediar entre estas y el beneficiario un contrato de caracter laboral.

ii.  Personal auténomo socio de la entidad. Ejerce funciones de direccion, gerencia y
presta servicios para la misma a titulo lucrativo y de forma habitual, personal y
directa. Estos trabajadores pueden cobrar por ndmina o mediante factura. También
se consideran asi los socios trabajadores de las Cooperativas de Trabajo Asociado,
cuando se opte por este régimen en sus estatutos.

iii. ~ Personal autonomo econémicamente dependiente, segiin lo establecido en la
Ley 20/2007 de 11 de julio, del Estatuto del trabajador auténomo. Es aquel que
realiza su actividad econémica o profesional para una empresa o cliente del que
percibe al menos el setenta y cinco por ciento (75%) de sus ingresos anuales.
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Los tres tipos de personal indicados anteriormente se consideran personal propio del
beneficiario.

El coste-hora maximo subvencionable es de 50 euros. En el caso de costes superiores,
se minoraran hasta ese limite.

Los costes de personal deberan estar asociados a centros de trabajo que deberan
estar ubicados en territorio de actuacion de la OAP.

Tal y como se indica en el articulo 8 de las Bases Reguladoras, no seran elegibles los
costes de personal de administracion al considerarlos incluidos en los costes
indirectos.

En el caso de los trabajadores de los tipos i, ii del punto anterior que cobren por némina
(personal con contrato laboral, personal auténomo socio de la entidad y personal socio
trabajador de las Cooperativas de Trabajo Asociado):

Se imputara para cada trabajador el producto del coste-hora por el tiempo en horas
dedicado directamente al proyecto.

La férmula del calculo del coste-hora, para cada trabajador participante en el proyecto
subvencionable, sera la que se expresa a continuacién:

Coste-hora = [X+Y]/1.720
Donde:

X = Importes devengados cada mes en que se imputan horas al proyecto fijados en
un acuerdo laboral. Se excluiran de las mismas las retribuciones en especie.

Y = Gastos soportados directamente por el empleador como Cotizaciones a la
Seguridad Social, aportaciones a planes de pensiones, asi como otras prestaciones a
favor de los trabajadores que sean obligatorias en virtud de ley o convenio o
habituales atendiendo a los usos del sector y siempre que no sean recuperables.

En las cotizaciones a la Seguridad Social se descontaran las bonificaciones o reducciones
que puedan estar asociadas al pago de esa cotizacion.

En el caso de auténomos solo serd imputable la cuota de Seguridad Social en el caso de que
exista un acuerdo mediante el cual sea el beneficiario el que realice el ingreso de las cuotas
en lugar del trabajador.

No serdn subvencionables como costes de personal las percepciones no salariales de ningiin
tipo, tales como:

a) Cualquier concepto indemnizatorio y los pagos delegados a la Seguridad Social o
mutua colaboradora.
b) Las dietas por viajes, alojamiento y manutencién.

En el caso delos trabajadores de los tipos ii que cobren mediante factura, y tipo iii (personal
auténomo econdmicamente dependiente):
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a) El cdlculo del coste-hora se realizard mediante el cociente entre las retribuciones
satisfechas al trabajador y las horas dedicada al proyecto, teniendo en cuenta las
exclusiones citadas para el personal laboral.

4.3.2. Costes indirectos

Se consideran costes indirectos aquellos que forman parte de los gastos del proyecto, que
no estan comprendidos en ninguna de las otras categorias de gasto del proyecto y que por
su naturaleza no pueden individualizarse.

Se imputara como costes indirectos, segin el articulo 54.b) del Reglamento (UE)
1060/2021 un quince por ciento (15%) de los costes directos de personal
subvencionable del proyecto.

Respecto de estos costes, no sera necesario aportar justificantes de gasto. Los gastos
de viajes de personal propio que imputa horas de trabajo al proyecto no pueden imputarse
de forma separada, ya que se consideran incluidos dentro del concepto de costes indirectos.

4.3.3. Costes de servicios prestados por personal externo, contrataciones y
subcontrataciones

Seran subvencionables los costes de servicios prestados por personal externo, siempre que
dichos costes puedan identificarse claramente.

En el caso de costes por contrataciéon de personas fisicas o personal auténomo no
econémicamente dependiente, los gastos deberan referirse siempre a costes por hora.

El coste/hora maximo subvencionable es de 50 euros/hora, en el caso de costes
superiores a 50 euros/hora se minoraran hasta los 50 euros/hora.

Para las subcontrataciones se atendera a lo establecido en el articulo 9 de las Bases
Reguladoras y lo establecido en el Anexo IV de la presente Convocatoria.

Cuando el importe del gasto subvencionable supere las cuantias para un contrato
menor establecidas en Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico (importe igual o superior 15.000 € impuestos excluidos), el beneficiario debera
solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, para cada gasto
subvencionable con caracter previo a la contraccion del compromiso para la
prestacion del servicio, salvo que, por sus especiales caracteristicas no exista en el
mercado suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o suministren. En ese
caso el beneficiario debera justificar de forma objetiva y consistente el hecho de que no
existe en el mercado un numero suficiente de entidades que realicen la actividad o
suministren el objeto imputado al proyecto.

En este sentido:

e Si algunos de los servicios contratados se fraccionasen en varias facturas cuyos
conceptos fuesen idénticos o equivalentes, se considerara la suma de los importes
de todas las facturas como la cantidad correspondiente al gasto subvencionable
establecido en el presente apartado.
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e Siel servicio cumple la salvedad de tener caracteristicas especiales y no existe en el
mercado suficiente numero de entidades que lo realicen, debera declarar
detalladamente el motivo o los motivos por los cuales el servicio se encuentra en
este caso, pudiendo presentar toda la documentacidn que soporte dicha declaracién
(por ejemplo, Certificado de Exclusividad).

Los beneficiarios podran subcontratar parte de la ejecucién del proyecto, en los términos
previstos en el articulo 7 - “Subcontrataciones” de las Bases Reguladoras y en el articulo 29
delaLey 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Esta subcontratacion no podra superar el sesenta por ciento (60%) del importe del
proyecto subvencionable.

Se entiende que se produce una subcontratacion cuando el beneficiario acuerda o concierta
con un tercero la ejecucion total o parcial de las actividades objeto de la ayuda. Por tanto, el
desarrollo total o parcial del proyecto presentado debe tratarse como una subcontratacion.
Queda fuera de este concepto la contratacion de aquellos gastos en que tenga que incurrir el
beneficiario para la realizacion por si mismo de la actividad subvencionada.

Cualquier subcontratacion deberda cumplir con los requisitos establecidos en el apartado
quinto y Anexo IV de la Convocatoria, donde se establecen las instrucciones y limitaciones
sobre las subcontrataciones adicionalmente a lo establecido en el articulo 7 de las Bases
Reguladoras.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 29.7 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, en ningin caso podra concertarse por el beneficiario la
ejecucion total o parcial de las actividades subvencionadas con:

a) Personas o entidades incursas en alguna de las prohibiciones del articulo 13 de esta
ley.
b) Personas o entidades que hayan percibido otras subvenciones para la realizacién de

la actividad objeto de contratacion.

c) Intermediarios o asesores en los que los pagos se definan como un porcentaje de
coste total de la operacion, a menos que dicho pago esté justificado con referencia
al valor de mercado del trabajo realizado o los servicios prestados.

d) Personas o entidades vinculadas con el beneficiario.

e) Personas o entidades solicitantes de ayuda o subvencién en la misma convocatoria
y programa, que no hayan obtenido subvencién por no reunir los requisitos o no
alcanzar la valoracion suficiente.

Adicionalmente, de acuerdo con lo dispuesto en el Anexo IV de la Convocatoria, no se
autorizara ninguna subcontratacion en la que concurra alguna de las siguientes
circunstancias:

a) Que exista vinculacién entre dos o mas de los ofertantes en el proceso de seleccién
de proveedor.
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b) Que exista vinculacion entre el beneficiario y al menos dos ofertantes en el proceso
de seleccién de proveedor.

¢) Que no esté determinado el objeto, alcance y necesidad de la subcontratacién.

d) Que el subcontratista, habiendo sido solicitante en la presente Convocatoria de
ayudas, no haya sido beneficiario de la ayuda por no reunir los requisitos de
participacion.

Para aquellas subcontrataciones que requieran de autorizaciéon previa por parte del
Red.es, el procedimiento para solicitar su autorizacién se habilitara tras la Resolucién de
Concesion. Por tanto, se recomienda un andlisis detallado de los requisitos asociados a la
subcontratacion, asi como de la documentacion de soporte necesaria para su aprobacion
que se recogen en el Anexo IV de la Convocatoria.

4.3.4. Gastos asociados al informe de auditoria

El importe maximo en gastos de la auditoria solicitada en el articulo 18.5 de las Bases
Reguladoras no podra exceder del 1,5% del total del presupuesto subvencionable
correctamente justificado.

4.4. GASTOS NO SUBVENCIONABLES

De acuerdo con lo establecido en el articulo 8.7 de las Bases Reguladoras, se consideran
conceptos no subvencionables, y por lo tanto no seran tenidos en cuenta en el calculo ni
en la justificacion de la ayuda, las siguientes tipologias de gastos:

a) ElImpuesto sobre el Valor Afiadido, asi como otros tributos y tasas, de tipo nacional,
autondémico o local, cuando sean recuperables conforme a la legislacién aplicable.

b) Los intereses de deuda.

c) Los intereses de mora, los recargos y las sanciones administrativas y penales.

d) Los gastos derivados de procedimientos judiciales.

e) Gastos financieros.

f) [suprimido]

g) Terrenos.

h) Los gastos realizados fuera del plazo de ejecucion establecido en cada Convocatoria.

i) Los gastos asociados a la realizacion de actuaciones no declaradas como
subvencionables en el marco de las Bases Reguladoras.

j) Los gastos relativos a la compensacién por labores prestadas por terceros para la
obtencidn de las presentes ayudas.

Asimismo, segin se establece en el punto 5 del Anexo II de la Convocatoria, no seran
subvencionables los costes de instrumental y material inventariable.
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4.5. CONTABILIDAD SEPARADA

De acuerdo con lo dispuesto en el apartado decimoprimero de la Convocatoria, el
beneficiario de las ayudas se obliga a mantener registros contables independientes o utilizar
cédigos de contabilidad apropiados para todas las transacciones relacionadas con la
operaciéon de acuerdo con lo que establece el articulo 74.1.a) del Reglamento (UE)
2021/1060.

Por tanto, debera disponer de contabilidad separada o un cédigo contable especifico
para las operaciones realizadas a cargo del proyecto financiado por esta Convocatoria, de
manera que los gastos subvencionables relacionados con este proyecto han de ser
claramente identificables en la contabilidad de la entidad.

La contabilidad separada significa que los gastos subvencionables son claramente
identificables en la contabilidad de la entidad:

v Cuentas o subcuentas en los que se han contabilizado los gastos imputados.
v Fechas.
v" Ndmero de asientos y documentos contables.

Habitualmente los sistemas de contabilidad tienen la opciéon de codificar los asientos
contables con un c6digo contable especifico y relacionar esos asientos con gastos e ingresos,
los sistemas también permiten imputar un gasto por porcentaje en lugar del gasto completo,
para aquellos gastos en los que la subvencién no cubre la totalidad sino un porcentaje del
mismo.

Otra opcién es trabajar con subcuentas, y codificar gastos e ingresos mediante
subclasificaciones. A modo de ejemplo se puede crear una primera clasificacién para la
subvencion y dentro de la mismo establecer una subclasificacion que detalle las operaciones
concretas.

El informe de auditor debera recoger evidencias de la existencia de una contabilidad
separada para las operaciones realizadas a cargo del proyecto, tal como se indica en la
Convocatoria.

4.6. AUTORIZACION PREVIA DE LA SUBCONTRATACION

De acuerdo con la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones cuando la
actividad concertada con terceros exceda del 20 por ciento del importe de la subvencién y
dicho importe sea superior a 60.000 euros, la subcontratacién estara sometida al
cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Que el contrato se celebre por escrito.

b) Que la celebracién del mismo se autorice previamente por la entidad concedente
de la subvencién en la forma que se determine en las bases reguladoras.

Por tanto, en aquellos casos en los que se requiera la autorizacién previa por parte de Red.es
se debera presentar la siguiente documentacion:
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a) Formulario electrénico de declaracion de la subcontratacion que estara
habilitado en la sede electrénica de Red.es.

b) Documentacion justificativa del cumplimiento del articulo 29 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Se debera presentar
una declaracién responsable de la empresa subcontratista en la que manifieste el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 29 de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones y de cumplimiento del principio de no
causar dafo significativo al medio ambiente (DNSH). Se facilitard un modelo de
declaracion responsable en la sede electréonica de Red.es. Adicionalmente, se
dispondra de un punto especifico en esta declaracion en el que podra autorizar a
Red.es a verificar algunos de estos requisitos mediante consultas de oficio de la
informacion de la Administracién Tributaria y de la Seguridad Social sobre dicha
entidad.

En el caso de no autorizar al Organo Instructor para recabar datos de otros organismos o de
que la comprobacién realizada por el Organo Instructor ante el organismo competente fuera
negativa, se requerira su acreditacidn con la siguiente documentacién:

i.  Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones tributarias: copia
electrénica en formato PDF del correspondiente certificado acreditativo del
cumplimiento de las obligaciones frente a Hacienda, expedido por la Agencia
Tributaria correspondiente. Deberd estar expedido a nombre de la entidad
subcontratista (no a nombre de su representante), estar en vigor e indicar que tiene
caracter positivo, asi como que se expide a los efectos de lo establecido en el articulo
13.2.e) dela Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

En el caso de que se presente el certificado de estar al corriente de las obligaciones
tributarias y no se oponga a la consulta de oficio, prevalecera el resultado de la
consulta de oficio.

ii.  Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social:
copia electrénica en formato PDF del correspondiente certificado acreditativo del
cumplimiento de las obligaciones ante la Tesoreria General de la Seguridad Social.
Debera estar expedido a nombre de la entidad subcontratista (no a nombre de su
representante), estar en vigor e indicar que no tiene pendiente de ingreso ninguna
reclamacién por deudas ya vencidas con la Seguridad Social, asi como que se expide
a los efectos de lo establecido en el articulo 13.2.e) de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

En el caso de que se presente el certificado de estar al corriente de las obligaciones
con la Seguridad Social y no se oponga a la consulta de oficio, prevalecera el
resultado de la consulta de oficio.

En caso de que la documentacién original no se encuentre en idioma castellano, debera
aportarse copia de los originales de los documentos solicitados o de su equivalente en cada
estado miembro, asf como la traduccién de estos al idioma castellano. La traduccién debera
haberse realizado por un traductor jurado.
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En el caso de que exista vinculacion con el proveedor seleccionado o el resto
de los ofertantes, deberd declararlo al Organo Instructor en el formulario
habilitado en la sede electrénica. De acuerdo con lo previsto en el articulo 7 -
“Subcontrataciones” de las Bases Reguladoras, en ningin caso podra concertarse
por el beneficiario la ejecucidn total o parcial de las actividades subvencionadas con
las personas o entidades sefialadas como vinculadas en el en el articulo 29.7 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

En aquellos casos en los que el importe del gasto subvencionable supere las
cuantias establecidas en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico para el contrato menor, el beneficiario debera solicitar como minimo tres
ofertas de diferentes proveedores, con caricter previo a la contratacion. Las
ofertas presentadas deberan poder ser comparables entre ellas en conceptos,
desglose de precios y duracién del servicio. En el caso de servicios que se refieran a
costes por hora, las ofertas deben incluir tanto el coste por hora como la duracién
del servicio y ser equivalente y comparable entre ellas. Las ofertas deberan describir
con suficiente detalle los trabajos o bienes ofertados, y deberan ser coherentes con
las tareas a subcontratar definidas en la solicitud de la ayuda, incluyendo pruebas
fehacientes de su fecha de incorporacioén al proceso de seleccion.

Deberan incluir como minimo la siguiente informacién:

i.  Informacidon sobre la entidad que realiza la oferta: NIF, razén social y
datos de contacto. La entidad debera tener capacidad para desarrollar las
tareas solicitadas.

ii.  Fecha enla que se realiza la oferta y firma de la empresa.

iii. =~ Presupuesto ofertado.
iv. Detalle del alcance de la oferta presentada en consonancia con el
proyecto.

Adicionalmente debera acompaiiarse la siguiente documentacion:

e)

i. Descripcion del proceso de seleccion realizado, detallando la
comunicacién y publicidad, la solicitud de ofertas y los criterios para la
seleccion de la oferta adjudicataria. Podra presentar pliego de condiciones o
documento similar elaborado por el beneficiario con las especificaciones
técnicas necesarias para presentar la oferta, correos con el envio/respuesta
del pliego o cualquier otro documento que el beneficiario considere
probatorio de la transparencia del citado proceso.

ii.  Justificacion de la oferta seleccionada, bien la econémicamente mas
ventajosa, o, en caso contrario, memoria justificativa con la motivacién y los
criterios seguidos en dicha eleccién, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones. En todo caso, los presupuestos de las subcontrataciones
deberan ajustarse a precios de mercado.

Declaracion responsable de Ausencia de Conflicto de Interés, segiin el modelo
facilitado por Red.es en la sede electrénica firmada por el subcontratista.
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f) Documento de apoderamiento del firmante por parte del subcontratista tanto
de las declaraciones responsables de los apartados b) y d), como de la autorizacién
para las consultas de oficio del apartado b).

g) Modelo de contrato a celebrar por escrito entre las partes, sin fechar y sin
firmar, que deberd incluir informacién suficiente para establecer su relacién con las
actuaciones del proyectoy el coste de las mismas, contemplando a modo orientativo
la siguiente informacién:

i.  Los datos de las partes contratantes.

ii. Objeto y alcance del contrato: debe tener relacion directa con las
actividades que figuran en la memoria de proyecto presentado junto a la
solicitud de la ayuda, asi como en la descripcion que figure en las ofertas de
diferentes proveedores presentadas con caracter previo a la contratacion,
presupuestos y en la oferta seleccionada.

iii.  Las tareas subcontratadas deben estar suficientemente diferenciadas
de las tareas realizadas por el beneficiario y otras posibles
subcontrataciones para una misma actividad.

iv.  Planificacion y coste de cada tarea.

v. Datos de facturacion y pago.

vi.  Compromiso de las partes y consecuencia del incumplimiento.

vii.  Fecha de entrada en vigor o de inicio de los trabajos.

viii. ~ Duracién del contrato.

Los gastos subvencionables deben corresponderse con las actividades previstas en el
contrato autorizado y deben realizarse dentro del plazo de vigencia establecido en el
mismo.

Una vez presentada la solicitud, Red.es resolvera y notificara expresamente la autorizacion
previa o no de la subcontratacion a través de los medios electrénicos establecidos. Red.es
se reserva el derecho de solicitar aclaraciones al respecto.

4.7. MODIFICACION DEL PROYECTO SUBVENCIONABLE

Las actuaciones financiadas deberan ejecutarse en el tiempo y forma que se recojan en la
Convocatoria de ayudas y en la Resoluciéon de Concesién. No obstante, cuando surjan
circunstancias concretas, debidamente justificadas, que alteren las condiciones técnicas o
econdmicas recogidas en la Resolucién de Concesion de la financiacion, el beneficiario podra
solicitar la modificacion del proyecto subvencionable siempre y cuando esta no afecte a los
objetivos perseguidos con la ayuda, sus aspectos fundamentales, a la determinacion del
beneficiario, ni dafie derechos de terceros.

4.7.1. Modificaciones de proyecto permitidas
En caso de resultar necesaria modificar el proyecto se debera tener en cuenta lo siguiente:

- Modificacion del presupuesto subvencionable.
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o Sinnecesidad de autorizacion previa por parte de Red.es, se entenderan

autorizadas de forma genérica, sin necesidad de modificar la Resolucién de
Concesion, los trasvases de importes entre las tipologias de gastos
subvencionables del articulo 8 de las Bases Reguladoras, siempre que dichos
trasvases no superen el 20% entre tipologia de gastos.

Las modificaciones del presupuesto que supongan un aumento
superior al 20% sobre el importe inicial aprobado en la Resolucion de
Concesion de alguna de las tipologias de gasto del articulo 8 de las Bases
Reguladoras, requerira de una autorizacion previa para la modificacién del
proyecto subvencionable.

En cualquier caso, no podra alterarse el maximo del presupuesto total
subvencionable aprobado, del umbral exigido para cada tipo de gasto en
la correspondiente convocatoria y/o de la cuantia de la ayuda concedida. En
el caso de que el gasto supere los importes aprobados, el beneficiario
correrd a cargo del importe excedido, considerandose gasto no
subvencionable.

Prorroga del plazo de ejecucion de las actuaciones financiadas.

o Podra solicitarse la ampliaciéon del plazo de ejecuciéon del proyecto

subvencionables con caracter justificado.

No se autorizard la proérroga del plazo de ejecucidn de los proyectos que
superen la mitad del periodo original establecido en la Resolucién de
Concesion. Sin embargo, Red.es podra limitar esta ampliacion si el plazo
total resultante supera los tiempos necesarios para la correcta certificacion
de los fondos europeos dentro del programa operativo correspondiente.

Modificacion del alcance de las actuaciones financiables:

o Se podra solicitar la modificacién del alcance de las actuaciones recogidas

en la memoria de solicitud presentada y aprobada por Red.es. Se podra
alegar como circunstancias que justifican la necesidad de una modificacion
de resolucioén las siguientes:
= Que las modificaciones obedezcan a causas sobrevenidas que no
pudieron preverse en el momento de la solicitud, y que no fuesen
previsibles con anterioridad, aplicando toda la diligencia requerida
de acuerdo con una buena practica profesional en la elaboracién del
proyecto o en la redaccidn de las especificaciones técnicas.
= Que se justifique la conveniencia de incorporar a la actividad
avances técnicos que la mejoren notoriamente, siempre que su
disponibilidad en el mercado, de acuerdo con el estado de la técnica,
se haya conocido con posterioridad a la adjudicacion.
= Fuerza mayor que hiciese imposible la ejecucion de la actuaciéon o
proyecto en los términos inicialmente definidos.
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o No podra autorizarse la aprobaciéon de condiciones que no hubieran
superado la evaluacidn inicial, o que hubieran afectado a la determinacion
del beneficiario.

- Subrogacion de la condicion de beneficiario.

o Se podra solicitar la modificacién de la Resoluciéon de Concesién para la
identificacion correcta del beneficiario.

4.7.2. Solicitud de modificacién de proyecto

Para solicitar cualquier modificacién del proyecto que requiera autorizacién previa, el
beneficiario debera presentar una solicitud formal a través de la sede electrénica de
Red.es, mediante la cumplimentacién y presentacion del formulario habilitado al efecto.

La solicitud debera incluir una justificacion detallada de los cambios propuestos, asi como
la documentacion que justifique la necesidad de la modificaciéon.

Solo se admitiran solicitudes presentadas dentro del plazo establecido, es decir, como
maximo seis meses antes de la finalizacion del plazo de ejecucion del proyecto
inicialmente previsto en la correspondiente Convocatoria.

Red.es valorard la solicitud y resolvera expresamente sobre su aceptacion. La resolucién se
notificara al beneficiario a través de los medios establecidos en la normativa aplicable.

Junto con la solicitud de modificacion del proyecto, deberd aportarse la siguiente
documentacidn:

1. Entodos los casos, documento explicativo, firmado por un representante legal
de la entidad debidamente apoderado, en el que se especifiquen las
modificaciones del proyecto subvencionable. Se deberan detallar y justificar de
forma clara las causas que originan los cambios o las modificaciones efectuadas, y
los motivos de los mismos. Adicionalmente, debera indicarse expresamente que no
sevulneran intereses de terceros ni se altera esencialmente la naturaleza u objetivos
de la ayuda.

2. Enaquellos casos en los que se vea afectada alguna actuacion de las indicadas
en la Memoria de Proyecto presentada en la fase de solicitud, se debera adjuntar
documento en el que se indiquen dichas modificaciones, detallando, en caso de
que aplique, las actuaciones que se suprimen y aquellas actuaciones que las
sustituyen.

3. Cuando el presupuesto subvencionable y su distribucion entre las diferentes
tipologias de gasto se vieran modificados, debera presentar nuevo presupuesto
desglosado, con indicacién de las cantidades trasladadas de una partida a otra.

Una vez presentada la solicitud, Red.es resolvera y notificara expresamente la aceptacion o
no de la modificacion a través de los medios electrénicos establecidos. Red.es se reserva el
derecho de solicitar aclaraciones al respecto.
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4.8. RENUNCIA ALA AYUDA

La renuncia expresa a la ayuda concedida debera realizarse a través de la Sede Electrénica
de Red.es, a través del formulario habilitado de Renuncias dentro del expediente. La
solicitud deberd firmarse por el representante legal o todos los representantes

FEDER Fondo Europeo de Desarrollo Regional

- red.es

mancomunados del beneficiario.

Una vez presentada, Red.es resolvera y notificara expresamente la aceptacion de la
renuncia a través de los medios electrénicos establecidos.

4.9. DIFUSION Y PUBLICIDAD DE LA AYUDA

Debe considerarse lo establecido en el apartado decimoséptimo de la Convocatoria y en el
articulo 23 de las Bases Reguladoras:

a. En las actuaciones que se lleven a cabo, en todo o en parte, mediante esta
subvencion, que impliquen difusién, ya sea impresa o por cualquier otro medio,
debera incorporarse de forma visible el logotipo institucional del «Ministerio
para la Transformacién Digital y de la Funcién Publica» con el fin de
identificar el origen de caracter publico de las subvenciones, de acuerdo con lo
establecido en el Real Decreto 1465/1999, de 17 de septiembre, por el que se
establecen los criterios de imagen institucional y se regula la produccion
documental y el material impreso de la Administraciéon General del Estado, asi como
lo dispuesto en la Resolucién de 10 de julio de 2018, de la Secretaria de Estado de
Funcién Publica, por la que se actualiza el Manual de Imagen Institucional.

b. Adicionalmente, en las actuaciones mencionadas en el apartado anterior incluiran
la mencidn del origen de la financiacion por FEDER en el marco del Programa
Plurirregional de Espafia FEDER 2021-2027. En particular, en las medidas de
informacién y comunicacién de las actuaciones que desarrollan las inversiones
(carteles informativos, placas, publicaciones impresas y electrénicas, material
audiovisual, padginas web, anuncios e inserciones en prensa, certificados, etc.), se
deberan incluir al menos los siguientes logos que se pondran a disposicién de los
beneficiarios:

i El emblema de la Unién Europea, de conformidad con las normas graficas
establecidas en el Anexo IX del Reglamento (UE) n.2 2021/1060 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de junio de 2021, por el que se
establecen las disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de
Desarrollo Regional.

ii. La declaracion «Fondo Europeo de Desarrollo Regional», se escribira sin
abreviar y junto al emblema.

FEDER Fondo Europeo de Desarrollo Regional
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e En las actuaciones que se lleven a cabo, en todo o en parte, mediante esta
subvencion, que impliquen difusion, ya sea impresa o por cualquier otro medio,
deberd incorporarse de forma visible el logotipo institucional de Red.es con el
fin de identificar el origen del caracter publico de las subvenciones.

5. JUSTIFICACION DE LA AYUDA

La justificacién del proyecto se realizara de acuerdo con la modalidad de cuenta
justificativa con aportacion de justificantes de gastos e informe de auditor,
establecida en el articulo 74 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y en los términos establecidos en el articulo 18 de las Bases Reguladoras, y
en el apartado decimotercero y en el Anexo V de la Convocatoria.

La justificacion de la ayuda conlleva, ademas de la ejecucion del proyecto presentado,
la realizacion de las actividades y actuaciones indicadas en la solicitud y la
presentacion de todos los documentos que acrediten correctamente el gasto
realizado cumpliendo con todos los requisitos establecidos en las Bases Reguladoras
y en la Convocatoria.

El beneficiario deberd ejecutar todas las actuaciones incluidas en el proyecto
subvencionable y hacerse cargo de todos los gastos derivados de las mismas, incluyendo los
impuestos indirectos aplicables, antes de presentar la documentacién justificativa ante
Red.es, de acuerdo con lo establecido en el articulo 8 de las Bases Reguladoras y segun la
Resolucion de Concesion y las sucesivas de modificacién que pudieran existir.

5.1. PLAZO DE JUSTIFICACION

Existira un tnico hito de justificacion. El beneficiario debera presentar la documentacién
justificativa de las actividades financiadas en los 3 meses siguientes a la finalizacién del
periodo de ejecucion y se regird por lo establecido en el articulo 18 de las Bases Reguladoras
y en el apartado decimotercero de la Convocatoria.

5.2. LUGARY FORMA DE PRESENTACION

Las entidades beneficiarias deberan presentar la justificacion inicamente por via
telematica, a través de la sede Electrénica de Red.es (https://sede.red.gob.es/), con
certificado digital valido y compatible con ésta, donde deberan cumplimentar, firmar y
presentar el formulario electrénico que se habilitara al efecto.

La cuenta justificativa completa, compuesta por la memoria econémica y la memoria
técnica, junto con el informe de auditoria de revision de cuenta justificativa técnica y
econlOmica, debera estar firmada digitalmente por un representante del beneficiario
debidamente apoderado, y debe presentarse acompafiada de la documentacién
contemplada en el Anexo V de la Convocatoria. En aquellos casos en los que el beneficiario
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cuente con una representacion mancomunada, la firma debera realizarse por todos los
representantes que sean necesarios.

La justificacion deberia presentarse por un representante legal de la entidad
beneficiaria debidamente acreditado, y supondra la aceptacion de las Bases Reguladoras
y de la correspondiente Convocatoria, y la declaracién de la veracidad de toda la
informacién que se presente.

La documentacion de justificacion se presentara en castellano, a excepcién de los
entregables técnicos y material de difusiéon para mercados internacionales que podra
presentarse en inglés.

La documentacion de soporte (facturas, contratos, entregables asociados a las tareas
realizadas, etc.) a la cuenta justificativa, y recogida en el Anexo V de la Convocatoria, se
presentard a través de la sede electrénica y se firmara con la huella digital la relaciéon de
los documentos de soporte presentados.

Todala documentacién debera conservarse en los términos que se indica en el punto cuarto
del apartado decimocuarto de la presente Convocatoria y podran ser solicitados por el
Organo Instructor para su revision.

5.3. DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA JUSTIFICAR LA AYUDA

La cuenta justificativa estard compuesta por la documentacién que se expone a
continuacion.

5.3.1. Memoria técnica del proyecto

Memoria de actuacién justificativa firmada por el o los representantes legales del
beneficiario del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion de la
subvencion, que debera realizarse de acuerdo con la plantilla que se publicara en la sede
electronica de Red.es y contendra indicacion de los trabajos realizados y de los
resultados obtenidos, asi como la descripcion del cumplimiento del objetivo del
proyecto subvencionable. La memoria técnica debera incluir informacién suficiente para
poder asociar las actuaciones realizadas con la justificacién de gastos aportada, de modo
que se pueda realizar la trazabilidad de las actividades con los gastos.

La memoria técnica tiene la finalidad de describir las tareas llevadas a cabo para
alcanzar los objetivos del proyecto. La informacién recogida debe dar el suficiente detalle
como para trazar las actividades descritas con los gastos imputados al proyecto, es decir,
deben describirse las actuaciones, los medios con los que se han llevado a cabo (personal
propio, contrataciones, subcontrataciones...) indicando en cada caso el nombre del personal
propio que ha realizado la tarea, o el nombre del proveedor contratado o subcontratado y
su necesidad de contratacion o subcontratacién para poder abordar el proyecto.

Es muy importante que todas las actuaciones queden justificadas, por lo que se requiere
la aportacion de capturas de pantalla y cualquier otra evidencia que la acredite, evitando la
aportacion de enlaces o vinculos a repositorios externos que pueden romperse con el
tiempo.
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Es necesario ser muy exhaustivo en la descripcion de tareas realizadas para poder
trazarla con los gastos imputados y detallados en la memoria econémica. Es decir, que
sean claramente identificables los trabajos realizados indicados en la memoria técnica con
las facturas y pagos indicados en la memoria econédmica, incluyendo los esfuerzos asociados
al personal involucrado en el proyecto y que se incluye como gasto potencialmente elegible
en la memoria econémica.

Se recomienda seguir detalladamente los siguientes aspectos generales:

v' Seguir la estructura propuesta. En todo caso, la informacién aportada ha de
permitir hacer las comprobaciones del correcto desarrollo del proyecto de acuerdo
con las Bases Reguladoras y a la Convocatoria.

v" Todos los apartados de la memoria deben estar completos y deben ser trazables
con el resto de documentacidn.

v' Detallar los trabajos realizados y los resultados obtenidos.
Describir el cumplimiento del objetivo del proyecto subvencionable.

v' Debera incluir informacion suficiente para poder asociar las actuaciones
realizadas con la justificacion de gastos aportada, de modo que se pueda realizar
la trazabilidad de las actividades con los gastos.

v Lainformacién indicada en la memoria técnica debe coincidir con la aportada como
documentacién soporte de las actividades y actuaciones llevadas a cabo durante la
ejecucion del proyecto.

v" La memoria tiene que estar firmada por el representante legal del
beneficiario.

v" Una vez cumplimentado el documento, deberd presentarse en formato de
documento portatil (PDF).

Adicionalmente a la aportacién por parte de la entidad beneficiaria de la memoria técnica a
través de la sede electréonica de Red.es, es importante recordar que la memoria técnica,
como parte de la cuenta justificativa, debe ser anexada por el auditor a su informe de
auditoria, debiendo ser sellada y firmada por el mencionado auditor en todas sus
paginas. En caso de que el informe de auditoria junto con la cuenta justificativa sea firmado
en bloque digitalmente por el auditor, no sera necesaria la firma en cada una de sus paginas.
En este caso, debera aportarse el documento original (no copias del mismo).

Asimismo, en caso de que, como resultado del proceso de revisién y subsanacion surgiera
algtin cambio en la misma, se debera aportar un nuevo informe del auditor, con todos los
requerimientos del informe original.

5.3.2. Memoria econdémica del proyecto

Memoria econdmica justificativa de los gastos asociados al desarrollo de las actividades
realizadas, que debera elaborarse de acuerdo con la plantilla que se proporcionara por parte
de Red.es, e ira referida al proyecto subvencionable justificado. Se debe asegurar la
trazabilidad coherente entre la informaciéon descrita en la memoria de proyecto
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presentada y aprobada por Red.es, con la informacion descrita en la memoria técnica
y los datos indicados en la memoria econémica. Todo ello documentado con el soporte
de gastos relacionados.

No se admitiran modificaciones sobre la plantilla que se proporcionara protegida. En
caso de que el beneficiario detectara algin problema en el archivo, debera elevar una
consulta a Red.es por los canales oportunos, indicando la incidencia. De detectarse una
modificaciéon no autorizada en la plantilla, se invalidara por completo el archivo.

La informacién aportada en la plantilla debera estar soportada por la documentacién de la
que se deriva. Si existen discrepancias entre la memoria econémica y los documentos
justificativos presentados, prevalecera la documentacion presentada.

5.3.3. Documentacion de soporte del cuamplimiento del objetivo del proyecto

Se debe aportar la siguiente documentacién justificativa del cumplimiento del proyecto,
tanto si los trabajos han sido realizados por el beneficiario, como por sus contratistas o
subcontratistas:

1. Paralas actividades de soporte a las pymes, autébnomos y emprendedores:

a. Actividades de soporte realizadas.

b. Listado de usuarios de la actividad en formato electrénico que han
contactado con la OAP con informacién suficiente para su identificacién y
contacto en caso de que fuera necesario.

2. Para las actuaciones grupales propuestas se presentara toda la documentacién de
soporte de las mismas que permita comprobar su ejecucidn. Al menos se debera presentar:

Ponentes y justificacién de eleccién de los mismos.

Programa.

Actividades de captacion de participantes realizada.

Lista de participantes en formato electrénico con informacién suficiente
para su identificacién y contacto en caso de que fuera necesario.

Memoria de resultados de impacto.

Encuesta de satisfaccion de los participantes.

g. Material audiovisual que pruebe la ejecucion de las actividades (fotografias,
videos, etc.).

a0 o

™o

3. Asimismo, se presentaran todos los entregables originales o copia de estos, asociados a
cada tarea justificada en el marco del proyecto subvencionable.

4. En caso de estimarse necesario, Red.es requerira a los beneficiarios la asistencia a
reuniones organizadas por Red.es para la presentacién de los resultados del proyecto
subvencionable.

5. Cualquier documento presentado como documentacion de soporte debera contener
informacién suficiente para poder vincularlo de forma inequivoca al proyecto
subvencionado. Entre otra informacién debera incluir:

= Razodn social y NIF del beneficiario.
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Titulo del proyecto.
Descripcion del proyecto o solucién.
Logos exigidos.

5.3.4. Informe de auditor

El informe de auditoria de revisidon de cuenta justificativa técnica y econémica del auditor
con inscripcién vigente en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (R.0.A.C.) debera estar
firmado en todas sus paginas y en sus anexos. El informe deberd incluir, ademas de lo ya
indicado en el articulo 18 - “Justificacién” de las Bases Reguladoras:

a)

b)

d)

e)

La comprobacién por parte del auditor de que los gastos presentados en concepto
de costes directos de personal propio proceden de personal perteneciente al
beneficiario que ha participado en el proyecto.

En el informe deberd comprobarse, asimismo, la concordancia de las horas
declaradas del proyecto, con los soportes justificativos, y con las horas imputadas
por el personal propio destinado a dichos proyectos mediante la certificacion
correspondiente, asegurando que dichas horas corresponden con tareas
pertenecientes realmente al proyecto subvencionable y se han desarrollado en el
marco del mismo y que existe trazabilidad entre las horas justificadas, la cuenta
justificativa y la memoria técnica del proyecto.

El informe debera verificar y recoger evidencias de que en los registros contables
del beneficiario hay constancia de que tiene un sistema diferenciado de los ingresos
y gastos correspondientes a la actividad subvencionada, asi como el pago de dichos
gastos, mediante la existencia de un sistema de contabilidad separada o bien la
asignacién de un cédigo contable especifico para todas las transacciones realizadas
a cargo del proyecto subvencionable, dejando en este tltimo caso, constancia de tal
cédigo. En caso del uso de contabilidad totalmente separada, el informe debera
anexar las evidencias de esta con capturas de pantalla de los registros contables del
beneficiario que justifiquen que tiene un sistema diferenciado de los ingresos y
gastos correspondientes a la actividad subvencionada, y debera identificarse de
forma irrevocable que el auditor ha revisado dichas cuentas, a través del visado
correspondiente con firma y/o sello del auditor.

El informe debera permitir verificar la no existencia de otras ayudas publicas
para el mismo proyecto.

El informe debera acreditar que los gastos subvencionables en los que haya
incurrido el beneficiario en sus operaciones comerciales han sido abonados en los
plazos de pago previstos en la normativa sectorial que le sea de aplicacién o, en su
defecto, en los establecidos en la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se
establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales,
de acuerdo con lo previsto en el articulo 31.2 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

El informe deberd incluir explicitamente visado de la comprobacion de los
justificantes de pago y del efectivo pago de las ndminas de los trabajadores
incluidos en Modelo 190 aportado.
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g) El informe debera incluir explicitamente visado de la comprobacién de la
vinculacién de los gastos al proyecto subvencionable mediante contabilidad
separada, sistemas contabilidad de costes o similares, para las facturas con falta de
identificacion clara de la Convocatoria de ayudas, periodo de realizacién de los
trabajos (fecha de inicio y fecha fin) o el proyecto al que se imputa el gasto por
tratarse de contratos de suministro de servicios corrientes, tales como alojamiento
en la nube, cuotas periddicas de licencias de software, etc.

El informe debe estar emitido en fecha posterior a los pagos realizados e incluidos en
la memoria econémica, debe identificarse la firma del auditor, asi como su firma y/o
sello en el resto de las hojas del informe. Se considerara anexada la cuenta justificativa
al informe cuando todas sus paginas cuenten con un visado del auditor (firma y/o sello) que
permita establecer de forma irrefutable la vinculacién entre estas memorias y el informe.

No obstante, cuando el informe sea firmado digitalmente por el auditor, no serd necesaria
la firma en cada una de sus paginas. En este caso, debera aportarse el documento original
(no copia del mismo), y la firma del mismo debera ser verificable.

5.3.5. Contabilidad separada

El beneficiario mantendra un sistema de contabilidad separado para todas las
transacciones relacionadas con el proyecto financiado o, al menos, contara con una
codificacion contable adecuada que permita identificar claramente dichas transacciones.
Asimismo, debera disponer de los libros contables, registros diligenciados y demas
documentos en los términos exigidos por la legislacion aplicable al beneficiario, asi como
las facturas y demads justificantes de gasto de valor probatorio equivalente y los
correspondientes justificantes de pago. Este conjunto de documentos constituye el soporte
justificativo de la ayuda concedida, y garantiza su adecuado reflejo en la contabilidad de los
beneficiarios.

El beneficiario debera presentar toda la documentacién que se considere adecuada
para acreditar la llevanza de una contabilidad separada o un sistema de codificaciéon
contable especifico que permita identificar claramente los gastos y demdas operaciones
relacionadas con la ejecucion del proyecto financiado.

5.3.6. Documentacion justificativa de los gastos imputados al proyecto

a) Costes de personal:

Para anualidades no cerradas, de las que no se disponga de Modelo 190. Retenciones e
ingresos a cuenta del IRPF de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o equivalente
de las Haciendas Forales:

a) Las néminas y justificantes de pago de todos los trabajadores y meses de los
que se imputen gastos. Las nominas deberan reflejar claramente para cada uno de
los importes devengados a qué tipo de percepciones o complementos corresponden,
diferenciando, en cualquier caso, entre retribuciones salariales y no salariales. Se
podra tomar como modelo de recibo individual justificativo del pago de salarios, el
establecido en la Orden ESS/2098/2014, de 6 de noviembre. Si se utiliza otro
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modelo, los justificantes de pago deberan incluir como minimo los datos indicados
en el recibo individual justificativo del pago de salarios establecido en la Orden
ESS/2098/2014, de 6 de noviembre.

b) Si en las néminas no se diferencia claramente las percepciones salariales de las no
salariales, se debera aportar documento acreditativo en el que se identifiquen los
gastos relacionados con los conceptos salariales y los conceptos no salariales. Dicho
documento debera presentarse por cada trabajador y tipo de n6mina imputado en
el proyecto. Ante la duda sobre la clasificacién de algiin concepto entre percepciones
salariales y no salariales, este concepto se considerara gasto no elegible.

c) Solo se admitiran justificantes de pago que contengan fechas valor de la
transferencia realizada y que permitan efectuar la trazabilidad de las cantidades
pagadas al trabajador.

d) En caso de presentar remesas bancarias como justificantes de pago de las néminas
de los trabajadores, se debera aportar la relacion emitida por el banco de los
pagos realizados, asi como la orden de pago de la entidad, o documentacion
equivalente acreditativa, que contenga el detalle individualizado por cada
trabajador imputado al proyecto, de manera que se puedan comprobar los importes
pagados en concepto de ndmina de cada uno de ellos.

Para anualidades cerradas de las que se disponga del Modelo 190. Retenciones e
ingresos a cuenta del IRPF de la Agencia Estatal de Administracién Tributaria o equivalente
de las Haciendas Forales:

a) Modelo 190. Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF para todas las anualidades
cerradas comprendidas en el periodo de ejecucion, de todos los trabajadores para
los que se imputen gastos. Si bien no se requiere la presentaciéon de las néminas y
justificantes de pago, el informe de auditor indicado en el articulo 18.5 de las Bases
Reguladoras debe incluir el visado de la comprobacién de los justificantes de pago
y del efectivo pago de las néminas de los trabajadores incluidos en Modelo 190
aportado.

b) Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones tributarias a fecha de
terminacion del proyecto: en caso de no autorizar la consulta de oficio pertinente,
copia electrénica en formato PDF del correspondiente certificado acreditativo del
cumplimiento de las obligaciones frente a Hacienda, expedido por la Agencia Estatal
correspondiente. Deberd estar expedido a nombre del beneficiario (no a nombre de
su representante), estar en vigor e indicar que tiene caracter positivo, asi como que
se expide a los efectos de lo establecido en el articulo 13. 2.e) de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones.

En el caso de que se presente el certificado de estar al corriente de las obligaciones
tributarias y no se oponga a la consulta de oficio, prevalecera el resultado de la
consulta de oficio.

¢) Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social
a fecha de terminacion del proyecto: en caso de no autorizar la consulta de oficio
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pertinente, copia electrénica en formato PDF del correspondiente certificado
acreditativo del cumplimiento de las obligaciones ante la Tesoreria General de la
Seguridad Social. Debera estar expedido a nombre del beneficiario (no a nombre de
su representante), estar en vigor e indicar que no tiene pendiente de ingreso
ninguna reclamacion por deudas ya vencidas con la Seguridad Social, asi como que
se expide a los efectos de lo establecido en el articulo 13.2.e) de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones.

En el caso de que se presente el certificado de estar al corriente de las obligaciones
con la Seguridad Social y no se oponga a la consulta de oficio, prevalecera el
resultado de la consulta de oficio.

En todos los casos:

a) Informe de vidalaboral de la empresa que incluya el periodo en el que se imputan
costes de personal al proyecto subvencionable.

b) Partes horarios mensuales: Para acreditar las dedicaciones horarias se aportaran
los partes horarios justificativos de las horas incurridas por el personal asignado al
proyecto, con desglose de horas, al menos, mensual.

I

ii.

iii.

iv.

Estos partes horarios estaran firmados por los trabajadores que han
imputado horas al proyecto y por un representante de la entidad.
Excepcionalmente, en el caso de que, en el momento de la justificacidn,
alguno de los trabajadores no se encontrara en plantilla o estuviera en
situacion de baja de larga duracidn, se podra presentar su correspondiente
parte de horas sin firma del trabajador y se adjuntara una declaracién con
las razones por las que el trabajador no firma su parte horario, aportando
los documentos que las acrediten.

En los partes debera reflejarse de forma clara la relacion de las tareas
y horas imputadas al proyecto subvencionable, que estard en
consonancia con la cuenta justificativa y permitira la trazabilidad de las
actuaciones realizadas en el proyecto y el coste de las mismas, asi como la
dedicacién de cada trabajador a otras tareas aportando informacién sobre
la totalidad de las horas efectivas de trabajo.

Se presentaran los partes de horas obtenidos de los sistemas de control
preexistentes del beneficiario siempre que contengan la informacién
anteriormente indicada. En caso contrario, o de no poseerlos, deberan
generar los partes desde el momento en que imputen horas al proyecto
subvencionable usando, para ello, el modelo facilitado por Red.es.

Para aquellas entidades que sean beneficiarias de mas de un proyecto
financiado por esta Convocatoria, los partes de horas deberan ademas
reflejar de forma clara el proyecto al que se asocian, incluyendo al
menos el nimero de expediente y el titulo del proyecto al que se asocian las
horas justificadas.
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c¢) Informe generado desde la seccion “Calculos globales del trabajador” del
Sistema Red de la Seguridad Social, de donde se tomaran las posibles
bonificaciones y deducciones que sean de aplicacién y que aparezcan en el mismo.

d) Acreditacion de la condicion de socio. El beneficiario debera aportar, en su caso,
cualquier documentacién de valor probatorio y en vigor de la condicién de socio.

e) En el caso de autbnomos econémicamente dependientes, el contrato que refleje
dicha situacién y el justificante de su depdsito en los servicios publicos de empleo.

b) Costes de servicios prestados por personal externo y contrataciones,
subcontrataciones.

Para la justificacidn de los gastos correspondientes al personal externo, contrataciones y
subcontrataciones, debera presentase la siguiente documentacién:

a) Facturas emitidas por los proveedores al beneficiario que lo identifiquen
claramente.

i Las facturas incluiran identificaciéon clara de la Convocatoria de ayudas,
periodo de realizacién de los trabajos (fecha de inicio y fecha fin) y al
proyecto al que se imputa el gasto.

ii. Toda factura imputada en la memoria econdémica debe ser tener total
trazabilidad con los datos incluidos en la memoria técnica.

iii. ~Las facturas deberan estar emitidas conforme al Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por
el que se regulan las obligaciones de facturacion. Asimismo, no se admitiran
facturas proforma.

iv.  Se admitiran facturas pagadas con fecha desde el inicio del plazo de
ejecucion hasta el fin del plazo de justificacion de la Convocatoria,
siempre que los trabajos hayan sido realizados en el periodo de
ejecucion, conforme a lo establecido en el apartado decimonoveno de esta
Convocatoria.

V. En el caso de imputacién parcial de facturas, debera indicarse en la
memoria técnica los motivos de dicha imputacién parcial, asi como el
criterio empleado para determinar el porcentaje utilizado.

vi.  Debera estar claramente indicado el concepto de la factura de modo que
se pueda realizar la traza del gasto justificado con la cuenta justificativa, y el
objeto de la contratacién o subcontrataciéon en el marco del proyecto
subvencionable. Si es necesario, se aportara informacién relevante en la
memoria técnica.

vii.  Debera detallar en las mismas el contenido de los trabajos o suministros
realizados y sus importes unitarios de manera que sea facilmente
identificable el coste facturado de cada elemento por separado.

viii.  Para facturas con un importe inferior a 3.000 euros, no se requiere la
presentacion de las facturas y de sus justificantes de pago, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 63 del Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de
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diciembre. Se debe incluir en la memoria econémica de la cuenta
justificativa la relacion de facturas y gastos incurridos en la realizacion
de las actividades subvencionadas con importe inferior a 3.000 euros,
debidamente agrupadas, y visadas por el informe de auditor indicado en el
articulo 18.5 de las Bases Reguladoras.

En todo caso, si la suma acumulada de facturas de un mismo proveedor
superara las cuantias establecidas en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico para el contrato menor y no se tratara de un
servicio recurrente, el beneficiario queda sujeto a lo establecido en el
apartado relativo a los justificantes de pago de los gastos.

b) De acuerdo con lo establecido en el articulo 8.5 e) de las Bases Reguladoras, cuando
el importe del gasto subvencionable a contratar supere las cuantias establecidas en
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico para el contrato
menor, el beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas de diferentes
proveedores, con caracter previo a la contraccion del compromiso para la
obra, a la prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo que por sus
especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente niimero de entidades
que los realicen, presten o suministren a la presentacion de la solicitud. Las tres
ofertas deberan cumplir los siguientes requisitos:

i.

ii.

Las ofertas presentadas deberan ser comparables entre ellas en conceptos y
desglose de precios.

Las ofertas analizadas, que seran al menos tres, deberan describir con
suficiente detalle los trabajos o bienes ofertados, y deberan ser coherentes
con las tareas a subcontratar definidas en la solicitud de la ayuda,
incluyendo pruebas fehacientes de su fecha de incorporacién al proceso de
seleccion. Deberan incluir como minimo la siguiente informacién:

= Informacién sobre la entidad que realiza la oferta: NIF, Razén Social
y datos de contacto. La entidad debera tener capacidad para
desarrollar las tareas solicitadas. Ademas, no podra existir relacién
entre los tres ofertantes que impida determinar el precio de
mercado.

= Fecha en la que se realiza la oferta y firma de la empresa.
= Presupuesto ofertado.

= Detalle del alcance de la oferta presentada en consonancia con el
proyecto.

= Justificacion de la oferta seleccionada, bien la econ6micamente mas
ventajosa, 0, en caso contrario, memoria justificativa con la
motivacion y los criterios seguidos en dicha eleccién, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de
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noviembre, General de Subvenciones. En todo caso los presupuestos
de las contrataciones deberan ajustarse a precios de mercado.

c) Justificantes del pago de los gastos anteriormente mencionados. No se admite
como justificacion, ni el pago en metalico, ni los pagarés, ni los cheques nominativos
o al portador. Dichos justificantes deberan contener como minimo la siguiente
informacion:

i.  Solamente se admitiran justificantes que contengan fecha valor de la
transferencia realizada, esto es, extractos de la cuenta bancaria o
documento concreto emitido por la entidad financiera. No se admitiran
documentos que solo indiquen acreditacién de la transaccién realizada.

ii.  Identificacién del beneficiario de la ayuda, que debe ser quien realiza el
pago.

iii.  Identificacién de la persona o entidad que recibe el pago (proveedor,
Administracién Tributaria, Seguridad Social, trabajador, etc.).
iv.  Fecha de pago

v.  Importe, que debera coincidir con el gasto anteriormente mencionado.

vi.  Concepto del pago (numero de factura, trimestre del IRPF pagado,
mensualidad de la Seguridad Social pagada, etc.).

vii.  En los casos de pago mediante tarjeta bancaria o PayPal se debera aportar
tanto el justificante de pago total de la liquidacién como el detalle de la
misma que permita acreditar el pago de la factura que se imputa al proyecto.

c¢) Documentacion justificativa de los gastos correspondientes a subcontrataciones:

Adicionalmente a lo indicado anteriormente, se debera aportar la siguiente documentaciéon
en relacion con la subcontratacién:

i.  Para las subcontrataciones que han requerido autorizacién previa, se debera
aportar el contrato suscrito por el beneficiario y el subcontratista fechado y firmado.

ii.  Parael resto de las subcontrataciones:
= Documentacion justificativa del cumplimiento del articulo 29 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Se debera
presentar una declaracion responsable de la empresa subcontratista en
la que manifieste el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y de cumplimiento del principio de no causar dafio
significativo al medio ambiente (DNSH). Se facilitardA un modelo de
declaracion responsable en la sede electrénica de Red.es. Adicionalmente,
se dispondra de un punto especifico en esta declaraciéon en el que podra
autorizar a Red.es a verificar algunos de estos requisitos mediante consultas
de oficio de la informacién de la Administracién Tributaria y de la Seguridad
Social sobre dicha entidad. En el caso de no autorizar al Organo Instructor
para recabar datos de otros organismos o de que la comprobacién realizada
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por el Organo Instructor ante el organismo competente fuera negativa, se
requerird su acreditacion con la siguiente documentacion:

v' Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones

tributarias: copia electrénica en formato PDF del correspondiente
certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones frente
a Hacienda, expedido por la Agencia Tributaria correspondiente.
Debera estar expedido a nombre de la entidad subcontratista (no a
nombre de su representante), estar en vigor e indicar que tiene
caracter positivo, asi como que se expide a los efectos de lo
establecido en el articulo 13.2.e) de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

En caso de que la documentacion original no se encuentre en idioma
castellano, debera aportarse copia de los originales de los
documentos solicitados o de su equivalente en cada estado
miembro, asi como la traduccion de estos al idioma castellano. La
traduccién debera haberse realizado por un traductor jurado.

En el caso de que se presente el certificado de estar al corriente de
las obligaciones tributarias y no se oponga a la consulta de oficio,
prevalecera el resultado de la consulta de oficio.

v' Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones con la

Seguridad Social: copia electrénica en formato PDF del
correspondiente certificado acreditativo del cumplimiento de las
obligaciones ante la Tesoreria General de la Seguridad Social. Debera
estar expedido a nombre de la entidad subcontratista (no a nombre
de surepresentante), estar en vigor e indicar que no tiene pendiente
de ingreso ninguna reclamacién por deudas ya vencidas con la
Seguridad Social, asi como que se expide a los efectos de lo
establecido en el articulo 13. 2.e) de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

En caso de que la documentacion original no se encuentre en idioma
castellano, debera aportarse copia de los originales de los
documentos solicitados o de su equivalente en cada estado
miembro, asi como la traduccion de estos al idioma castellano. La
traduccion debera haberse realizado por un traductor jurado.

En el caso de que se presente el certificado de estar al corriente de

las obligaciones con la Seguridad Social y no se oponga a la consulta
de oficio, prevalecera el resultado de la consulta de oficio.
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= En el caso de que exista vinculacion (segin se define en articulo 42 del
Codigo de Comercio, el articulo 18 de la Ley 27/2014, de 27 de noviembre,
del Impuesto sobre Sociedades y en el Real Decreto 1514/2007, de 16 de
noviembre, por el que se aprueba el Plan General de Contabilidad), con el
proveedor seleccionado o el resto de los ofertantes en el caso de que los
hubiera, debera declararlo al ()rgano Instructor. Se facilitara un modelo de
declaracion responsable en la sede electrénica de Red.es.

= Declaracién responsable de Ausencia de Conflicto de Interés, segtn el
modelo facilitado por Red.es en la sede electréonica firmada por el
subcontratista.

* Documento de apoderamiento del firmante por parte del
subcontratista tanto de las declaraciones responsables anteriormente
indicadas, como de la autorizacién para las consultas de oficio.

5.4. NOMENCLATURA DE LOS FICHEROS DE JUSTIFICACION

La documentacion debera presentarse renombrada siguiendo las siguientes instrucciones.

Debera indicarse el Nimero de Expediente. Se indicaran sélo los 6 tiltimos digitos del N.2
de expediente comenzando por la derecha. Por ejemplo, el expediente
2025/0425/00123456 se identificard como 123456. Este niimero se colocara siempre al
inicio de cada documento que se presente.
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EXP_Memoria_Técnica
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Ejemplo
123456_Memoria_Técnica

Memoria Econémica

EXP_Memoria_Econémica

123456_Memoria_Econ6mica

Documentacion de soporte
del cumplimiento del
proyecto

EXP_Entregable_XXX, donde XXX
es otra informacién para
identificar el documento

123456_Entregable_XXX

Noéminas

EXP_NOM_Nombre
Trabajador_ANO_MES

123456_NOM_Daniel Garcia_2025_10

Justificante de pago de
Nominas

EXP_PAGO_NOM_Nombre
Trabajador_ANO_MES

123456_PAGO_NOM_Daniel
Garcia_2025_10

Modelo 190

EXP_MOD190_Nombre
Trabajador_ANO

123456_M0D190_Daniel Garcia_2025

Certificado acreditativo del
cumplimiento de las
obligaciones frente a
Hacienda

EXP_CORRIENTE HACIENDA

123456_CORRIENTE HACIENDA

Certificado acreditativo del
cumplimiento de las
obligaciones ante la
Tesoreria General de la
Seguridad Social

EXP_CORRIENTE SS

123456_CORRIENTE SS

Informe de vida laboral de
la empresa

EXP_INF VIDA LABORAL

123456_INF VIDA LABORAL

Partes horarios mensuales

EXP_PARTE HORA_Nombre
Trabajador_ANO_MES

123456_PARTE HORA_Daniel
Garcia_2025_10

Acreditacion de la condicion
de socio

EXP_SOCIO_Nombre

123456_SOCIO_Daniel Garcia

Acreditacion de autonomo

econémicamente EXP_AUTONOMO_Nombre 123456_AUTONOMO_Daniel Garcia
dependiente
Factura EXP_FACTURA_NIF 123456_FACTURA_B012345678_123

PROVEEDOR_N? FACTURA

Justificante de pago

EXP_PAGO_NIF PROVEEDOR_N®
FACTURA

123456_PAGO_B012345678_123

Oferta

EXP_OFERTA_NIF PROVEEDOR

123456_OFERTA_B012345678

Descripcion del proceso de

EXP_SELECCION_NIF

123456_SELECCION_B012345678

seleccion PROVEEDOR

Justificacion de la oferta EXP_JUST OFERTA_NIF

e PROVEEDOR 123456_JUST OFERTA_B012345678
EXP_CONTRATO_NIF

Contrato PROVEEDOR 123456_CONTRATO_B012345678
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Los formatos de los documentos de justificacion que se indican en el apartado anterior son
ejemplos que se exponen con la finalidad de indicar los requisitos minimos que deben
cumplirse de acuerdo con las condiciones establecidas en las Bases Reguladoras y en la
Convocatoria.

5.5.1. Formato de némina

Como se indica en el apartado de gastos de personal, se debe aportar las n6minas donde se
identifique claramente los datos de los trabajadores imputados al proyecto y los importes
devengados, a qué tipo de percepciones o complementos corresponden diferenciando entre
retribuciones salariales y NO salariales. Se podra tomar como modelo de recibo individual
justificativo del pago de salarios, el establecido en la Orden ESS/2098/2014.

RECIBO INDIVIDUAL JUSTIFICATIVO DEL PAGO DE SALARIOS

Empresa: L’;baladm:
gf;,’"c‘““' Num. Afil. Seguridad Social:
oce: Grupo profesional
. Grupo de Cotizacidn:

Periodo de liquidacion: del ... de ... @l oo B8 e 200 Total dizs[__]
. DEVENGOS IMPORTE TOTALES
1. Percepciones salariales

Salario base ...

Complementos salariales

Horas extraordinarias .....

Horas complementarias (contratos a tiempo parcial

Gratificaciones extraordinarias

Salario 8N BSPECIE...........coooe e
2, Percepciones no salariales

Indemnizaciones o suplidos

Prestaciones e indemnizaciones de la Seguridad Social

Indemnizaciones por traslados, suspensiones o despidos

Otras percepciones no salariales

A TOTAL DEVENGADO

. DEDUCCIONES
1. Aportacion del trabajador a las cotizaciones a la Seguridad Social y conceptos de recaudacion conjunta
%
Contingencias comunes
Desempleo............ccc......
Formacién Profesional.
Horas extraordinarias......
TOTAL APORTACIONES ...
Impuesto sobre la renta de las personas fisicas
. Anticipos................

Valor de los productos recibidos en especie ...
Otras deducciones............cococeeeen.

RS

B. TOTAL A DEDUCIR. ... .

LIQUIDO TOTAL A PERCIBIR (A—B)......cc... ..

de .. .. de 200

Firma y sello de la empresa RECIB[
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5.5.2. Formato del presupuesto previo a la ejecucion (oferta)

Cuando el importe de cada gasto subvencionable contratado y subcontratado sea igual o
superior a la cantidad de 15.000€ (impuestos indirectos excluidos), el beneficiario debera
solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores firmadas, que deberan
incluir, al menos, la siguiente informacién:

v Datos identificativos del proveedor (Razén Social/NIE).

v Datos identificativos del cliente (beneficiario de la ayuda, Razén Social /NIE).
v" Fecha del presupuesto (anterior al inicio de los trabajos).
v Referencia a la Convocatoria.
v' Concepto relativo a las actuaciones subvencionables contratadas y/o
subcontratadas. Debe coincidir con los conceptos de la/s factura/s.
v" Coste de la actuacién subvencionable.
v" Impuestos indirectos excluidos.
v" Retencién IRPF s6lo en los casos en los que aplique (auténomos).
v" Importe a pagar (impuestos incluidos).
v Importe de la factura.
38
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PRESUPUESTO

DATOS IDENTIFICATIVOS PROVEEDOR CLIENTE (BENEFICIARIO DE LA AYUDA)

DIRECCION

factura/s)

Referencia a la Convocatoria

Pyme (C004/25-ED).

FECHA Fecha anterior al inicio de los trabajos
m— — (La fecha de inicio y fin de los trabajos realizados se indicarg en la
XX/ZXX/XXXX
factura).
| DESCRIPCION [UNIDADES [ PRECIO [ IMPORTE
Concepto:
XXOOOOOEOOOOENNX c P
s Concepto/s relativos a la actuacion
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX subvencionable.
AXXXXXVXXXXXXXAXXXXXN (Debe coincidir con los conceptos de la/s

Convocatoria de ayudas 2025 para la creacion de la red de Oficinas Acelera

J ,-_.‘\ TOTAL IMPORTE

-~
' N (impuestos excluidos)

L

ST
~ g

Firma (de manera manuscrita o electrénica) o sellado
39
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5.5.3. Formato de factura

La acreditacién del gasto se realizard mediante facturas originales, emitidas por los
proveedores al beneficiario, que identifiquen claramente el proyecto, al beneficiario y la
presente Convocatoria de ayudas, que se correspondan inequivocamente con el
proyecto subvencionado aprobado por Red.es, y que contemplen la siguiente
informacién desglosada:

v Datos identificativos del proveedor (Razén Social/NIF).
v Datos identificativos del cliente (beneficiario de la ayuda, Razén Social/NIF).

v Fecha de emisién de la factura (anterior a la fecha de fin de justificacién y anterior a
la fecha de pago).

\

Numero de factura (que debera indicarse en el justificante de pago).

AN

Concepto facturado relativo a la actuacién subvencionable identificando la relacién
de trabajos realizados.

Fecha de inicio y fin de los trabajos (que debera estar dentro del periodo ejecucidon).
Referencia a la Convocatoria.

Importe de la factura.

Impuestos indirectos aplicables.

Retencién IRPF sélo en los casos en los que aplique (auténomos).

AN N N N

Importe total a pagar (impuestos incluidos).

IMPORTANTE

Las facturas deben referirse a conceptos subvencionables relacionados con las actuaciones
objeto de la ayuda. Dichos conceptos han de ser suficientemente claros y detallados para
observar la vinculaciéon y necesidad de estos con respecto al proyecto subvencionado.
Permitiendo su trazabilidad con lo indicado en la memoria técnica y con la memoria
econdmica.

Asimismo, no se admitiran facturas proforma.

A continuacion, se facilita un ejemplo de factura que incluye toda la informacién que debe
de contener:

40
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(
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FECHA |FACTURA NG
XX/XX/XXXX X

CLIENTE (BENEFICIARIO DE LA AYUDA)

Fecha de emisién de la factura: anterior a |a fecha de fin de la justificacion y anterior a la fecha de pago.

0 de factura. (Que debera indicarse en el justificante de

En ¢l dmbito de la convocatoria:

Acelera Pyme (C004/25-ED).

Fecha inicio (XX/XX/XXXX) = Fecha fin (XX/XX/XXXX

pago).
DESCRIPCION [ UNIDADES | PRECIO | IMPORIE
Concepto:
B ——_—_— Concepto/s relativos a la actuacién
XXXXXTXXXCXCCXXXXXXX subvencionable.
0OCOOO000O0OO00NNNX
2000000000000

Convocatoria de ayudas 2025 para la creacion de la red de Oficinas

- TOTAL IMPORTE | % IMPUESTOS TOTAL FRA.
e
‘4 =
‘-‘ /;
@
~—
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Respecto a los beneficiarios ubicados en la Comunidad Auténoma de Canarias y en las
ciudades autéonomas de Ceuta y Melilla, el formato de factura que se ha de presentar es el

siguiente:

P

CLIENTE (BENEFICIARIO DE LA AYUDA)

Fecha de emision de la factura: anterior a la fecha de fin de justificacion y anterior a la fecha de pago

FECHA |FACTURA | ngmero de factura. (Que debera indicarse en el justificante de
XXOUXXXX X
pago)
Conceptor

Concepto/s relativos a la actuacion

PESSSSSSEREESRRRR AR =
subvencionable

OOOOOOOOOOO0OOO000
TOOOOOOOOO0O0O00000
LOOOOOOOOOOOOOONN

En ¢l dmbito de la convocatoria:

Convocatoria de ayudas 2025 para la creacion de la red de Oficinas
Acelera Pyme (C004/25-ED)

Fecha inicio (XX/XX/XXX) — Fecha fin (XX/XX/XXXX)

Inversion de sujeto pasivo

-~ TOTAL IMPORTE | % IMPUESTOS TOTAL FRA.
/:{’,‘\\
S%-/,' 7
~
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5.5.4. Formato de justificante de pago

La justificacién del pago correspondiente se realizara aportando extractos o certificaciones
bancarias, por parte del beneficiario (no se admiten pagos de otras personas o entidades
que no sea la propia entidad beneficiaria), sefialando los movimientos justificativos
correspondientes al pago en cuestion en los que se refleje claramente el concepto con el que
se corresponden (mes de la némina, nimero de factura, etc.). S6lo se aceptaran los pagos
realizados a través de entidad financiera.

No se admite como justificacién, ni el pago en metdlico, ni los pagarés, ni los cheques
nominativos o al portador.

Cuando el justificante de pago incluya varios conceptos diferentes, deberan indicarse todos
ellos. Por ejemplo, en el caso de varias facturas, se detallaran los niimeros de facturas a las
que corresponda dicho pago.

En el caso de pagos en moneda extranjera se aportara documento bancario de cargo en el
que conste el cambio aplicado o aplicable en la fecha de la operacién.

IMPORTANTE

Si la operacidon se ha realizado mediante tarjeta bancaria o PayPal deberan aportar
justificante de la liquidacién que acredite que se ha realizado el pago y que cumple el resto
de los requisitos establecidos en el Anexo V de la Convocatoria.

No se admite ni el pago en metalico, ni los pagarés, ni los cheques nominativos o al portador
como documentos acreditativos de la justificacion de los gastos. No se admiten pagos
provisionales.

Los justificantes de pago deben referirse a la/s factura/s relacionadas con las actuaciones
objeto de la ayuda. Permitiendo su trazabilidad con los datos indicados en la memoria
técnica y memoria econémica.

Los datos que debe contener el justificante de pago de facturas:
v" Ordenante (entidad beneficiaria).

v" Receptor (proveedor del servicio, Razén Social, o cualquier otro elemento
identificativo de la entidad receptora).

v" Concepto (N.2 de factura).
v' Importe pagado (debe coincidir con el importe facturado).

v" Fecha de la operacion, esta fecha debera ser igual o posterior a la fecha la factura
y siempre dentro del plazo de ejecucidn o justificacién.

v" Fecha de valor. Solamente se admitiran justificantes que contengan la fecha valor
de la transferencia realizada, esto es extractos de la cuenta bancaria o documento
concreto emitido por la entidad financiera. Los pagos pueden tener fecha fuera del
plazo de ejecucion, pero han de estar dentro del plazo de justificacion.
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No se admitiran documentos que solo indiquen acreditacion de la transaccion
realizada, sin identificar los requisitos minimos establecidos para los justificantes de
pago.

A continuaciodn, se facilitan varios ejemplos de justificantes bancarios que incluyen toda
la informacién exigida por la Convocatoria:

RECIBO BANCARIO:

v' Pago de n6minas:

BANCO COMUNICACION OPERACION EN CUENTA
FECHA / HORA CONCEFTO MONEDA CPERACION
MR Su onden d2 transferencla SEPA EURD
HENEFIC
iECTEE EL F lidos o DNI)

= B AND O PONDIENTE A LA NOMINA

= XX 000X - XX - 000000000

: ESXX XXXX XXXX XXXX XO0XX XXX

: XXOO0O0U0DIIX
DATOS DEL ADEUDO DE LA OPERACION
CUENTA DE ADEUDO (IBAN) MONEDA DE LA CUENTA. FECHA VALOR
ESHK XNICK KON 3 KKNOOKHICKHIK EURO HORTOENINK
TITULAR DE LA CUENTA
RAZON S0CIAL DEL BENEFICIARIO DE LA AYUDA

IMFORTE ANOTADC EN CUENTA
IOOO000L 0 EUR
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v" Pago de facturas

BANCO

Fecha posterior a la fecha de emision de la
FECHA T HORA COMCEFTD

prip ey
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=
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COMUNICACION OPERACION EN CUENTA

factura y anterior a la fecha fin de justificacién

- red.es

Su orden e fransferencia SEPA

MOMEDA DFERACION

EURD

: DOOUUOERIDOO DT

: N~ O - X - I
: ESKE XKEE XOOU XXXX KKK XXEX

DATOS DEL ADEUDO DE LA OPERACION

(CUSNTA DE ADEUDO (344

EEN FOUNK 00K B0 X000,
TITULAR DE LA GUENTA

MOMEDA DE LA CUENTA

FECHA VALOR

EURD DO

RAZON SOCIAL DEL BEMEFICIARIO DE LA AYUDA

RIFORTE ANOTADO EN CUENTA

000K EUR
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CERTIFICACION BANCARIA:
ENTIDAD EMISORA DEL CERTIFICADO
[indicar nombre de la Entidad emisora del Certificado], con domicilio en [indicar domicilio],
CERTIFICA:
Que desde la cuenta corriente operativa [indicar cuento corrients del emisar del pogo, es decir,
del beneficiario de la ayuda], a nombre de [indicar Razdn social del emisor del pago, es decir,
del beneficiario de la ayuda], se han emitido las siguientes transferencias:
Ordenante:
Nombre:
Cuento propuesta:
Banco:
Beneficiario:
Nombre:
Cuenta:
Banco:
Otros datos:
Importe ordenado:
Concepto: Factura XXXXXX
Fecha: XX/XX/XXXX
¥ para que conste donde proceda y a peticion del interesado se expide el presente certificado
en [indicar lugar] a [indicar fecha de emisian del certificado].
FIRMA ¥ SELLO DE LA ENTIDAD EMISORA DEL CERTIFICADO
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JUSTIFICANTE DE MOVIMIENTOS:

v' Pago de n6minas:

CONSULTA DE MOVIMIENTOS DEL IBAN/ALIAS: ESXX XCXX X000 XX XXX

Fecha Saldo N°Mowv Oficina
SALDO ANTERIOR 0000 EUR

30062017 30062017 NOMINA MES/ARD TRABAJADOR XXX -500,00 EUR HR00C EUR. YRXK AN
3NDE01T  AWDE01T  NOMINA MESARD TRABAJADOR XXX -50,00 EUR KOO EUR XXX WK
AWDEADIT  IWDEIOIT 00000 -1,80 EUR FIOO00C EUR WK HHHH
INDE201T  AWDE201T  NOMINA MESARD TRABAJADOR XXX -3.932,50 EUR KHOOOEUR YHXX WK
AWDEADT  IWDEI0NT  OOOOO0K -2 75 EUR HOO000] EUR WK EEE
AWDE201T  IWDEI0T 0000 -0,00 EUR MO0 EUR. YHXX XXX
AWDEADT  IWDEI0NT  OOOOO0K -1,80 EUR HOO000] EUR WK EEE

En el concepto debe aparecer el mes y afio dela
nomina al que corresponde el pago y la identificacion
del trabajador (Nombre y apellidos o DNI)

v Pago de facturas:

CONSULTA DE MOVIMIENTOS DEL IBAN/ALIAS: ESXX XK X000 X000 XOOOOCKKRX

Fecha posterior a la fecha de emisién de la factura y anterior a la fecha fin de justificacién

Fecha Fecha Valor Concepto Importe Saldo N°Maov Oficina
SALDO ANTERIOR O EUR

30062017 30/082017 N° FACTURA: RAZ(ON SOCIAL PROVEEDOR 1 -500,00 EUR OO0 EUR 20 KOO
30062017 30/082017 N° FACTURA: RAZ(ON SOCIAL PROVEEDOR 1 -50,00 EUR: OO0 EUR 20 KOO
30062017 30/082017 OO0 -1,60 EUR OO0 EUR 20 KOO
0062017 3WOE2017  N°FACTURA: RAZON SOCIAL PROVEEDOR 2 -3.03250 EUR HOO000LEUR 00 OO0
00207 300E2IT 00000000 -2T5EUR MO0 EUR 0 B
00207 300E2IT 00000000 9,00 EUR MO0 EUR 0 B
00207 300E2IT 00000000 -1.80 EUR MO0 EUR 0 B

En el concepto debe aparecer mimero de
facturafs y Raron social del proveedor

IMPORTANTE

En caso de que en el justificante de pago no conste la Razén Social de la entidad que efectia
el pago (beneficiario de la Convocatoria) si no que identifique el IBAN, debera que acreditar
que dicho IBAN tiene por titular al beneficiario de la Convocatoria. Para ello se puede
presentar una certificacion de titularidad bancaria.
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REMESAS:
v' Pago de néminas:
FICHERO DE TRANSFERENCIAS
NOMBRE DE LA EMPRESA: Razon Social del Beneficiario de la ayuda FECHA: XX/ 2300 230XX
NIE: XX0000000K TIPO DE TRANSFERENCIA: NOMINA
REFERENCIA NOMBRE CUENTA ABONO CONCEFTO IMPORTE
DHNI TRABAJADOR NOMBRE Y APELLIDOS TRABAJADOR R D0 200 OO, NOMINA MESIARO 2O
DNI TRABAJADOR NOMBRE ¥ AFELLIDOS TRABAJADOR R0 RN 20 SO0, NOMINA MES/ARO HRH
DNI TRABAJADOR NOMBRE ¥ AFELLIDDS TRABAJADOR R DO 200 SO, NEMINA MESIARIO HHHK
DNITRABAJADOR  NOMERE Y APELLIDOS TRABAJADOR HOOGK 00 SOO000000E NOMINA MESIARD OO

IMPORTANTE

En caso de que en el justificante de pago de ndminas sea mediante remesa se ha de tener en
cuenta que la informacién de dichas remesas ha de poder acreditar el pago de las né6minas

en los meses indicados para cada uno de los trabajadores.

Adicionalmente, la suma total de todos los importes de los diferentes movimientos que

componen la remesa debera identificarse de manera totalizada.

Junto con el documento de la remesa bancaria debera aportarse recibo que justifique el

cargo en cuenta del total de la misma.
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