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1. INTRODUCCION

La presente guia de ejecucion y justificacién de la Convocatoria tiene por objetivo facilitar a
los beneficiarios la correcta acreditaciéon de la ejecucidn y justificacién de las ayudas
concedidas, que comenzara una vez finalizado el plazo de ejecucién de veinte (20) meses
desde la fecha de publicacién de la Resolucién de Concesién de la Convocatoria en la Sede
Electrénica de Red.es.

El beneficiario deberd presentar la documentacion justificativa de las actividades
financiadas en los tres (3) meses siguientes a la finalizacion de la actuacién y se regira
por lo establecido en el articulo 18 de las Bases Reguladoras y en el apartado Decimocuarto
de la Convocatoria.

Tal y como se indica en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria, la justificacién de la
ayuda conlleva, ademds de la ejecucion del proyecto presentado, la realizacién de las
actividades y actuaciones indicadas en la solicitud y la presentaciéon de todos los
documentos que acrediten correctamente el gasto realizado cumpliendo con todos los
requisitos establecidos en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria.

La falta de justificacion de alguno de los aspectos del proyecto aprobado, asi como el
incumplimiento de algin requisito establecido en las Bases Reguladoras y/o en la
Convocatoria, conllevara la pérdida del derecho de cobro total o parcial de la ayuda
0 en su caso la puesta en marcha del procedimiento de reintegro e incluso la
imposicion de las correspondientes sanciones.

Esta guia tiene un caracter informativo con el fin de facilitar la ejecucién y justificaciéon de
las ayudas, pero en ningin caso sustituye a lo establecido en las Bases Reguladoras, en la
Convocatoria de ayudas, ni en la legislacion aplicable a las mismas.

En el caso de contradicciones entre este documento y las Bases Reguladoras, la
Convocatoria u otra legislacion aplicable, prevalecera siempre lo establecido en éstas
ultimas.

En particular, y segtin lo establecido en el articulo 3 de las Bases Reguladoras:

“1. Las subvenciones previstas en la presente Orden se sujetan a Derecho Administrativo y se
regirdn por lo previsto en la presente orden, en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones, y en su Reglamento de desarrollo, aprobado por Real Decreto 887/2006, de
21 de julio, la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtin de las
Administraciones Publicas, asi como la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico.

2. En defecto de lo previsto en esta normativa, se aplicardn las restantes normas de Derecho
Administrativo y, en tltimo término, el Derecho Privado. (...)”
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2. CONCEPTOS GENERALES

Para familiarizarse con esta guia se procede a la explicacion de algunos de los conceptos

clave que se utilizan en la misma:

Se entiende por Presupuesto subvencionable el total de los gastos categorizados
como subvencionables, necesarios para la realizacién de un proyecto.

El presupuesto subvencionable pasa por los siguientes estados:

e Presupuesto incluido en la solicitud realizada por el solicitante.

e Presupuesto aprobado por Red.es a través de la Resolucién de Concesidn.

e Importe presentado a justificacion por el beneficiario, una vez se ha llevado
a cabo la ejecucion del proyecto o parte de este.

e Importe correctamente justificado por el beneficiario una vez revisado por
Red.es y habiéndose aplicado los limites establecidos en las Bases
Reguladoras y en la Convocatoria. En ningin caso se considerara como
presupuesto subvencionable un importe superior al gasto elegible de
acuerdo con las Bases Reguladoras, con la Convocatoria y con lo
efectivamente realizado por el beneficiario.

Se entiende por Ayuda mdxima concedida, al importe resultante de aplicar la
intensidad de la ayuda al presupuesto del proyecto subvencionable. Para poder
percibir la totalidad de la ayuda concedida ha de justificarse la totalidad del
presupuesto subvencionable concedido de manera correcta conforme a lo
establecido en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria.

La falta de justificacién completa del proyecto subvencionable conllevara el inicio
de procedimiento de perdida de derecho de cobro de la ayuda maxima concedida
provisionalmente por la cantidad no justificada correctamente.

La ayuda, asimismo, pasa por los siguientes estados:

e Importe de ayuda derivado de la solicitud realizada por el solicitante.

e Importe de ayuda maxima concedida por Red.es de manera provisional a
través de la Resolucién de Concesién.

e Importe de la ayuda correctamente justificada por el beneficiario,
reconocida por Red.es una vez aplicados los limites establecidos en las Bases
Reguladoras y en la Convocatoria. Este importe no podra ser mayor que
el establecido en la Resolucion de Concesion, independientemente del
importe del presupuesto correctamente justificado por el beneficiario.
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3. ASPECTOS PRINCIPALES A TENER EN CUENTA

¢ No se admitiran gastos fuera del plazo de ejecucidon.

e La justificacion ha de realizarse a través de la sede electrénica
(https://sede.red.gob.es/).

e Todala documentacion de justificacion ha de presentarse en castellano.

e La justificacion se realizara preferiblemente utilizando las plantillas
proporcionadas por Red.es. En cualquier caso la documentacién aportada debera
contener toda la informaciéon necesaria para justificar la ayuda y los gastos
subvencionables de acuerdo a la normativa legal de las Bases Reguladoras y de la
Convocatoria.

e Asegurese de ser exhaustivo en la descripcion de las actividades y actuaciones
en la memoria técnica para poder comprobar la trazabilidad de las mismas con
los gastos imputados que aparecen en la memoria econdmica y la documentacion
soporte de los mismos.

e C(Cualquier documento presentado como documentacion de soporte del
cumplimiento del objetivo del proyecto subvencionable debera contener
informacién suficiente para poder vincularlo de forma inequivoca al proyecto
subvencionado. Entre otra informacién debera incluir:

- Razodn social y NIF del beneficiario.

- Titulo del proyecto.

- Descripcién del proyecto o solucién.

- Logos exigidos. de acuerdo a la simbologia proporcionada o indicada
por parte de Red.es.

e Los materiales de soporte para la difusion de las actividades y actuaciones (folletos,
carteles, banner, pagina web, anuncios en redes sociales etc.), as{ como la propia
actividad y actuacion, han de incluir los logos NextGenerationEU y Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia (PRTR) y el de Red.es, de acuerdo
a la simbologia proporcionada o indicada por parte de Red.es.

e El beneficiario debera disponer de contabilidad separada o un cédigo contable
adecuado para las operaciones realizadas a cargo del proyecto financiado por esta
Convocatoria, de manera que los gastos subvencionables relacionados con este
proyecto han de ser claramente identificables en la contabilidad de la empresa.

e Red.es podra hacer tantos requerimientos de informacién y/o comprobaciones de
oficio considere necesarios para comprobar el correcto cumplimiento de los
requisitos.

e Se podrd subcontratar un mdaximo del 40% del importe del presupuesto
subvencionable, debiéndose prestar especial atencion a las normas establecidas en
materia de subcontrataciones.

e En el caso de contratacion y subcontratacion, en los casos en los que el importe del
gasto subvencionable supere las cuantias establecidas en la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector publico, para el contrato menor, el beneficiario
deberi solicitar como minimo tres ofertas de proveedores distintos, para cada
gasto subvencionable, con caracter previo a la prestacion del servicio. Se debera

5
Caodigo Seguro de Verificacion IV7WRQLMPMR2J3MT24ICAACP54 | Fecha 18/12/2023 10:12:43
Normativa Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electrénica

Firmante (FIRMA SERVIDOR)

Url de verificacion https://portafirmas.red.es/verifirma/code/IV7WRQLMPMR2J3MT24ICAACP54 Péagina 6/58




T Financiado por . Plan de

2 =) Iy GOBIERNO MINISTERIO secr g5

M |a Union Europea %-& DEESPANA  DETRANSFORMACIONDIGITAL  JLoGiMizicion re eS I Aecipalan,
e 2= L4 Ry Resiliencia

NextGenerationEU

elegir la oferta econ6micamente mas ventajosa y en caso contrario se ha de incluir
una justificacion detallada del porqué de la eleccién de otra oferta.

e Cuando el importe de la ayuda sea superior a 60.000 euros y la subcontratacién
exceda del veinte por ciento (20 %) del importe de dicha ayuda, debera celebrarse
un contrato por escrito entre las partes y su celebracién debera ser autorizada
previamente por Red.es.

e Se admitiran facturas con fecha desde el inicio del plazo de ejecucién hasta el fin
del plazo de justificacion (tres meses después del fin de plazo de ejecucion) de la
Convocatoria siempre que los trabajos hayan sido realizados en el periodo de
ejecucion.

e Nose autoriza la cesion, transmision o cualquier otra modalidad similar que ofrezca
como garantia las subvenciones de la Convocatoria.

e Solamente se admitiran justificantes de pago que contengan fechas valor de la
transferencia realizada, esto es, extractos de la cuenta bancaria o documento
concreto emitido por la entidad financiera. No se admite como justificacion, el
pago en metalico, los pagarés, ni los cheques nominativos o al portador.

e Todas las facturas que se imputen al proyecto incluiran una referencia a la
Convocatoria (Convocatoria de ayudas 2021 destinadas a proyectos de
investigacién y desarrollo en inteligencia artificial y otras tecnologias digitales y su
integracion en las cadenas de valor, C005/21-ED). Deberd estar claramente indicado
el concepto de la factura de modo que se pueda realizar la traza del gasto justificado
con la cuenta justificativa y el objeto de la contratacién o subcontratacion en el
marco del proyecto.

e Se consideran costes de personal tanto los del personal con némina como los de
personal auténomo socios que trabajen en la entidad beneficiaria (con némina o con
factura), asi como los de los auténomos econémicamente dependientes. No seran
subvencionables como costes de personal las percepciones no salariales de
ningun tipo.

e Noson elegibles los costes de personal administrativo que se incluyen dentro de los
costes indirectos.

e Seimputard como costes indirectos hasta un 15% de los costes directos de personal
del proyecto.

o Respecto de estos costes no serad necesario aportar justificantes de gasto.

o No obstante, el beneficiario debera disponer de la documentaciéon de
soporte que permita la verificacion de estos en caso de que sean solicitados
por Red.es

e Tal como se indica en el apartado 4.a) del apartado Decimoquinto de la
Convocatoria, todos los documentos justificativos estaran disponibles durante un
plazo de cinco (5) afios a contar desde la comunicacién del inicio del plazo por parte

de Red.es.
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4. GASTOS FINANCIABLES

De manera general para cualquier gasto subvencionable:

e Seran subvencionables los costes directos e indirectos en que incurra el
beneficiario para la realizacién de las actuaciones del proyecto subvencionable que
cumplan los requisitos establecidos en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria,
siempre que de manera indubitada respondan a la naturaleza de la actividad
subvencionada, resulten estrictamente necesarios y se realicen, paguen y
justifiquen en los plazos establecidos en el apartado Decimonoveno de la
Convocatoria. No se admitiran gastos fuera del plazo de ejecucion.

e En ningun caso el coste de adquisicién de los gastos subvencionables podra ser
superior al valor de mercado.

El presupuesto subvencionable se compone de los siguientes conceptos subvencionables,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 8 de las Bases Reguladoras:

4.1 COSTES DE PERSONAL

Se podran subvencionar los siguientes costes de personal:

e Gastos de trabajadores con contrato laboral con el beneficiario que cobren por
némina, asi como gastos de los socios que trabajen en la entidad beneficiaria.

e Costes de los trabajadores auténomos econdmicamente dependientes cuando esta
circunstancia se pueda acreditar.

e Dentro de este apartado no se incluiran los costes de personal de administracion,
dado que se consideran incluidos en los costes indirectos

De acuerdo con el Anexo II de la Convocatoria se entiende por personal propio:

e Trabajadores con contrato laboral con el beneficiario que cobren por némina.

e Personal auténomo socio de la entidad que trabaje en la entidad beneficiaria, que
cobre por némina o mediante factura a la entidad beneficiaria en concepto de
trabajos desarrollados para el proyecto subvencionable. También se consideran asi
los socios trabajadores de las Cooperativas de Trabajo Asociado, cuando se opte por
este régimen en sus estatutos.

e Personal auténomo econémicamente dependientes cuando esta circunstancia
se pueda acreditar, segun lo establecido en la Ley 20/2007, de 11 de julio, del
Estatuto del trabajo auténomo (aquéllos que realizan una actividad econémica o
profesional a titulo lucrativo y de forma habitual, personal, directa y predominante
para una persona fisica o juridica, denominada cliente, del que dependen
econémicamente por percibir de €él, al menos, el 75 por ciento de sus ingresos por
rendimientos de trabajo y de actividades econémicas o profesionales).
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Para el personal con contrato laboral, personal auténomo socio de la entidad y personal
socio trabajador de las Cooperativas de Trabajo Asociado, que cobren por némina, se
imputard para cada trabajador el producto del coste-hora por el tiempo en horas dedicado
directamente al proyecto.

En esos casos la formula del calculo del coste-hora, para cada trabajador participante en
el proyecto subvencionable, sera la que se expresa a continuacién:

Coste-hora = [X+Y]/H

X= Percepciones salariales dinerarias del trabajador de cada mes en el que se imputen
horas al proyecto. Se excluirdn de las mismas las retribuciones en especie o no salariales.
Asimismo, s6lo se imputara el salario regular, excluyendo bonus, pagas de objetivos, etc.

Y= Cotizaciones a la Seguridad Social soportadas directamente por la empresa
correspondientes a los meses de los que se imputen horas al proyecto. Se descontaran las
bonificaciones o reducciones que puedan estar asociadas al pago de esa cotizacion. En el
caso de auténomos no serd imputable la cuota de la Seguridad Social, salvo que exista una
norma de rango legal que declare el coste de la Seguridad Social del auténomo exento de la
base imponible del IRPF y sea la entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas
en lugar del trabajador.

H = Jornada ordinaria maxima de trabajo efectivo en computo anual marcada por el
Convenio en su proporcién correspondiente. En su defecto, en caso de no presentar ningtin
convenio se computaran 1.720 horas como coémputo anual.

No seran subvencionables como costes de personal las percepciones no salariales de ningtin
tipo, tales como:

e Cualquier concepto indemnizatorio y los pagos delegados a la Seguridad Social o
mutua colaboradora.
e Lasdietas por viajes, alojamiento y manutencion.

Para el personal auténomo socio de la entidad que cobre mediante factura y el personal
autonomo econémicamente dependiente, el cilculo del coste-hora se realizard mediante
el cociente entre las retribuciones satisfechas al trabajador y las horas dedicada al proyecto,
teniendo en cuenta las exclusiones citadas para el personal laboral. No se aceptaran
imputaciones de cuotas de Seguridad Social del trabajador auténomo, salvo que exista una
norma de rango legal que declare el coste de Seguridad Social del auténomo exento de la
base imponible del IRPF y sea la entidad beneficiaria la que realice el ingreso de las cuotas
en lugar del trabajador.

En cualquier caso y para cualquier tipo de personal:

Caodigo Seguro de Verificacion

IV7ZWRQLMPMR2J3MT24ICAACP54 | Fecha 18/12/2023 10:12:43

Normativa

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electronica

Firmante

(FIRMA SERVIDOR)

Url de verificacion

https://portafirmas.red.es/verifirma/code/IV7WRQLMPMR2J3MT24ICAACP54 Péagina 9/58




Financiado por =
la Unién Europea %;-;; CEESPANA  DE TRANSFORMACION DIGTAL
= s

NextGenerationEU

Plan de
re e Recuperaclén,
s Transformacion
© QA v Resiliencia

e Por cada trabajador, sélo seran subvencionables las horas efectivamente trabajadas
y directamente vinculadas a la realizacién del proyecto subvencionable.
e No seran elegibles los costes de personal administrativo al considerarlos
incluidos en los costes indirectos.
¢ El coste-hora maximo subvencionable es de 50€. En el caso de costes superiores,
se minoraran hasta el limite.
e Soélo se admitirdn costes de personal de centros de trabajo ubicados dentro del
territorio espafiol.
¢ No seran subvencionables las percepciones no salariales de ningun tipo, tales
como:
o Cualquier concepto indemnizatorio y los pagos delegados a la Seguridad
Social o mutua colaboradora.
o Lasdietas por viajes, alojamiento y manutencion.

4.2 COSTES INDIRECTOS

Se consideran costes indirectos aquellos que forman parte de los gastos del proyecto, que
no estan comprendidos en ninguna de las otras categorias de gasto del proyecto y que por
su naturaleza no pueden individualizarse. Se imputard como costes indirectos, seguin el
articulo 68.1b) del Reglamento (UE) 1303/2013 hasta un quince por ciento (15%) de los
costes directos de personal subvencionable del proyecto.

Se incluyen en este apartado los costes de personal administrativo y los gastos de viajes de
personal propio que imputa horas de trabajo al proyecto, tal y como se indica en el Anexo II
de la Convocatoria.

Se imputara como costes indirectos hasta un 15% de los costes de personal del
proyecto.

IMPORTANTE:

Respecto de estos costes indirectos no sera necesario aportar justificantes de gasto.
No obstante, el beneficiario debera disponer de la documentacion de soporte que
permita la verificacion de estos en caso de que sean solicitados por Red.es.

4.3 COSTES DE SERVICIOS PRESTADOS POR PERSONAL EXTERNO,
CONTRATACIONES Y SUBCONTRATACIONES

En el caso de costes por contrataciéon de personas fisicas o personal auténomo no
economicamente dependiente, los gastos deberan referirse siempre a costes por hora. El
coste-hora maximo subvencionable es de 50 euros, en el caso de costes superiores a 50
euros/hora se minoraran hasta los 50 euros.

Segun lo establecido en el articulo 18, apartado 10, punto d), de las Bases Reguladoras,
cuando el importe del gasto subvencionable supere las cuantias para un contrato
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menor establecidas en Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico (importe igual o superior 15.000 € impuestos excluidos), el beneficiario debera
solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, para cada gasto
subvencionable con caracter previo a la contraccién del compromiso para la
prestacion del servicio, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el
mercado suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o suministren. En ese
caso el beneficiario debera justificar de forma objetiva y consistente el hecho de que no
existe en el mercado un numero suficiente de entidades que realicen la actividad o
suministren el objeto imputado al proyecto.

En este sentido:

e Si algunos de los servicios contratados se fraccionasen en varias facturas cuyos
conceptos fuesen idénticos o equivalentes, se considerara la suma de los importes
de todas las facturas como la cantidad correspondiente al gasto subvencionable
establecido en el presente apartado.

e Siel servicio cumple la salvedad de tener caracteristicas especiales y no existe en el
mercado suficiente nimero de entidades que lo realicen debera declarar
detalladamente el motivo o los motivos por los cuales el servicio se encuentra en
este caso, pudiendo presentar toda la documentacién que soporte dicha declaraciéon
(por ejemplo, Certificado de Exclusividad).

En estos casos, por tanto, en la justificacion del proyecto se debera presentar:

e Tres ofertas de proveedores distintos, que deberan poder ser comparables entre
ellas en conceptos y desglose de precios.

e Las ofertas, deberan describir con suficiente detalle los trabajos o bienes
ofertados, y deberdn ser coherentes con las tareas a contratar definidas en la
solicitud de la ayuda y en la memoria técnica presenta en justificacién, incluyendo
pruebas fehacientes de su fecha de incorporacién al proceso de seleccion.

e Descripcion del proceso de seleccion realizado, detallando la comunicacién y
publicidad, la solicitud de ofertas y los criterios para la selecciéon de la oferta
adjudicataria. Se debera elegir la oferta econdmicamente mas ventajosa y en caso
contrario se ha de incluir una justificaciéon detallada del porqué de la eleccion de
otra oferta.

Dichas ofertas deberdn poder ser comparables entre si en conceptos y desglose de
precios y deberan incluir como minimo la siguiente informacién:

o Datos identificativos del proveedor (Razén Social / NIF/ datos de
contacto).

o Presupuesto ofertado detallado, que debera incluir aspectos tales como:
datos identificativos del beneficiario de la ayuda (Razén Social / NIF),
descripcion de los trabajos (que se deberan reflejar en la memoria
presentada por el beneficiario para comprobar su ejecuciéon y la
trazabilidad) y el coste de los mismos. Ademas debera quedar constancia de
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la fecha de la oferta y/o presupuesto, que tendra que ser anterior a la de
ejecucion de los trabajos.

o Justificacion de la oferta seleccionada, bien la econémicamente mas
ventajosa, o, en caso contrario, memoria justificativa con la motivacién y los
criterios seguidos en dicha eleccion. Si el servicio cumple la salvedad de
tener caracteristicas especiales y no existe en el mercado suficiente nimero
de entidades que lo realicen debera declarar detalladamente el motivo o los
motivos por los cuales el servicio se encuentra en este caso, pudiendo
presentar toda la documentacién que soporte dicha declaracién (por
ejemplo, Certificado de Exclusividad). En todo caso los presupuestos
deberan ajustarse a precios de mercado.

Para las subcontrataciones se atendera a lo establecido en el articulo 7 de las Bases
Reguladoras, lo establecido en el Anexo IV de la Convocatoria y el articulo 29 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

De acuerdo con lo establecido en el Anexo IV de la Convocatoria y en el articulo 7 de las
Bases Reguladoras, los beneficiarios podran subcontratar parte de la ejecucion del proyecto,
si bien dicha subcontratacién no podrd superar el (40%) del importe del proyecto
subvencionable.

Segtn lo indicado en el articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, se entiende que un beneficiario subcontrata cuando concierta con terceros
la ejecucion total o parcial de la actividad que constituye el objeto de la subvencién. Queda
fuera de este concepto la contratacién de aquellos gastos en que tenga que incurrir el
beneficiario para la realizacién por si mismo de la actividad subvencionada.

De acuerdo con lo estableci6 en el apartado Sexto de la Convocatoria y en el articulo 7,
apartado 2 de las Bases Reguladoras, los beneficiarios podran subcontratar parte de la
ejecucion del proyecto, si bien dicha subcontratacién no podra superar el cuarenta por
ciento (40%) del importe del proyecto subvencionable.

Cuando el importe de la ayuda sea superior a 60.000 euros y la subcontratacion
exceda del veinte por ciento (20 %) del importe de dicha ayuda, debera celebrarse
un contrato por escrito entre las partes y su celebracion debera ser autorizada
previamente por Red.es.

La autorizacidn se solicitara a través de la Sede Electrénica mediante un formulario que se
habilitara a tal fin y que se cumplimentara siguiendo las indicaciones del Anexo IV de la
Convocatoria. Para la correcta cumplimentacién de dicho formulario, se podran a
disposicion de los beneficiarios las correspondientes indicaciones.

En ningin caso podra concertarse por el beneficiario la ejecuciéon total o parcial de las

actividades subvencionadas con las personas o entidades sefialadas en el articulo 29.7 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
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a) Personas o entidades incursas en alguna de las prohibiciones del articulo 13 de la
Ley General de Subvenciones.
b) Personas o entidades que hayan percibido otras subvenciones para la realizaciéon
de la actividad objeto de contratacidn.
¢) Intermediarios o asesores en los que los pagos se definan como un porcentaje de
coste total de la operacién, a menos que dicho pago esté justificado con referencia
al valor de mercado del trabajo realizado o los servicios prestados.
d) Personas o entidades vinculadas con el beneficiario, salvo que concurran las
siguientes circunstancias:
1.2 Que se obtenga la previa autorizacién expresa del 6rgano concedente.
2.2 Que el importe subvencionable no exceda del coste incurrido por la
entidad vinculada.

La acreditacion del coste se realizara en la justificacion en los mismos
términos establecidos para la acreditacion de los gastos del beneficiario.

e) Personas o entidades solicitantes de ayuda o subvencién en la misma Convocatoria,
que no hayan obtenido subvencién por no reunir los requisitos o no alcanzar la
valoracién suficiente.

Para subcontrataciones igual o superior a 15.000 euros, ademas de lo indicado en
este apartado aplica todo lo mencionado en el apartado a) anterior.

En lo demas, las subcontrataciones se realizaran de acuerdo con el articulo 29 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Los beneficiarios serdn responsables de que en la ejecucion de la actividad subvencionada
concertada con terceros se respeten los limites que se establezcan en la normativa
reguladora de la subvencion en cuanto a la naturaleza y cuantia de gastos subvencionables.

Los contratistas estaran sujetos al deber de colaboracién previsto en el articulo 46 de la Ley
General de Subvenciones para permitir la adecuada verificacién del cumplimiento de dichos
limites.

Red.es podra hacer tantos requerimientos de informacion y/o comprobaciones de

oficio considere necesarios para comprobar el correcto cumplimiento de estos
requisitos.

4.4 GASTOS ASOCIADOS AL INFORME DE AUDITORIA

El importe maximo en gastos de la auditoria solicitada en el articulo 18, apartado 5, de las
Bases Reguladoras no podra exceder del 1,5% del presupuesto total justificado (ver
apartado 6.4 INFORME DE AUDITOR de esta guia).

12

Caodigo Seguro de Verificacion

IV7ZWRQLMPMR2J3MT24ICAACP54 | Fecha 18/12/2023 10:12:43

Normativa

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electronica

Firmante

(FIRMA SERVIDOR)

Url de verificacion

https://portafirmas.red.es/verifirma/code/IV7WRQLMPMR2J3MT24ICAACP54 Péagina 13/58




T Financiado por . Plan de
2 - Iy GOBIERNO MINISTERIO SECRETARIA DE ETADO R 16
e la Unién Europea ﬁ% DEESPANA  DETRANSFORMACIONDIGITAL  JR0GIAcon re eS I i s 8
Eh aWW= L4 Wy Resiliencia

NextGenerationEU

4.5 COSTES DE INSTRUMENTAL Y MATERIAL INVENTARIABLE

Unicamente se considerara financiable la amortizacién de los bienes de esa naturaleza
correspondientes al periodo financiable del proyecto. El cilculo de la amortizacién se
realizard de acuerdo al nimero de afios y al porcentaje de amortizacién anual que la
empresa determine calculado sobre la base de buenas practicas contables. Para el calculo
del tiempo dedicado al proyecto se tomara como base la relacién de horas imputadas del
bien al proyecto/jornada laboral anual. El coste imputable de amortizacién se realizara
segun se expresa a continuacion:

Coste de amortizacion anual = (X *Y * H)/]

Siendo el contenido, para cada valor, el siguiente:

X = coste de compra del bien inventariable.

Y = porcentaje de amortizacion anual establecido por la empresa.

H = ndmero de horas imputadas en la anualidad al proyecto del bien inventariable. Se
calcularan en funcién del tiempo dedicado al proyecto.

J= Jornada laboral anual segin el convenio de la empresa. En su defecto, se computaran
1.720 horas.

Este concepto de gasto no podra superar el 30 por ciento del coste del proyecto justificado.

4.6 CONCEPTOS NO SUBVENCIONABLES

De acuerdo con lo establecido en el articulo 8 de las Bases Reguladoras se consideran
conceptos no subvencionables, y por lo tanto no seran tenidos en cuenta en el calculo ni
en la justificacién de la ayuda, los siguientes:

a) ElImpuesto sobre el Valor Anadido, asi como otros tributos y tasas, de tipo nacional,
autondémico o local, cuando sean recuperables conforme a la legislacién aplicable.

b) Los intereses de deuda.

c) Los intereses de mora, los recargos y las sanciones administrativas y penales.

d) Los gastos derivados de procedimientos judiciales.

e) Gastos financieros.

f)  [suprimido]

g) Terrenos.

h) Los gastos realizados fuera del plazo de ejecucién establecido en cada Convocatoria.

i) Los gastos asociados a la realizacion de actuaciones no declaradas como
subvencionables en el marco de las Bases Reguladoras.

j) Los gastos relativos a la compensacién por labores prestadas por terceros para la
obtencidn de las presentes ayudas.
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No seran subvencionables como costes de personal las percepciones no salariales de ningtin
tipo, tales como:

e Cualquier concepto indemnizatorio y los pagos delegados a la Seguridad Social o
mutua colaboradora.
e Lasdietas por viajes, alojamiento y manutencion.

4.7 ACLARACIONES SOBRE LOS GASTOS DE PERSONAL EXTERNO

En el articulo 8 de las Bases Reguladoras se enumeran y especifican los gastos de personal
externo, contrataciones y subcontrataciones que seran subvencionables para la
realizacion de las actuaciones del proyecto, siempre que cumplan los requisitos
establecidos en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria:

e Seran subvencionables los costes de servicios prestados por personal externo,
siempre que dichos costes puedan identificarse claramente.

e En el caso de costes por contratacidn de personas fisicas o personal auténomo no
econémicamente dependiente, los gastos deben referirse siempre a costes por
hora. El coste-hora maximo subvencionable es de 50€, en el caso de costes
superiores a 50 euros/hora se minoraran hasta los 50€.

IMPORTANTE:
La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones establece en el
articulo 14 apartado f) que son obligaciones de los beneficiarios:

“Disponer de los libros contables, registros diligenciados y demds documentos
debidamente auditados en los términos exigidos por la legislacién mercantil y sectorial
aplicable al beneficiario en cada caso, asi como cuantos estados contables y registros
especificos sean exigidos por las Bases Reguladoras de las subvenciones, con la
finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las facultades de comprobacion y
control”.

En este sentido para todas las transacciones relacionadas con las actuaciones objeto
de subvencidn (presupuestos, facturas, pagos, etc.), se debera contar, al menos, con
una codificacion contable adecuada que permita identificar claramente dichas
transacciones y su trazabilidad de cada uno de los proyectos subvencionados por
Red.es.

Se verificara que en los registros contables del beneficiario haya constancia de la
contabilizacion de los ingresos y gastos correspondientes a la actividad
subvencionada, asi como del pago de dichos gastos. Se verificara ademas que el
beneficiario mantiene un sistema de contabilidad separado o bien asigna un cédigo
contable adecuado para todas las transacciones relativas al proyecto subvencionado,
dejando en este ultimo caso, constancia de tal cédigo.
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Cualquier variacion en las condiciones de otorgamiento de la ayuda (presupuesto,
caracteristicas técnicas, etc.), necesitaran previa autorizacion por parte de Red.es.
Se entenderan autorizadas de forma genérica, sin necesidad de modificar la
resolucion de concesion, siempre que dichos trasvases no superen el 20% entre las
tipologias de gastos subvencionables (costes de personal y costes de servicios
prestados por personal externo, contrataciones y subcontrataciones), tal y como se
establece en el apartado 6, del articulo 21 de las Bases Reguladoras.

Red.es se reserva el derecho a solicitar mas documentacion a los beneficiarios de cara
a contrastar el cumplimiento de lo exigido en las Bases Reguladoras y en la

Convocatoria.

En caso de estimarse necesario Red.es requerira a los beneficiarios la asistencia a
reuniones para la presentacion de los resultados del proyecto subvencionable.

15
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5.PAGO ANTICIPADO Y FINANCIACION ICO

5.1 PAGO ANTICIPADO

Tal y como establece el apartado Decimotercero de la Convocatoria, para aquellos
beneficiarios que lo soliciten, Red.es realizara un pago anticipado de hasta el 100% del
total de la ayuda concedida, que tendra la consideracion de pago a cuenta, segtn lo
especificado en el articulo 16- “Garantia y pago de las ayudas” de las Bases Reguladoras.

De acuerdo a lo estipulado en el punto 3 del apartado Decimonoveno de la Convocatoria el
plazo maximo de constitucién de las garantias sera de un (1) mes a contar desde el dia
siguiente a la publicacion de la Resolucién de concesién en la Sede Electrénica de Red.es.

La realizacion del pago anticipado requerira de la constitucién de garantias por el cien por
cien del importe correspondiente dicho pago. La constitucién de dichas garantias se regira
porlo indicado en el apartado 6 del articulo 16- “Garantia y pago de las ayudas” de las Bases
Reguladoras y el Anexo III de la Convocatoria.

La solicitud de este pago se notificara a través la Sede Electréonica mediante un
formulario habilitado para tal efecto. Junto con el formulario ha de presentarse la
siguiente documentacion firmada electrénicamente por el representante legal
acreditado de la entidad:

e Acreditacion de la formalizacion de la garantia. Se adjuntarda al
formulario copia del aval bastanteado y el resguardo de constitucion de la
garantia.

e Acreditacién de titularidad de la cuenta corriente bancaria. Se
adjuntara al formulario documentacion acreditativa de la titularidad de la
cuenta corriente bancaria IBAN (International Bank Account Number) a
nombre del beneficiario en la que este solicita que se realice el pago
anticipado.

En la documentacién que se debe aportar, se tendrd que asegurar la identificacion de los
siguientes datos:

1. Datos del beneficiario. Se debera identificar los datos del beneficiario (Razén
Social /NIF).
2. Datos de la entidad bancaria (garante).
3. Datos del aval:
a. Finalidad del aval (que debera coincidir con el objeto de la Convocatoria).
b. Indicacién de las obligaciones (referencias normativas adecuadas a las
Bases Reguladoras y a la Convocatoria).
c.  Su constitucion a favor de Red.es (entidad publica empresarial adscrita a la
Secretaria de Estado de Telecomunicaciones y para la Sociedad de la
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Informacién del Ministerio de Energia, Turismo y Agenda Digital. NIF: Q-
2891006-E).
Ntmero de aval.
Numero de expediente.

f. Importe (que deberd corresponder con el 100% del importe del pago
anticipado).

g. Fecha de emision del documento.

En caso de que el beneficiario no constituya la garantia descrita anteriormente, en el plazo
establecido incluida la subsanacion, en su caso, se considerara desistida la solicitud del pago
anticipado.

A la finalizacion satisfactoria de la justificaciéon econémica, una vez efectuadas por Red.es
todas las comprobaciones que considere necesarias respecto a la documentacion de
soporte, la consecuciéon de los objetivos del proyecto y la elegibilidad de los gastos
imputados se procederd a realizar el pago de la ayuda.

Para aquellos beneficiarios a los que se les haya concedido pago anticipado, se realizara el
pago por el importe de la ayuda restante y se procedera a la liberacién de la garantia
correspondiente.

En caso de que el importe debidamente justificado sea inferior al pago anticipado percibido,
se procederd al reintegro correspondiente de la ayuda percibida hasta el momento.

5.2 FINANCIACION ICO

Tal y como establece el apartado Decimotercero de la Convocatoria, de acuerdo con el punto
3 del articulo 5 de las Bases Reguladoras, los beneficiarios podran optar por obtener
financiacién de hasta el 100% del importe de los proyectos o actuaciones subvencionables
a través de las entidades financieras adheridas a las lineas de financiacién suscritas entre
Red.es y el Instituto de Crédito Oficial (ICO) en los términos y condiciones establecidos en
dichas lineas. En estos casos, las subvenciones dinerarias apareceran vinculadas al
préstamo concedido y operaran como amortizacién anticipada del mismo.

En el caso de haber solicitado el pago anticipado de la ayuda, el importe maximo de
financiacion dentro de la linea de financiacion «ICO-RED.ES ACELERA» podra ser de
hasta el 100 % del importe de los proyectos subvencionables descontado la cuantia
del pago anticipado realizado, en su caso, por Red.es al beneficiario.

Para mas informacién relacionada con el convenio de colaboracién firmado entre el ICO y
Red.es y sobre la financiacion puede consultar dirigirse a las siguientes URLS:

: .boe. . y
https://www.ico.es/web/ico/ico-red.es-acelera/-/lineasICO/view?tab=general
17
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En caso de solicitar esta financiacién y que la misma sea aprobada debera enviar una
comunicacién a través de la Sede de Red.es con el titulo DATOS FINANCIACION en la que se
indiquen los principales datos de la financiacién, como por ejemplo el importe, la fecha de

concesion y la entidad concedente.
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6. DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA JUSTIFICAR LA AYUDA

En el articulo 18 de las Bases Reguladoras se establece el procedimiento de justificacién del
proyecto subvencionado.

De acuerdo con el apartado Decimocuarto y al Anexo VI de la Convocatoria, la justificaciéon
serealizara a través de la Sede Electrénica de Red.es mediante el formulario habilitado para
tal efecto, anexando la documentacién solicitada. Toda la documentacién (ficheros) debera
ser copia digitalizada de los documentos originales o copias firmadas electrénicamente por
el representante legal de la entidad.

El beneficiario debera presentar la documentacion justificativa de las actividades
financiadas en los tres (3) meses siguientes a la finalizacién del plazo de ejecucidn, de
acuerdo con lo establecido en el punto 5, del apartado Decimonoveno de la Convocatoria.

La justificacion seguira el modelo de cuenta justificativa con aportaciéon de informe de
auditor, segun se recoge en el articulo 74 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el
que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y en los términos establecidos en el articulo 18 de las Bases Reguladoras.

La cuenta justificativa a presentar tendra que contener la siguiente informacién:

6.1 MEMORIA TECNICA

Memoria de actuacion justificativa, firmada por el representante legal del beneficiario, del
cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesiéon de la subvencion. Debera
realizarse de acuerdo con la plantilla que se publicard en la Sede Electrénica
(C00521ED_MemoriaTecnica). Contendra indicacién de los trabajos realizados y de los
resultados obtenidos, asi como la descripcidn del cumplimiento del objetivo del proyecto
subvencionable.

Deberad incluir informacién suficiente para poder asociar las actuaciones realizadas con la
justificacién de gastos aportada de modo que se pueda realizar la trazabilidad de las
actividades con los gastos. Dicha informacion debe ser coherente con los trabajos y tareas
realizados, con la memoria econémica presentada en justificacion.

Se debera identificar claramente:

e Numero de Expediente (Debe coincidir con el N.2 de expediente de la Resolucién de
Concesidn).

o Datos del beneficiario (Razdn Social y NIF).

e Titulo del proyecto.

e Resumen ejecutivo de la memoria. Se debe hacer referencia al proyecto
subvencionable, destacando los aspectos principales, descripcién del proyecto
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subvencionable alineado con la memoria del proyecto presentada y aprobada por
Red.es, listado de las actividades y de las actuaciones e indicar los resultados obtenidos
(se aconseja un maximo de 40 lineas).

e Cumplimiento de la planificacién global. Se debe incluir una breve descripcion de la
planificacién global y en modo Gantt o similar la planificacién desarrollada.

e Descripcion del cumplimiento del objetivo del proyecto. Se debe describir los
diferentes tipos de actividades y actuaciones realizadas para el cumplimiento del
objetivo del proyecto subvencionable y los logros alcanzados.

¢ Indicacién de las tareas y gastos justificados. Se debe identificar claramente las
actividades y actuaciones realizadas y las entidades/empresas/auténomos y/o
personas involucradas en cada una de ellas, asi como las tareas realizadas y
relacionarlas con los gastos justificados en la memoria econémica, que ademas deben
estar soportados con el resto de la documentacion presentada.

¢ Indicacién de los trabajos realizados y desarrollo tecnoldgico. Se aportara material
grafico (Pantallazo de la web, en caso de haberla, url, fotografias del proyecto donde se
puedan ver los logos oficiales de Red.es, NextGenerationEU, PRTR, etc.), insertado en
este mismo documento.

En caso de desarrollos informaticos: se facilitara el acceso en linea o soporte digital, si
aplica, al producto o solucion en el que pueda validarse la funcionalidad de este.

En caso de desarrollos con soporte fisico: se facilitardn descripciones, fotografias, videos
y todo aquel material audiovisual que pruebe el correcto funcionamiento del producto
o solucioén.

Se informara sobre el personal y su dedicacién en el proyecto, con datos como el n.2 de
personas, cargo y funciones desarrolladas, tiempo de trabajo (horas dedicadas, si es a
tiempo completo, parcial, ...) Esta informacién debe coincidir con el parte de horas.

e Descripcion de las actividades contratadas y subcontratadas. En caso de que
aplique, se describiran de forma general aquellas actividades y actuaciones que no se ha
realizado con personal propio.

Para trabajos de caracter general tales como el apoyo a las labores realizadas ya sea por
empresas contratadas o auténomos se ha de incluir un informe/resumen, entregables o
cualquier otro material similar donde se indique en que han consistido esos trabajos y
que demuestre que los mismos se han llevado a cabo.

Se debe indicar en este apartado aquellas contrataciones en las que se ha necesitado una
autorizacion previa por parte de Red.es

Para trabajos que solo afecten a una actuacion tan solo incluir una tabla indicando el
tipo de trabajo y la actuacién afectada, posteriormente en la descripcién de la actuacién
se han de incluir la descripcién de estos trabajos.

e Resumen de las actividades de soporte y actuaciones realizadas. Se debe incluir un
listado del nimero de actividades y actuaciones realizadas en formato tabla (indicando
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nombre y tipo de la actuacion, lugar, fecha y hora y cualquier otro aspecto considerado
de interés como por ejemplo el publico objetivo en caso de que aplique).

e Paquetes de trabajo. Se debe incluir un listado del nimero de actividades y
actuaciones realizadas en formato tabla, indicando nombre y tipo de la actuacion, lugar,
fecha y hora y cualquier otro aspecto considerado de interés como por ejemplo el
publico objetivo en caso de que aplique.

Se deberan afiadir tantas tablas como sean necesarias para poder describir cada
paquete de trabajo de forma individual.

Los paquetes de trabajo descritos deberan coincidir con los indicados en los demas
apartados de la memoria y la informacién aportada tendra que coincidir con lo indicado
en los demas apartados de esta memoria y la documentacién de soporte aportada.

IMPORTANTE:

La memoria técnica debe describir el proyecto realizado, en relacién al cumplimiento
de los objetivos alcanzados, los trabajos realizados y los resultados obtenidos, en
base a la memoria de proyecto presentada y aprobada por Red.es.

Se debe asegurar que la memoria técnica presentada por el beneficiario en
justificacion ha de ser la verificada por el auditor.

6.2 MEMORIA ECONOMICA

Esta memoria reflejard una relacion del gasto subvencionable por las actividades realizadas,
con identificacion del proveedor y del documento que lo soporte, indicando su importe,
fecha de emision y fecha de pago.

Se debera elaborar mediante cumplimentacién del formulario generado en la Sede
Electrénica de Red.es. Para ello se habilitara un formulario en dicha Sede Electroénica, que
contendra la informacién necesaria para consignar los datos relativo a los gastos, a los
costes y a los pagos asociados al proyecto subvencionado.

Se debe asegurar la trazabilidad coherente entre la informacién descripta en la memoria de
proyecto presentada y aprobada por Red.es, con la informacién descripta en la memoria
técnica y los datos indicados en la memoria econémica. Todo ello documentado con el
soporte de gastos relacionado (ndminas, facturas, justificantes de pagos...).

IMPORTANTE:

Se considerara que los conceptos de la memoria econdmica son subvencionables,
siempre y cuando el concepto del mismo esté entre los gastos o costes subvencionables

indicados en las Bases Reguladores y/o en el Convocatoria y esté debidamente
justificado, es decir, que esté soportado por la documentacion presentada y por el
informe de auditor.
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6.3 DOCUMENTACION DE SOPORTE DE CUMPLIMIENTO DEL OBJETIVO DEL
PROYECTO SUBVENCIONABLE

A continuacion, se indican los documentos que se deben aportar en la justificacién para
acreditar la ejecucién de los gastos que son subvencionables, asi como los requisitos e
informacién que han de tener dichos documentos:

i. En caso de desarrollos informaticos: se facilitara el acceso en linea y soporte
digital, si aplica, al producto o solucién en el que pueda validarse la funcionalidad
de este.

ii. En caso de desarrollos con soporte fisico: se facilitaran descripciones, fotografias,
videos y todo aquel material audiovisual que pruebe el correcto funcionamiento del
producto o solucién.

iii. En ambos casos, se deberdn aportar guias detalladas de las funcionalidades del
producto o solucién, asi como guias de uso de estos. Estas guias deberan contener
informacién suficiente para poder asociarlas de forma univoca al proyecto
subvencionado.

iv. Asimismo, se presentardn todos los entregables originales o copia de estos,
asociados a cada tarea justificada en el marco del proyecto subvencionable.

v. En caso de estimarse necesario, Red.es requerira a los beneficiarios la asistencia
a reuniones para la presentacién de los resultados del proyecto subvencionable.

vi. Cualquier documento presentado como documentacién de soporte debera
contener informacién suficiente para poder vincularlo de forma inequivoca al
proyecto subvencionado. Entre otra informacién debera incluir:

e Razoén social y NIF del beneficiario.
e Titulo del proyecto.

e Descripcién del proyecto o solucién.
e Logos exigidos.

6.4 INFORME DE AUDITOR

Tal y como se establece en el articulo 18 de la Bases Reguladoras, el informe de auditor
debera ajustarse a lo dispuesto en la Norma de actuacién de los auditores de cuentas en la
realizacion de los trabajos de revision de cuentas justificativas de subvenciones en el &mbito
del sector publico estatal, previstos en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado mediante Real Decreto 887/2006, de
21 dejulio y aprobada por Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo.

Por tanto, debera adjuntarse informe de auditoria contable y técnica emitido al beneficiario,

elaborado por un auditor con numero de inscripciéon vigente en el Registro Oficial de
Auditores de Cuentas (R.0.A.C.).
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La fecha de emision de dicho informe debe ser posterior a todas las facturas y pagos
auditados y estar dentro del periodo de justificacion.

De acuerdo con las Bases Reguladoras y con el Anexo VI de la Convocatoria, el auditor en la
elaboracion del informe debera tener en cuenta, entre otros aspectos lo siguiente:

a) Comprobar que los justificantes de gastos (facturas, néminas, etc.) y pagos se
corresponden con los originales y cumplen con la normativa correspondiente en
cada caso.

b) La cuenta justificativa, que consta de una memoria técnica y de una memoria
econdmica, se considerard anexada al informe cuando todas sus paginas cuenten
con el visado del auditor, que permita establecer de forma irrefutable la
vinculaciéon entre estas memorias y el informe. Se ha de poder identificar al
auditor (con firma y sello) en todas las hojas del informe y de la memoria técnica y
de la memoria econémica que se deben adjuntar.

c) Verificar que la naturaleza, cantidad y caracteristicas de la totalidad de los gastos se
corresponden a los fines para los que se concedi6 la subvencién y son elegibles, de
acuerdo con las Bases Reguladoras, con la Convocatoria y con la Resolucién de
Concesioén y, ademas, cumplen con la normativa de aplicacién. Se debe detallar los
resultados de dicha verificacion.

d) Comprobar que los gastos y pagos son elegibles y fueron realizados y pagados
dentro del periodo subvencionable. Se debera verificar que cuando el importe del
gasto subvencionable supere las cuantias para un contrato menor establecidas en la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, el beneficiario ha
solicitado como minimo tres ofertas de diferentes proveedores con caracter
previo a la contraccién del compromiso, y la eleccion se realizé con criterios de
eficiencia y economia, justificando expresamente en la memoria econdémica de la
cuenta justificativa, la eleccién cuando no recaiga en la propuesta econémica mas
ventajosa.

e) Verificar que en los registros contables del beneficiario hay constancia de la
contabilizacion de los ingresos y gastos correspondientes a la actividad
subvencionada, asi como del pago de dichos gastos. Se debe verificar ademas que
el beneficiario mantiene un sistema de contabilidad separado o bien asigna un
codigo contable adecuado para todas las transacciones relativas al proyecto
subvencionado, dejando en este tiltimo caso, constancia de tal cédigo. El informe
debera recoger evidencias de la existencia de una contabilidad separada para
las operaciones realizadas a cargo del proyecto. Deberd identificarse de forma
irrevocable que el auditor ha revisado dichas cuentas, a través del visado
correspondiente (firma y/o sello).

f) Se comprobara que el beneficiario no recibi6 otras ayudas publicas para el mismo
proyecto.

g) Se comprobard el cumplimiento de la normativa comunitaria en materia de
publicidad en el caso de los proyectos cofinanciados con fondos comunitarios.

23
Caodigo Seguro de Verificacion IV7WRQLMPMR2J3MT24ICAACP54 | Fecha 18/12/2023 10:12:43
Normativa Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electrénica

Firmante (FIRMA SERVIDOR)

Url de verificacion https://portafirmas.red.es/verifirma/code/IV7WRQLMPMR2J3MT24ICAACP54 Péagina 24/58




A Financiado por =

* * e S GOBIERNO MINISTERIO

M |a Union Europea fs% DEESPANA  DETRANSFORMACION DIGITAL
oo R a =

NextGenerationEU

Plan de
re e Recuperaclén,
S Transformacién
® Ry Resiliencia

h) Comprobar que los gastos presentados en concepto de gastos directos de personal
propio proceden de personal perteneciente a la entidad beneficiaria que ha
participado en el proyecto.

i) Comprobar la concordancia de las horas declaradas del proyecto, con los
soportes justificativos, con las horas incurridas por el personal propio destinado a
dichos proyectos mediante la certificacion correspondiente, asegurando que dichas
horas corresponden con tareas pertenecientes realmente al proyecto
subvencionable y se han desarrollado en el marco del mismo y que existe
trazabilidad entre las horas justificadas, la cuenta justificativa y la memoria
técnica del proyecto.

j) Verificar el cumplimiento de la normativa vigente referente a la subcontratacion, de
acuerdo a la Ley General de Subvenciones, las Bases Reguladoras y la Convocatoria.
Entre otros aspectos se deberd verificar que cuando el importe de la ayuda sea
superior a 60.000€ y la subcontratacion exceda del veinte por ciento (20%) del
importe de dicha ayuda, se ha solicitado autorizacién previa a Red.es y dicha
autorizacion ha sido autorizada. Y se cumple con los requisitos que se establecen
enelarticulo 29.7 dela Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

La conclusién del auditor debe relacionar la existencia o no de hechos o circunstancias que
pudieran suponer incumplimientos de la normativa aplicable o de las condiciones
impuestas al beneficiario para la percepcién de la subvencion.

El informe debe estar firmado y sellado en todas sus hojas, incluidos los anexos.

El beneficiario debera comprobar la inscripcion del firmante como ejerciente en el
Registro Oficial de Auditores de Cuentas (R.0.A.C.), accediendo para ello al registro del
Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas (ICAC)

(https://www.icac.gob.es/buscador-roac) ingresando nimero ROAC, apellidos y nombre.

El informe del auditor debe ajustarse al modelo propuesto, disponible en la web de
Red.es denominado C00521ED_MODELO_INFORME_AUDITOR que servira de guia para la
elaboracion de dicho informe.

En todo caso en la elaboracién del informe de auditoria, debera respetarse las normas de
auditoria (Orden EHA/1434/2007) y contener la informaciéon requerida en las Bases
Reguladoras y en la Convocatoria.

IMPORTANTE:

Se considerara que la cuenta justificativa presentada es la indicada en la memoria
econdmica y en la memoria técnica, siempre y cuando se adjunten ambas en un
informe de auditor.

Si, como consecuencia del proceso de subsanacion, se produjesen modificaciones en

la memoria econdémica o técnica, se debera presentar un nuevo informe de auditor
que anexe las nuevas memorias técnicas y econémica.
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La fecha de emision del informe debera ser posterior a todas las facturas y pagos.
El informe debe estar firmado y sellado en todas sus hojas, incluidos los anexos.

Tal y como se indica en el punto 4.4 GASTOS ASOCIADOS AL INFORME DE AUDITORIA se
permite imputar como gasto subvencionable los gastos asociados al informe de auditoria
externa que el beneficiario debe presentar de acuerdo con lo establecido en articulo 18 de
las Bases Reguladoras.

El importe maximo en gasto de la auditoria no podra exceder del 1,5% del presupuesto
total subvencionable del proyecto.

Red.es realizara las acciones que considere oportunas para supervisar, por si mismo o a
través de un tercero, el trabajo realizado por el auditor en relacién con las ayudas que se
concedan con arreglo a las Bases Reguladoras.

6.5 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE LOS GASTOS IMPUTADOS AL
PROYECTO

En la justificacion de gastos, los beneficiarios deberan acreditar la ejecucién y pago del
total del presupuesto subvencionable del proyecto, en base al cual se ha calculado el
importe y limite de las ayudas. En caso de que se justifique un importe menor al presupuesto
subvencionable concedido, Red.es abonara al beneficiario la parte cofinanciada de dicho
presupuesto subvencionable debidamente justificado.

Para aquellos beneficiarios a los que se les haya concedido pago anticipado, se realizara el
pago por el importe de la ayuda restante y se procederd a la liberacién de la garantia
correspondiente.

En caso de que el importe debidamente justificado sea inferior al pago anticipado percibido,
se procederd al reintegro correspondiente de la ayuda percibida hasta el momento.

Paralos casos en los que se haya solicitado financiacion a través de las entidades financieras
adheridas a las lineas de financiacién suscritas entre Red.es y el Instituto de Crédito Oficial
(ICO) aplicara lo especificado en el convenio entre el ICO y Red.es que puede consultarse en
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2020-5963.

Se imputara como costes indirectos hasta un 15% de los costes de personal del proyecto.
Respecto a estos costes no sera necesario aportar justificantes de gasto. No obstante,
el beneficiario debera disponer de la documentacion de soporte que permita la
verificacion de estos en caso de que sean solicitados por Red.es.
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IMPORTANTE:

Se debera presentar un Certificado o recibo bancario en el que se pueda acreditar el
IBAN al que se le debera ingresar el importe de ayuda otorgada a la que se tenga
derecho, una vez se haya verificado toda la documentacion justificativa. Dicho IBAN
ha de ser de una cuenta domiciliada en Espafa, y cuyo titular sea la empresa
beneficiaria.

No se autoriza la cesion, transmision o cualquier otra modalidad similar que ofrezca
como garantia las subvenciones de la convocatoria.

No se autoriza la emision de anticipos de los gastos subvencionables. No se admite
como justificacion, ni el pago en metalico, ni los pagarés, ni los cheques nominativos
o al portador.

Solamente se admitiran justificantes que contengan fechas valor de la transferencia
realizada, esto es extractos de la cuenta bancaria o documento concreto emitido por
la entidad financiera.

No se admitiran documentos que solo indiquen acreditacion de la transaccion
realizada, sin identificar los requisitos minimos establecidos para los justificantes de
pago (ordenante, receptor del pago, fecha de operacion, fecha valor e importe pagado
y concepto). Los pagos pueden tener fecha fuera del plazo de ejecucion, pero ha de
estar dentro del plazo de justificacion.

A continuacidn se describe la documentacién justificativa a presentar de los diferentes tipos
de gastos admisibles:

6.6 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE LOS GASTOS DE PERSONAL

Especificamente asociados a los gastos de personal, se deberdn presentar los siguientes
documentos (siempre que aplique en la situacién de cada caso):

e Nominas y justificantes de pago de todos los trabajadores y meses del afio en que se
imputen horas de trabajo al proyecto. Diferenciando entre retribuciones salariales
y no salariales. Se podra tomar como modelo de recibo individual justificativo del pago
de salarios, el establecido en la Orden ESS/2098/2014.

o Sila paga extraordinaria prorrateada esta incluida como concepto devengado
en la némina (caso de 12 pagas anuales), la prorrata efectuada quedara
correctamente justificada con la ndmina de cada mes imputado al proyecto y su
correspondiente justificante de pago de la némina.

o Silapaga extra no esta incluida, es decir, el trabajador dispone de mas de 12
pagas al afio (no percibe mensualmente la parte devengada de la paga extra),
se tomara en consideracion el importe de prorrata que figure como tal en la
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némina (base de cotizacidn prorrata de pagas extra). Tanto la némina de paga
extra como su justificante de pago serviran de justificacién de los importes que
se han devengado los meses anteriores dentro del plazo de ejecucién del
proyecto. Solo serdn subvencionables los importes justificados y efectivamente
abonados en cada periodo

¢ Losjustificantes de pago incluirdn informacién suficiente que permita asociarlos a las
ndéminas que justifican (datos del trabajador, mes/afio). Los pagos pueden tener fecha
fuera del plazo de ejecucion, pero han de estar dentro del plazo de justificacion. Se deben
presentar todos los justificantes de pago definitivos de las ndminas. No se admite como
justificacion, ni el pago en metdlico, ni los pagarés, ni los cheques nominativos o al
portador.

Dichos justificantes deberan contener como minimo la siguiente informacién:

Ordenante (entidad beneficiaria).

Receptor (nombre del trabajador o cualquier otro elemento identificativo).
Concepto (mes de la némina a la que corresponde el pago).

Importe pagado (debe coincidir con el liquido a percibir de la né6mina).

Fecha de la operacion (que debera ser igual o posterior a la fecha de la factura
y siempre dentro del plazo de ejecucion o justificacion).

o Fecha de valor. Solamente se admitiran justificantes que contengan fecha
valor de la transferencia realizada, esto es extractos de la cuenta bancaria o
documento concreto emitido por la entidad financiera. Los pagos pueden tener
fecha fuera del plazo de ejecucién, pero ha de estar dentro del plazo de
justificacién.

O O O O O

No se admitiran documentos que solo indiquen acreditacion de la transaccion
realizada, sin identificar los requisitos minimos establecidos para los
justificantes de pago.

e En el caso de socios que no cuenten con néminas, se aceptaran las facturas emitidas
al beneficiario, con fecha desde el inicio del plazo de ejecucion hasta el fin del plazo de
justificacion (tres meses después del fin de plazo de ejecucién), referidas a servicios
realizados dentro del plazo de ejecucion del proyecto.

o Lasfacturas debenidentificar claramente los trabajos realizados haciendo
referencia a la Convocatoria, el niimero de horas a las que corresponde el
importe facturado, y coste hora resultante.

o Los pagos se pueden efectuar dentro del plazo de ejecucién y/o el plazo de
justificacion, pero nunca, antes de la realizacion de los trabajos referidos
en la factura.

e En caso de auténomos dependientes, se aceptaran las facturas emitidas al
beneficiario, con fecha desde el inicio del plazo de ejecucion hasta el fin del plazo de
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justificacion (tres meses tras el fin de plazo de ejecucién), referidas a servicios
realizados dentro del plazo de ejecucidn.

o Lasfacturas deben identificar claramente los trabajos realizados haciendo
referencia a la Convocatoria, el nimero de horas a las que corresponde el
importe facturado, y coste hora resultante.

o Los pagos se pueden efectuar dentro del plazo de ejecucién y/o el plazo de
justificacién siempre que los trabajos se hayan realizado en la fase de ejecucidn,
pero nunca antes de la realizacién de los trabajos referidos en la factura.

e En caso de que sea necesario se debera aportar un documento acreditativo en el que se
identifique claramente los gastos relacionados con los conceptos salariales y los
conceptos no salariales. Dicho documento debera ser aportado por cada trabajador y
némina imputada en el proyecto. Ante la duda sobre la clasificaciéon de algin
concepto entre percepciones salariales y no salariales, este concepto se
considerara gasto no elegible.

e Modelo 111 trimestral o mensual segln las caracteristicas de la empresa (retenciones
e ingresos a cuenta del IRPF) y documento de pago de todos los meses del afio en
que se imputen gastos de personal. En caso de que este documento no se pueda
presentar antes de finalizar el periodo de justificacién por imposibilidad de obtenerlo
en plazo, se podra aportar en el periodo de subsanacién de la justificacion.

e Vida laboral de la empresa, que incluya el periodo en el que se imputan gastos de
personal con jornada parcial o reducida. Esa informacién sélo es necesaria en el caso de
no autorizar a Red.es a realizar consultas de oficio.

e Modelo RNT (Relacion Nominal de Trabajadores) de cotizacion de cuotas a la Seguridad
Social de todos los meses en que se imputen horas de trabajo, en los que se identifique
claramente a los trabajadores vinculados al proyecto.

e Modelo RLC (Relacién de Liquidacion de Cotizaciones) y documento de pago de todos
los meses en que se imputen horas de trabajo al proyecto, en los que se identifique
claramente a los trabajadores vinculados al proyecto y comprobar los datos
trazables del gasto. Dichos justificantes deberdn contener como minimo la siguiente

informacién:
o Ordenante (entidad beneficiaria).
o Receptor (Tesoreria General de la Seguridad Social).
o Concepto (Cédigo de liquidacion y periodo).
o Importe pagado (debe coincidir con el liquido de totales del modelo RLC).
o Fecha de la operacion.
o Fechadevalor. Solamente se admitiran justificantes que contengas fechas valor
de la transferencia realizada, esto es extractos de la cuenta bancaria o
documento concreto emitido por la entidad financiera.
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No se admitiran documentos que solo indiquen acreditacién de la transaccién
realizada, sin identificar los requisitos minimos establecidos para los
justificantes de pago.

o Informe del sistema Red de la Seguridad Social (SLD) en el que figuren las
bonificaciones y deducciones de la cuota patronal, por cada empleado. Se debera
aportar de aquellos trabajadores a los que se haya aplicado alguna bonificacién o
deduccion de la cuota patronal, el informe generado desde la seccién “Célculos globales
del trabajador” del “Sistema Red de la Seguridad Social”, de donde se tomaran las
posibles bonificaciones y deducciones que sean de aplicaciéon y que aparezcan en
el mismo.

o Convenio colectivo de aplicacidn o, en su caso, el Expediente de Regulaciéon de Empleo

aplicable. En_caso de no indicarse expresamente la jornada laboral anual, se

aplicara una jornada laboral de 1.720 horas anuales, tal y como queda recogido
en la Convocatoria. En aquellos casos en los que existe un convenio con la Seguridad

Social por el que las cuotas a cargo de la empresa tienen calculo particular, se debera
aportar copia del convenio.

o Parte de horas mensuales por cada uno de los trabajadores que imputen gastos de
personal en el proyecto (personal propio, socios y auténomos que cobren por némina),
identificando claramente los datos del trabajador, el nimero de horas imputadas al
proyecto subvencionable efectivamente trabajadas y el listado de tareas que ha llevado
a cabo, asi como la dedicacion de cada trabajador a otras tareas aportando
informacién sobre la totalidad de las horas efectivas de trabajo. Se debe asegurar su
consonancia entre la cuenta justificativa y debera permitir realizar la trazabilidad de las

actuaciones realizadas en el proyecto. Este documento debera estar firmado por el
propio trabajadory el representante legal.

Se podrdn presentar los partes de horas obtenidos de los sistemas de control
preexistentes del beneficiario. En caso de no poseerlos o de que estos no especifiquen
las funciones realizadas, se deberdn generar partes donde se detalle la informacién
necesaria para conocer las funciones llevadas a cabo por el trabajador dentro del
proyecto.

e Condicién de socio se podra acreditar mediante la documentacién aportada para la
representacion del firmante, si fuera necesario, se debe aportar cualquier otra
documentacion de valor probatoria como por ejemplo el libro de registro de socios.

e Auténomos econémicamente dependientes el contrato que refleje dicha situacién y
el justificante de su deposito en los servicios publicos de empleo donde se identifique
claramente:

o Datos de la empresa beneficiaria como contratante.
o Datos del autbnomo como contratado.
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Fecha de elaboracién del contrato (anterior a la fecha de emisién de la/s

factura/s).
Registro en el Servicio Publico de Empleo Estatal (con fecha posterior a la
celebracién del contrato y anterior a la emisién de las facturas).

IMPORTANTE:

Sé6lo se admitiran costes de personal de centros de trabajo ubicados dentro del
territorio espaiiol.

No seran elegibles los costes de personal administrativo, al considerarlos incluidos
en los costes indirectos.

6.7 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE LA EXISTENCIA DE CONTABILIDAD
SEPARADA

El beneficiario debera disponer de contabilidad separada o un coédigo contable
adecuado para las operaciones realizadas a cargo del proyecto financiado por esta
Convocatoria. Se aportara la documentaciéon que justifique el cumplimiento de dicha
informacion.

Contabilidad Separada

Sistema
separada

de

contabilidad

La contabilidad separada significa que los gastos
subvencionables son claramente identificables en la
contabilidad de la empresa:
* Cuentas o subcuentas en los que se han
contabilizado los gastos imputados.
* Fechas.
* Numero de asientos y documentos contables.

Habitualmente los sistemas de contabilidad tienen la
opcién de codificar los asientos contables con un
cddigo contable especifico y relacionar esos asientos
con gastos e ingresos, los sistemas también permiten
imputar un gasto por porcentaje en lugar del gasto
completo, para aquellos gastos en los que la
subvenciéon no cubre la totalidad sino un porcentaje del
mismo.

Otra opcion es trabajar con subcuentas, y codificar
gastos e ingresos mediante subclasificaciones. A modo
de ejemplo se puede crear una primera clasificacién
parala subvencion y dentro de la mismo establecer una
subclasificacién que detalle las operaciones concretas.
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El informe de auditor debera recoger evidencias de la existencia de una contabilidad
separada para las operaciones realizadas a cargo del proyecto, tal como se indica en la
Convocatoria.

6.8 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE LOS COSTES DE SERVICIOS
PRESTADOS POR  PERSONAL EXTERNO, CONTRATACIONES Y
SUBCONTRATACIONES

Se debe asegurar la trazabilidad entre los datos registrados en la memoria técnica, memoria
econdmica y la documentacién de soporte (facturas y justificantes de pagos).

Especificamente asociados a los gastos de costes de servicios prestados por personal
externo, contrataciones y subcontratacion, habrd que presentar los siguientes
documentos:

e Copia digitalizada de las facturas originales emitidas por los proveedores al
beneficiario que identifiquen claramente al beneficiario y a la presente Convocatoria de

ayudas, que se correspondan inequivocamente con el proyecto subvencionado por
Red.es, y que contemplen la siguiente informacién desglosada:

e Datos del expedidor de la factura (proveedor/datos fiscales completos).

e Datos del destinatario de la factura (Razén Social/NIF debe ser la empresa
beneficiaria).

e Fecha de emisién (que debe estar dentro del periodo permitido).

o Identificacién de la Convocatoria.

e Periodo de realizacién de los trabajos (Fecha de inicio y fin de prestacion del
servicio). Deberd estar comprendido dentro del periodo de ejecucién de la
Convocatoria.

e Concepto facturado con el detalle de los trabajos que permita realizar la traza
del gasto justificado con la cuenta justificativa y el objeto de la contratacién o
subcontrataciéon en el marco del proyecto. Se debera detallar en las mismas el
contenido de los trabajos realizados y sus importes de manera que sea
facilmente identificable el coste facturado de cada elemento por separado.

e Coste de la actuacién subvencionable.

e Impuestos indirectos aplicables sobre el coste de la actuacion.

e Total a pagar.

e Retencion IRPF sdlo en los casos en los que aplique (auténomos).

e Las facturas deben estar emitidas conforme al Real Decreto 1619/2012, de 30
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que regula las obligaciones
de facturacion.
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[ Si el beneficiario tiene domicilio fiscal en Canarias, Ceuta o Melilla, las facturas deben ir
con el IGIC en el caso de Canarias y con el IPSI en el caso de Ceuta y Melilla. Y en su caso
con la indicacién “inversién de sujeto pasivo”.

IMPORTANTE:

Se admitiran facturas con fecha desde el inicio del plazo de ejecucion hasta el fin del
plazo de justificacion de la Convocatoria, en el caso de facturas emitidas dentro del
plazo de justificacion los trabajos se deben realizar dentro del plazo de ejecucion,
conforme a lo establecido en el apartado Decimonoveno de la Convocatoria.

Se debe tener en cuenta que el pago de las facturas debe ser posterior a la emision de
éstas y realizarse antes de que finalice el plazo de justificacion.

La identificacién de la Convocatoria asi como el periodo de realizacién de los trabajos y
datos del proyecto al que se imputa el gasto, deberd estar incluido en la propia factura
emitida. No obstante, de forma excepcional, seran admitidas aquellas, cuya identificaciéon
sea a través del estampillado o sello en la misma factura, indicando la subvencién para cuya
justificacién han sido presentadas.

o Copia digitalizada de los Justificantes del pago por parte del beneficiario. Extractos

o certificaciones bancarias (original o equivalente) sefialando los movimientos
justificativos correspondientes al pago en cuestion en los que se refleje claramente el
numero de factura con el que se corresponden. Dichos justificantes deberan contener
como minimo la siguiente informacién:

e Ordenante del pago (Razdn Social /NIE). Identificacién del beneficiario de la
ayuda, que debe ser quien realiza el pago.

e Receptor del pago (Razdn Social /NIE). Identificacién de la persona o entidad
que recibe el pago (Proveedor del servicio empresa contratada/subcontratada).

e Concepto del pago (niimero de factura con el que corresponde).

e Importe del pago (que debera coincidir con el importe facturado).

o Fecha de la operacion (que debera ser igual o posterior a la fecha de la factura
y siempre dentro del plazo de ejecucion o justificacion).

¢ Fecha de valor. Solamente se admitiran justificantes que contengan fechas
valor de la transferencia realizada, esto es, extractos de la cuenta bancaria o
documento concreto emitido por la entidad financiera. Los pagos pueden tener
fecha fuera del plazo de ejecucién, pero ha de estar dentro del plazo de
justificacion.

No se admitiran documentos que solo indiquen acreditacion de la transaccion
realizada, sin identificar los requisitos minimos establecidos para los
justificantes de pago.
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En caso de contratar o subcontratar a una empresa no espaiiola, el beneficiario
debera comprobar que el tipo de cambio aparece en el justificante de pago de una
factura con moneda diferente al euro. En caso de no aparecer, debera presentarse un

justificante del tipo de cambio aplicable en la fecha de pago.

No se admite como justificacion, ni el pago en metalico, ni los pagarés, ni los cheques

nominativos o al portador.

Copia digitalizada de las tres ofertas de diferentes proveedores y criterios de
seleccion de la oferta del proveedor que ha ejecutado los trabajos o actuaciones
de acuerdo a lo establecido en el apartado 4.3 COSTES DE SERVICIOS PRESTADOS
POR PERSONAL EXTERNO, CONTRATACIONES Y SUBCONTRATACIONES de esta guia,
cuando el importe del gasto subvencionable sea igual o superior a las cuantias
establecidas para un contrato menor en el articulo 118.1 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, salvo que por sus especiales caracteristicas
no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o
suministren.

En el caso de subcontratacién, cuando el importe de la ayuda sea superior a
60.000€ y la subcontratacion exceda del 20% del importe de dicha ayuda, debera

solicitarse autorizacién previa a Red.es.

Se deberd presentar las tres ofertas, el criterio de seleccién y el contrato celebrado
incluyendo en el mismo la fecha de su celebracidn (anterior al inicio del servicio) y la
firma del beneficiario y del proveedor del servicio. En el caso de que en justificacion
el contrato presentado sea diferente al autorizado el gasto no se tendra en cuenta.

Para todas las subcontrataciones que hayan requerido autorizacién previa, tal y
como se indica en el articulo séptimo de las Bases Reguladoras, en la justificacién se ha
de presentar la documentacion acreditativa de la aprobacién de la subcontratacion.

Declaracién responsable de la empresa subcontratista del cumplimiento del
articulo 29 de la Ley 38/2013, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, de

acuerdo a lo establecido en la Convocatoria.
Junto con la declaracién responsable se recomienda presentar la siguiente
documentacion del subcontratista:

o Acreditacién de estar al corriente de sus obligaciones tributarias: copia
electrénica en formato PDF del correspondiente certificado acreditativo del
cumplimiento de las obligaciones frente a Hacienda, expedido por la Agencia
Estatal de Administraciéon Tributaria. Debera estar expedido a nombre de la
entidad subcontratada (no a nombre de su representante), estar en vigor e
indicar que tiene caracter positivo.

o Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social:
copia electrénica en formato PDF del correspondiente certificado acreditativo
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del cumplimiento de las obligaciones ante la Tesoreria General de la Seguridad
Social. Debera estar expedido a nombre de la entidad subcontratada (no a
nombre de su representante), estar en vigor e indicar que no tiene pendiente de
ingreso ninguna reclamacién por deudas ya vencidas con la Seguridad Social.

Modelo 200 de la entidad subcontratada y del beneficiario (en caso de tener que
presentarlo) o cualquier otra documentacidén, como por ejemplo certificaciéon del
secretario de la entidad indicando la composicién de la junta directiva u érgano de
administracion correspondiente que nos permita verificar que no hay relaciones entre
esa entidad subcontratada y el beneficiario.

Red.es se reserva el derecho a solicitar mas documentacion a los
beneficiarios/subcontratistas de cara a contrastar el cumplimiento de lo exigido
en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria.

Copia digitalizada del Informe de Auditoria elaborado por un auditor con inscripciéon
ejerciente en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (R.0.A.C), que el beneficiario
debe presentar de acuerdo con lo establecido en articulo decimoctavo de las Bases
Reguladoras. (ver apartado 6.4 INFORME DE AUDITOR de esta guia).
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7. NOMENCLATURA DE LOS FICHEROS DE JUSTIFICACION

Plan de
Recuperaclén,
Transformacién
¥ Resiliencia

A continuacion, se propone una lista de verificacion y nomenclatura de cara a presentar la
documentacion de justificacién de la ayuda:

Presentacién de la Solicitud de justificacién

Anexar todos los documentos, siguiendo la nomenclatura establecida en esta Guia.
Firmar y Registrar el formulario por todos los representantes legales necesarios.

Para nombrar los ficheros, se seguiran las siguientes pautas:

Numero Expediente: se indicaran sélo los 5 ultimos digitos del N.2 de expediente
comenzando por la derecha (asi el expediente 2021/C005/00142379 se identificara

como 142379).
Todos los documentos se aportaran en formato PDF.
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8. FORMATO DE LOS DOCUMENTOS DE JUSTIFICACION DE GASTOS

Los formatos de los documentos de justificacidon que se indican en el apartado anterior son
ejemplos que se exponen con la finalidad de indicar los requisitos minimos que deben
cumplirse de acuerdo con las condiciones establecidas en las Bases Reguladoras y en la
Convocatoria.

8.1 FORMATO NOMINA

Como se indica en el apartado de gastos de personal se debe aportar las néminas donde se
identifique claramente los datos de los trabajadores imputados al proyecto y los importes
devengados a qué tipo de percepciones o complementos corresponde diferenciado, entre
retribuciones salariales y NO salariales. Se podra tomar como modelo de recibo individual
justificativo del pago de salarios, el establecido en la Orden ESS/2098/2014.
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RECIBO INDIVIDUAL JUSTIFICATIVO DEL PAGO DE SALARIOS

Empresa: Lrl:ba' :
g::lecﬂ-o: NOm. Afil. Seguridad Social:
CCC' Grupo profesional:
i} Grupo de Cotizacidn:

Periodo de liquidacion: del ....... @ ................... al.... 0e oo @ 20 Total dias[_]
I. DEVENGOS IMPORTE TOTALES
1. Percepciones salariales

Complementos salariales

Horas complementarias (contratos a tiempo parcial).
Gratificaciones extraordinarias..

2. Percepciones no salariales
Indemnizaciones o suplidos

Prestaciones e indemnizaciones de la Seguridad Social
Indemnizaciones por traslados, suspensiones o despidos

Otras percepciones no salariales

A TOTAL DEVENGADO.......ccccees acemenacsnsssasnnsesansnnns

|. DEDUCCIONES
1. Aportacion del trabaj a las cotizaciones a la Segundad Social y conceptos de recaudacion conjunta

Horas extraordinarias............
TOTAL APORTACIONES.......ccooeceeee
. Impuesto sobre la renta de las personas fisicas.

. Valor de los productos recibidos en especie
. Ofras deducciones...............cccce..

:
i

B. TOTALADEDUCIR.............. ...

LIQUIDO TOTAL A PERCIBIR (A - B)

Firma y sello de la empresa RECIBI

DETERMINACION DE LAS BASES DE COTIZACION A LA SEGURIDAD SOCIAL Y CONCEPTOS DE RECAUDACION
CONJUNTAY DE LA BASE SUJETA A RETENCION DEL IRPF Y APORTACION DE LA EMPRESA
APORTACION

CONCEPTO BASE TIPO EMPRESA

1. Contingencias comunes
Importe remuneracion

TOTAL..

2 con ook AT yEP.

. tingencias e- oo
sionales y conceptos de Sempleo..........

recaudacion conjunta..... Formacion Profesional......

Fondo Garantia Salarial.....

3. Cotizacién adicional horas extraordinarias.

4. Base sujeta a retencion del IRPF....

8.2 FORMATO DEL PRESUPUESTO PREVIO A LA EJECUCION

Como ya se ha indicado en el presente documento, cuando el importe de cada gasto
subvencionable contratado y subcontratado se igual o superior a la cantidad de 15.000€
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(impuestos indirectos excluidos), el beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas
de diferentes proveedores, que deberan incluir, al menos, la siguiente informacioén:

Datos identificativos del proveedor (Razén Social/NIE).

Datos identificativos del cliente (beneficiario de la ayuda, Razén Social/NIE).
Fecha del presupuesto (anterior al inicio de los trabajos).

Referencia a la Convocatoria.

Concepto relativo a las actuaciones subvencionables contratadas y/o
subcontratadas. Debe coincidir con los conceptos de la/s factura/s.

Coste de la actuacién subvencionable.

Impuestos indirectos excluidos.

Retencion IRPF sélo en los casos en los que aplique (auténomos).

Importe a pagar (impuestos incluidos).

Importe de la factura.
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PRESUPUESTO

N\

DATOS IDENTIFICATIVOS PROVEEDOR

DIRECCION

CODIG

TELEFON

NIF

DIRECCION

CODIGO POSTAL
FRO IA
TELEFONO

Nir

CLIENTE (BENEFICIARIO DE LA AYUDA)

FECHA

XX/XX/XXXX

Fecha anterior al inicio de los trabajos
(La fecha de inicio y fin de los trabajos realizados se indicard en la
factura).

DESCRIPCION

| UNIDADES | PRECIO |

IMPORTE

Concepto:
XXOOOOOOOOONNOOOONNNX
XXOOOOOCONXXXXXXXXXX
XXOOOOOOOONOOONNXX
XXOOOOOCEXXXXXXXXXXXX

Concepto/s relativos a la actuacion
subvencionable.
(Debe coincidir con los conceptos de la/s
factura/s)

Referencia a la Convocatoria de ayudas 2021 destinadas a proyectos de
investigacion y desarrollo en inteligencia artificial y otras tecnologias
digitales y su integracién en las cadenas de valor, C005/21-ED

TOTAL IMPORTE
(impuestos excluidos)

Firma (de manera manuscrita o electrénica) o sellado
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8.3 FORMATO DE LA FACTURA

La acreditacién del gasto se realizara mediante facturas originales, emitidas por los
proveedores al beneficiario, que identifiquen claramente el proyecto, al beneficiario y a la
presente Convocatoria de ayudas, que se correspondan inequivocamente con el
proyecto subvencionado aprobado por Red.es, y que contemplen la siguiente informacion
desglosada:

o Datos identificativos del proveedor (Razon Social/NIF).

o Datos identificativos del cliente (beneficiario de la ayuda, Razon Social/NIF).

e Fecha de emision de la factura (anterior a la fecha de fin de justificacion y anterior a
la fecha de pago).

e Nimero de factura (que deberd indicarse en el justificante de pago).

e (Concepto facturado relativo a la actuacién subvencionable identificando la relacion
de trabajos realizados.

e Fecha deinicio y fin de los trabajos (que deberd estar dentro del periodo ejecucién).

e Referencia a la Convocatoria.

e [mporte de la factura.

e [mpuestos indirectos aplicables.

e Retencion IRPF sélo en los casos en los que aplique (auténomos).

e Total a pagar (impuestos incluidos).

IMPORTANTE:

Las facturas deben referirse a conceptos subvencionables relacionados con las
actuaciones objeto de la ayuda. Dichos conceptos han de ser suficientemente claros y
detallados para observar la vinculacién y necesidad de estos con respecto al proyecto
subvencionado. Permitiendo su trazabilidad con lo indicado en la memoria técnica y
con la memoria econémica.

A continuacion, se facilita un ejemplo de factura que incluye toda la informacién que debe
de contener:
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FACTURA

CLIENTE (BENEFICIARIO DE LA AYUDA)

R

\

Fecha de emisién de la factura: anterior a la fecha de fin de la justificacién y anterior a la fecha de pago.

FECHA |FACTURA
XX/XX/XXXX X

Numero de factura. (Que debera indicarse en el justificante de

pago).
DESCRIPCION | UNIDADES | PRECIO | IMPORTE
Concepto:
XXX XXX XXX Concepto/s relativos a la actuacién
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX subvencionable.

2000000000000
OO0

En el ambito de la convocatoria:
Referencia a la Convocatoria de ayudas 2021 destinadas a proyectos de

investigacion y desarrollo en inteligencia artificial y otras tecnologias
digitales y su integracion en las cadenas de valor, C005/21-ED

Fecha inicio (XX/XX/XXXX) — Fecha fin (XX/XX/XXXX

TOTALIMPORTE | % IMPUESTOS TOTAL FRA.

Respecto a los beneficiarios ubicados en la Comunidad Auténoma de Canarias y en las
ciudades auténomas de Ceuta y Melilla, el formato de factura que se ha de presentar es el

siguiente:
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FACTURA

FECHA [FACTURA
XX/XX/XXXX X

pago)

CLIENTE (BENEFICIARIO DE LA AYUDA)

Fecha de emision de la factura: anterior a la fecha de fin de justificacion y anterior a la fecha de pago

Numero de factura. (Que debera indicarse en el justificante de

DESCRIPCION | UNIDADES | PRECIO | IMPORTE

Concepto:
XXCXXXXXXXXAXXXXXXXXX

OO0
X000

En ¢l dmbito de la convocatoria:

Fecha inicio (XX/XX/XXX) — Fecha fin [XX/XX/XXXX)

Inversion de sujeto pasivo

Concepto/s relativos a la actuacion
XXX XLXXXXXXXXXXXXX subvencionable

Referencia a la Convocatoria de ayudas 2021 destinadas a proyectos de
investigacion y desarrollo en inteligencia artificial y otras tecnologias
digitales y su integracidn en las cadenas de valor, C005/21-ED

TOTALIMPORTE | % IMPUESTOS

TOTAL FRA.

/'/.’3'\\
sﬁ}/‘fﬂ
e

y Resiliencia

Nota: Si el beneficiario tiene domicilio fiscal en Canarias, Ceuta o Melilla, las facturas
deben ir con el IGIC en el caso de Canariasy con el IPSI en el caso de Ceuta y Melilla.
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8.4 FORMATO DEL DOCUMENTO DE PAGO

La justificacién del pago correspondiente se realizara aportando extractos o certificaciones
bancarias, por parte del beneficiario (no se admiten pagos de otras personas o entidades
que no sea la propia empresa beneficiaria), sefialando los movimientos justificativos
correspondientes al pago en cuestion en los que se refleje claramente el concepto con el
que se corresponden (mes de la némina, nimero de factura, etc.). Sélo se aceptaran los
pagos realizados a través de entidad financiera.

En el caso en que el justificante de pago incluya varios conceptos diferentes, deberan
indicarse todos ellos. Por ejemplo en el caso de varias facturas se detallaran los nimeros de
facturas a las que corresponda dicho pago.

En el caso de pagos en moneda extranjera se aportara documento bancario de cargo en el
que conste el cambio aplicado o aplicable en la fecha de la operacion.

IMPORTANTE:

No se admite ni el pago en metalico, ni los pagarés, ni los cheques nominativos o al
portador como documentos acreditativos de la justificacion de los gastos. No se
admiten pagos provisionales.

Los justificantes de pago deben referirse a la/s factura/s relacionadas con las
actuaciones objeto de la ayuda. Permitiendo su trazabilidad con los datos indicados
en la memoria técnica y memoria econémica.

Datos que debe contener el justificante de pago de facturas:

e Ordenante (entidad beneficiaria).

e Receptor (proveedor del servicio, Razén Social, o cualquier otro elemento
identificativo de la entidad receptora).

e Concepto (N.2 de factura).

e Importe pagado (debe coincidir con el importe facturado).

e Fechadelaoperacion, esta fecha deberd ser igual o posterior a la fecha la factura
y siempre dentro del plazo de ejecucién o justificacion

o Fechade valor. Solamente se admitirdn justificantes que contengan fechas valor
de la transferencia realizada, esto es extractos de la cuenta bancaria o
documento concreto emitido por la entidad financiera. Los pagos pueden tener
fecha fuera del plazo de ejecucion, pero ha de estar dentro del plazo de
Justificacion.

No se admitirAin documentos que solo indiquen acreditacion de la transaccién
realizada, sin identificar los requisitos minimos establecidos para los justificantes de

pago.

Datos que debe contener el justificante de pago de néminas:
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e Ordenante del pago: Razon Social del beneficiario de la Convocatoria.
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* Beneficiario/Receptor del pago: nombre y apellidos o DNI del trabajador que ha

recibido el pago.

e Fecha del pago: mes/afio correspondiente a la ndmina imputada.
o Importe del pago: debe coincidir con el importe “liquido a percibir” de la némina del

mes correspondiente.

e Concepto: mes/aiio correspondiente a la nomina imputada. Los justificantes de pago
incluirdn informacion suficiente que permita asociarlos a las néminas que justifican.

A continuacidn, se facilitan varios ejemplos de justificantes bancarios que incluyen toda

la informacién exigida por la Convocatoria:

Recibo bancario:

v' Pago de facturas

BANCO

Fecha posterior a la fecha de emisidn de la factura y anterior a la fecha fin de justificacidn

COMUNICACION OPERACION EN CUENTA

FECHA HORA CONCEFTD

KRIERXHIIE Zu onden de transferencia SEFA

MCNEDA OFERACION

EURD

Ordanamta . ...... : RAZD
Banaficiario .... : B
foncepto ........ : W

EDCI 2
CTURA: XEDDDO

OCC Benaficiario - 20000- 20000 -XX- KXOOOO0000

ISAN Baneficiario : ESXE 0000 DO 0000 0000 000G
Clavae Transfar... : OOOOODOOINOONEEX

DATOS DEL ADEUDO DE LA OPERACION

CUENTA DE ADELIDO (IBAM) MIOMEDA DE LA CUENTA FECHA WALOR:

SN0 KOO 200K 3K OO0 EURD FDRO0E

TITULAR DE LA GUENTA

RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO DE LA AYUDA

IMPORTE ANCOTADD EN CUENTA

OO0 XK EUR
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COMUNICACION OPERACION EN CUENTA

CONCEFTO

SU orden de transferencia SEPA

MOHEDA OPERACION

EURD

WD CORR

= XXODDOIIDDOO

: RAZON SOCIAL DEL BENEFICTIARIO DE LA AYUDA
JE RECIEE EL PRCO (Monbra ¥ apellisfos
E / PONDIENTE A LA NOMINA DPROAOA
: XXX -XHXX- XX - X000
: ESEX XXEX EXEX XXEX J0OO00 D00

o DNI}

DATOS DEL ADEUDO DE LA OPERACION

CUENTA, DE ADEUDD (IEAN)

ES 0 M0008 MO0 208 LI

MOHEDA DE LA CUSNTA

FECHA VALOR

EURD FORMORIH MK

TITULAR DE LA CUENTA
RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIC DE LA AYUDA

IMFORTE ANCTADC EN CUENTA
0000 K EUR
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Certificacion bancaria:

ENTIDAD EMISORA DEL CERTIFICADO
[Indicar nombre de la Entidad emisoro del Certificodo], con domicilio en [indicar domicilio],

CERTIFICA:
CQue desde la cuenta corriente operativa [Indicar cuenta corrente del emisor del pago, =5 decir,

del beneficiario de la ayuda], a nombre de [Indicar Razon social del emisor del pago, es decir,

del beneficiario de la ayuda], se han emitido las siguientes transferencias:

Ordenante:

Nombre:
Cuenta propuesta:
Banco:

Beneficiario:

MNombre:
Cuenta:
Banco:

Otros dotos:

Importe ordenada:
Concepto: Focturg XXXXXX

Fecha: XX/ KX/ KKXX

¥ para que conste donde proceda y a peticion del interezado se expide el presente certificado

en [indicar lugar] a [indicar fecha de emision del certificada].

FIRNMA ¥ SELLO DE LA ENTIDAD ENMISORA DEL CERTIFICADO

Justificante de movimientos:

v' Pago de facturas:
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CONSULTA DE MOVIMIENTOS DEL IBAN/ALIAS: ESXX XXX X0 XK XXX

Fecha posterior a la fecha de emisién de la factura y anterior a la fecha fin de justificacion

Fecha Fecha Valor Concepto Importe Saldo N*Maowv Oficina
SALDO ANTERIOR YOO EUR

30082017 3WDEMR01T  W° FACTURA: RAZON SOCIAL PROVEEDOR 1 -500.00 EUR OO0 EUR 0 WK
30082017 3WDS2017  N° FACTURA: RAZON SOCIAL PROVEEDOR 1 -50,00 EUR HO0000 EUR 00, WK
30082017 30DERMT X000 -1.80 EUR 0000 EUR R0, WK
30082017 30DERMMT  N° FACTURA: RAZON SOCIAL PROVEEDOR 2 -3.832,50 EUR 0000 EUR 00, WK
B0082017 2006207 0000000 275 EUR 0000 EUR 00, WK
3008217 30DER0MT 0000000 -3,00 EUR OO0 EUR 0 WK
J008201T 20062017 00000000 -1.80 EUR OO0 EUR 00 XXX

En ¢l concepto debe aparecer nimero de
facturafs y Razdn social del proveedor

v' Pago de n6minas:

CONSULTA DE MOVIMIENTOS DEL IBAN/ALIAS: ESXOC XK X000 XX XOOOOCOOOK

Fecha Salde N*Mov  Oficina
SALDO ANTERIOR HXHKAAXE EUR
30062017 30062017 NOMINA MES/ARD TRABAJADOR XXX -500.00 EUR XA EUR. HKAXK HAH
INOEE01T  3WDEZ0IT  NOMINA MES/ARC TRABAJADOR XXX -50,00 EUR X000 EUR K 00K
ANDE20NT  3W0ER20IT  OOCDO0KX -1.20 EUR XA EUR XX 00!
300062017 30/DGI201T  MOMINA MES/ARO TRABAJADOR XXX -3.032.50 EUR XA EUR XHAXK XX
JWDEI0NT  3W0EINT OO0 -2, TS EUR XA EUR. HKAXK HAH
JNDEFZ0T  3W0EI0NT OO0 -8,00 EUR XA A EUR JKAXK BN
SNDERZ0NT 3W0E20NT  OOKEKK 1,20 EUR KEHA A EUR XHRK HAHH
En el concepto debe aparecer el mes y afio de la
némina al que corresponde el pago y la identificacidn
del trabajador (Nembre y apellidos o DNI)
IMPORTANTE:

En caso de que en el justificante de pago no conste la Razon Social de la empresa que
efectiia el pago (beneficiario de la Convocatoria) sino que venga el IBAN, habria que
acreditar que dicho IBAN tiene por titular al beneficiario de la Convocatoria. Para ello se
puede presentar una certificacion o recibo bancario en el que pueda acreditarse.
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FICHERO DE TRANSFERENCIAS

NOMEBRE DE LA EMPRESA: Razdn Social del Beneficiario de la ayuda

REFERENCIA

NOMERE

TIPO DE TRANSFERENCIA: NOMINA

CUENTA ABONO

CONCEFTO

FECHA: 30{/2XXX

IMPORTE

DNI TRABAJADOR
DI TRABAJADOR
DI TRABAJADOR
DHI TRABAJADOR

IMPORTANTE:

NOMBRE Y APELLIDOS TRABAJADOR
NOMBRE ¥ APELLIDOS TRABAJADOR
NOMBRE ¥ APELLIDOS TRABAJADOR
MNOMBRE ¥ APELLIDOS TRABAJADOR

R0 0 20 MO0,
R0 0N 0 MO MO,
R0 00N 0 OO K,
P04 MO0 X0 HONOOO00

NOMINA MESIARIO
NOMINA MESIARIO
NOMINA MESIARIO
NOMIMNA MESARD

En caso de que en el justificante de pago de n6minas sea mediante remesa se ha de tener
en cuenta que la informacion de dichas remesas ha de poder acreditar el pago de las
noéminas en los meses indicados para cada uno de los trabajadores.
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9. DIFUSION Y PUBLICIDAD DEL PROGRAMA

Se debe considerar lo establecido en el apartado Decimoctavo de la Convocatoria y en el
Anexo de las Bases Reguladoras (modificado por el apartado Dos de la Orden ETD/857/2021,
de 28 de julio),

e El beneficiario informara al publico de la participacién de la Unién Europea, y en
caso de que aplique, del Fondo participante colocando una placa explicativa, visible,
y de gran tamafio en la localizaciéon donde se realicen las actuaciones, en la que se
indicara el tipo y el nombre de las referidas actuaciones.

e Las placas, carteles y cualquier documento (cuadernillos, folletos, notas
informativas, certificados de asistencia, o de cualquier otro tipo), en particular, los
créditos del producto o solucién tecnoldgica objeto de subvencién, que realice el
beneficiario sobre las intervenciones cofinanciables por los fondos deberan incluir:

o El Articulo 34 del Reglamento Europeo 2021/241 del Parlamento Europeo
y del Consejo, por el que se establece el Mecanismo de Recuperacién y
Resiliencia, recoge que “los perceptores de fondos de la Unién hardn mencién
del origen de esta financiacién y velardn por darle visibilidad”, incluido
mediante el uso del emblema de la Unién y de una declaracién de
financiacién que indique “financiado por la Unién Europea -
NextGenerationEU”. (Inforegio - Download centre for visual elements
(europa.eu))

o En esta linea, el Articulo 9 de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de
septiembre, por la que se configura el sistema de gestiéon del Plan de
Recuperacion, Transformacién y Resiliencia, sefiala la obligatoriedad de
incorporar el logo oficial del Plan de Recuperacion del Reino de Espafia en
las iniciativas de comunicacién y divulgacién de las actuaciones financiadas
con cargo al MRR.

o De cara a insertar el logo del Plan de Recuperacién, Transformacién y
Resiliencia (PRTR) elaborado por el Gobierno (ver PDF Libro Estilo de Marca
de PRTR), éste debe ser del mismo tamafio que el emblema de la Unién
Europea y debe ir separado del mismo. (Identidad visual | Plan de
Recuperacién, Transformacién y Resiliencia Gobierno de Espafia.
(planderecuperacion.gob.es))

o Ademas de la obligatoriedad de incorporar a todos los documentos e
iniciativas de comunicacién y divulgacién los emblemas del PRTR y de la
Unién Europea con la declaracion de financiacion, se recomienda el uso del
logo del Gobierno de Espaiia y del Ministerio gestor del componente donde
se ubique la reforma o inversion. Asimismo, se permite que se afiada el
emblema de una cuarta o quinta entidad relacionada con la ejecucién de la
actuacion, proyecto o subproyecto.

o Para mantener cierta homogeneidad visual, se recomienda que los
emblemas vayan agrupados en la parte superior o inferior de los
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documentos relacionados con la ejecucién de los proyectos o subproyectos
siguiendo el siguiente orden:

* Financiado por la Unién Europea NextGenerationEU

= Gobierno de Espafa + Ministerio de Transformacion Digital
= Otras administraciones/entidades, si procede

= Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia

Ejemplo de colocacién de los emblemas en los documentos:

,.. Financiado por Plan de
i iz GOBERNO  MINISTERIO SECRETARIADE E5TADO B "
R la Unién Europea i DEESPANA  DETRANSFORMACIONDIGITAL  JROSIAUZACION I e eS bisdsndriod

> 202 ® Q. yResiliencia

8 NextGenerationEU

o Elbeneficiario se compromete a incluir una breve descripcién en su pagina web (en
caso de que disponga de ella) con los objetivos y resultados de la actuacién y
destacando el apoyo financiero de la UE, durante todo el tiempo que dure la

actuacion.
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10. MODIFICACION DE LOS PROYECTOS

Plan de
re eS Recuperacién,
Transformacion
L4 R Resiliencia

SIN autorizacion previa, se entenderdn autorizadas de forma genérica, sin
necesidad de modificar la Resolucién de Concesién los trasvases de importes entre
las tipologias de gastos subvencionables del articulo 21 de las Bases Reguladoras,
siempre que dichos trasvases no superen el veinte por ciento (20%) entre

tipologia de gastos.

Para aquellas modificaciones que necesiten autorizacion, esa autorizacion
debera solicitarse a través de la Sede Electronica mediante la cumplimentacion
del formulario destinado a tal fin. La solicitud debera efectuarse como maximo seis
meses antes de que finalice el plazo de ejecucidon del proyecto inicialmente
previsto en la Convocatoria y debera ser aceptada de forma expresa por Red.es,

notificAndose al beneficiario.
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11. PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION

11.1 FECHAS Y PLAZOS

Plazo de ejecucion: El plazo de ejecucion de los proyectos objeto de ayuda, es de

veinte (20) meses desde la publicaciéon de la Resoluciéon de concesién de la
Convocatoria en la Sede Electrénica de Red.es (23/09/2022 6 07/11/2022).

Plazo de justificacion: El plazo de justificacion comenzara una vez finalizado el

plazo de ejecucion indicado en el punto anterior y se regira por lo establecido en el
articulo 18 de las Bases Reguladoras.

11.2 SEDE ELECTRONICA

La presentacion de la documentacion necesaria para la justificacion de la ayuda se realizara
Unicamente a través de la Sede Electrénica siguiendo los pasos que se indican a

continuacion:

(0]

Primero. Acceder a la Sede Electrénica de Red.es en la direccién
https://sede.red.gob.es/.

Segundo. Seleccionar la opcién “Mis Tramites” en el mend derecho de la
pantalla y seleccionar el acceso a los expedientes.

Tercero. Acceder mediante certificado digital de alguno de los firmantes de
la solicitud presentada.

Cuarto. Acceder al menu “Mis expedientes” (que es el que se muestra por
defecto).

Quinto. Seleccionar el expediente sobre el que se quiere presentar la
justificacion. Debe seleccionar el expediente que ha resultado beneficiario.
Sexto. Pulsar en la seccion “Acciones”, sobre el enlace "]USTIFICACI()N".
Séptimo. Rellenar el formulario, adjuntar la documentacién
correspondiente y seguir el asistente hasta firmar la documentacion,
registrar y completar el envio. Si la representacion del beneficiario es
mancomunada, la documentacion debe firmarse por todos los
representantes mancomunados.
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12. CAMBIOS DE REPRESENTACION

En caso de que durante el plazo de ejecucion y justificacion se produzcan cambios
en la representaciéon legal de la entidad beneficiaria dichos cambios se deberan
comunicar a Red.es.

El cambio se solicitard a través de la Sede Electronica de Red.es, dentro “Mis
Tramites” eligiendo en el menu el apartado de “Representacién”.

13. RENUNCIAS

La renuncia expresa se realiza mediante la Sede Electroénica, a través del formulario
de “Renuncia de Convocatorias de ayuda” firmada por el representante legal o
TODOS los representantes mancomunados del beneficiario.

En caso de que se produzcan renuncias en los tres meses posteriores a la resolucion
de la Convocatoria, Red.es podra utilizar de nuevo la relacion de solicitantes en lista
de espera, en los términos previstos en el articulo 15 de las Bases Reguladoras.

14. TELEFONOS Y DIRECCIONES DE CONSULTA.

Si tiene
en esta

dudas acerca de cualquier punto de la ejecucion y justificacién y no queda resuelto
guia, puede contactar con Red.es en:

Para mas informacion sobre la ejecucion o justificacion de su proyecto, el
correo electrénico de contacto a disposicion de los beneficiarios es IA@red.es

Para informacion sobre la Sede Electronica de Red.es, el teléfono de contacto a
disposicion de los beneficiarios es el 901 904 060 y el correo electrénico

soporte@sede.red.gob.es
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